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PRESENTACION

El Sistema de Informacion de Educacion Basica Alternativa (SIEBA), ha sido disefiado por el area
de Planificacion, monitoreo y evaluacion de la Direccion de Educacion Basica Alternativa (DEBA),
para poner a disposicion del equipo base del Programa de Alfabetizacién y Continuidad Educativa
(Coordinador distrital, Acompafiantes y Facilitadores) de todas las formas de atencion, en las

respectivas zonas de intervencion.

Este sistema, permite el ingreso y actualizaciéon de informacién de los Circulos de Aprendizaje,
Estudiantes, Equipo Base y de los Centros de Educacion Basica Alternativa (CEBA) que atienden
el Programa de Alfabetizaciébn y Continuidad Educativa. Asi mismo mostrard los siguientes
reportes oficiales como: la Némina de Matricula de los Estudiantes y el Acta de Evaluacion final
de los Estudiantes. Esta informacién nominal, es de suma importancia para la DEBA, ya que

permitira corregir errores y tomar mejores decisiones para el buen funcionamiento del Programa.

El presente manual detalla cada una de las funcionalidades del Sistema de Informacion de
Educacion Basica Alternativa (SIEBA). Ademas esta desarrollado para brindar informacién en
tiempo real de la ejecucién del Programa, por lo tanto es responsabilidad de los Facilitadores,
Acompafantes, Coordinadores Distritales y finalmente de los Coordinadores Territoriales, de la

informacién que ingresaran en el sistema y del ambito que les corresponde.
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MANUAL PARA EL USUARIO FINAL

Acceso a Usuarios: Coordinadores Distritales y/o Acompafantes

1. Colocar el siguiente enlace en el navegador de Internet:

http://gead.minedu.gob.pe/ebadist/eba/sieba/

& Google

< C | & seguro | http://gead.minedu.gob.pe/ebadist/eba/sieba/ d {‘r| :

2= Aplicaciones Lenovo Recommend: Teléfono Otr; favoritos

Gmail Imagenes i @) e

Google

Peru

RC

Buscar con Google Me siento con suerte

Google.com.pe ofrecido en: Quechua

Publicidad Negocios Acerca de Privacidad Condiciones  Preferen

-

3

2. En seguida se muestra la pantalla principal de acceso al Sistema de Informacion — EBA.

SIEBA

.r""o'\

PERU | Ministerio
de Educacion Sistema de Informacion de Educacion Basica Alternativa

Direccidn de Educacion Basica Altemativa

Control de Acceso

Nombre de Usuario R .
osoto <€ |ngrese usuario asignado

‘. | 4_‘_ Ingrese clave asignado

) Recordar Guenta

Clave de Acceso

N === (lic Aqui, para acceder al sistema
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3. Ingreso al panel de control de los usuarios. En este panel se muestra el Médulo de Ingreso de
datos, el médulo de matricula, el médulo de reportes, en cada uno de los Menus se debe ingresar
la informacion que solicita y finalmente esta el médulo de consulta por CEBA.

[ 10 ] AREA DE ADMINISTRACION - DISTRITAL

Maodulo de Ingreso de Datos

o & @

Circulo de Aprendizaje Equipo Base Registro de Nuevos Estudiantes

Modulo de Matricula

—: = U

Matricula de Estudiantes... Horario de Circulo de Aprendizaje Evaluacidn de Aprendizajes

Maodulo de Reporte

=) =)

Generar Namina de Matricula Generar Actas de Evaluacion Final

Modulo de Consulta

& == 900 .
rp— )] “.“.
Zona de Intervencién Data General de Estudiantes Centro de Educacién Basica

Alternativa

4. Modulo de Ingreso de Datos
4.1. Circulo de Aprendizaje: clic en el M6dulo de circulos de Aprendizaje, en seguida se mostrara

la siguiente ventana sin registros.

Relacion de Circulo de Aprendizay @ Principal | [ Nuevo Registro | € Salir...

Buscar Circulo... Q =

D PERIODO COD. CIR. COD. CIR. cOL. CIR.

REG. ACADEMICO APRENDIZAJE RED PERIFERICO CIRCULO DE APRENDIZAJE UBIGEQ ACCION

[ 0 Registros entotal ] [ Pag. 0de 0]

Registro Modificade

Mota: Los registros en estado "En Proceso", debe ser finalizado una vez concluida el Semestre Académico.

]
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4.1.1. Registro del nuevo Circulo de Aprendizaje: Clic en el icono D Nuevo Registro  para

registrar los datos de un nuevo circulo de aprendizaje.

Registro de Circulo de Aprendizaje D Guardar Registro | )#y Cerrar (@ Salir

Datos de Circulo de Aprendizaje

Region/Provincia/Distrito

‘ 01- CAJAMARCA v | 01- CAJAMARCA v

06 - CAJAMARCA / i
AGDCUCHO/ .

-

Centro poblado

Una vez que ya
ingreso loa datos

Céodigo de Circulo

0101 | ‘ 01 v | Estimado usuario, el codigo de circulo de aprendizaje es: 106010101

Cod. Periférico Distrital

que le solicita el | Los aLawOs |

sistema debe ocal de Funcionamiento | (EEL @D ':

hacer clic 1 Dieccién '

| FRENTE A LA POSTA MEDICA ‘

Guardar Céd. de Circulo de Red ( | .
6dl. de Circulo de Re . )

Registro. Luego | 2060101 | ‘ 01 Y. Cod. de circulo de Red: 206010101

saldra un 306010101 |
mensaje de CEBAreferente ¥ Zona de Intervencion del Circulo de Aprendizaje
COﬂflrmaClon, CEBA Referente ]
. | 1133545 - CEBA - ALCIDES VASQUEZ —-> CAJAMARCA v
hacer clic en el ) )
Zona de Intervencion
| PACE - CAJAMARCA —= 2020-1 v

- Paso 1: Seleccionar la Regidn, Provincia, Distrito y Centro poblado, luego selecciona
el cuadro desglosable de circulos de aprendizaje y elige 01 para el primer circulo,
02 para el segundo circulo y asi sucesivamente hasta completar con la cantidad de
circulos asignados a tu distrito.

- Paso 2: Seleccionar 01 para todos los circulos de que esta a cargo de un acompariante,
02 si otro acompafiante.

- Paso 3: Seleccionar CEBA referente y luego la zona de intervencion, esto se clasificara
en PACE (intervenciones regulares), EBA-IB (intervenciones con lenguas originarias),
INPE(Para los personas privadas de libertad), VRAEM(para el territorio ubicados en

esta zona) y PAM (exclusivos para Personas adultas mayores)

Nota: Para generar el cédigo del Circulo de Aprendizaje, debe tener en cuenta el

ubigeo del distrito donde funciona el circulo.

Codigo de circulo: Ingresar el codigo de 9 digitos. Ejemplo: 105040601

CODIGOS DE IDENTIFICACION EJEMPLO EQUIPO BASE
1 + Ubigeo|del distrito + correlativo DEBA | 120011101 cédigo del Circulo de aprendizaje
2 + Ubigeo del distrito + correlativo DEBA | 220011101 | cédigo de la Red de circulos de aprendizaje
3 + Ubigeo del distrito + correlative DEBA | 20011101 cédigo de Periférico distrital

Codigo de Identificacicon - / L& MN"correlative DEBA
Ubigeo del distrito

]
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4.1.2. Detalles respecto al Circulo de aprendizaje: Luego de registrar, el circulo de aprendizaje

se agregara en la lista y en la esquina derecha encontrara el siguiente icono i== en la
N

gue visualizara los detalles del Circulo de Aprendizaje, tal como muestra la imagen.

Registro de Circulo de Aprendizaje

Datos del Circulo de Aprendizaje

Codigo de Registro oooos

Codigo de Circulo de Aprendizaje 120011106

Mombre de Circulo de Aprendizaje Los triunfadores - demo

Lugar de Funcionamiento Parroguia

Direccién Calle las acacias s/n

Centro Poblado Yuscay

Ubigeo 200111 [ Piura - Piura - Las Lomas ]
Codigo de Red 220011102

Codigo de periférico 320011101

Estado =3

Datos de Registro

Usuario que realizd el registro csoto
Fecha y hora de Registro 03-05-2017 - [ 10:29:55 ]
Usuario que realizd la actualizacion

Fecha y hora de actualizacian

4.1.3. Editar datos del Circulo de aprendizaje: Clic en el siguiente icono f?? para modificar o

actualizar los datos del circulo de aprendizaje.

Relacion de Circulo de Aprendizaje A Principal | [JNuevo NO = salir...
Buscar Circulo... ‘ Q o

ID PERIODO CcOD. CIR. CcOD. CIR. C()D.'CIR. i i
REG. ACADEMICO APRENDIZAJE RED PERIFERICO CIRCULO DE APRENDIZAJE UBIGEO ACCION
1101 2017-11 120011116 220011102 320011101 LA SABIDURIA ES PODER 0355701 PIURA m =z E
1100 2017-11 120011115 220011102 320011101 EDUCANDO A MI PUEBLO 0355701 PIURA Q = =
1029 2017-11 120011114 220011102 320011101 LOS SOLIDARIOS 0355701 PIURA Q = =

[ 33 Registros enfotal ] [Pag. 1de 4] 123 4 Siguiente . Registro Modificado

Nota: Los registros en estade "En Proceso”, debe ser finalizade una vez concluida el Semesire Académico.

4.2. Equipo Base: En este mdédulo se registrard a todos los integrantes del equipo base

(Acompafantes y/o facilitadores).

Equipo de Trabajo de: CGARLY JULLIANA SOTO SOTO A Principal | @4 Nuevo F\GQETO ) Salir...

APELLIDOS Y NOMBRES PERSONAL REGION USUARIO ASIGNAR

4.2.1. Registro aun Nuevo Personal: Si aun no esta regigtrado el Acompafiante y/o Facilitador,

entonces hacer clic en el siguiente icono [ Nuevo Hegistro , mostrara el siguiente mensaje.

Clic en el botéon OK para registrar al nuevo personal Una péagina incrustada en siebaxyz dice:

Estimado usuario.
El registros ha crear es bajo su responsabilidad...

[
>
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Ingrese los datos que le solicite el sistema, la mayoria de los campos son obligatorios.

Registro de Personal - Datos Personales

Datos generales

DNI / RUC

‘ 47874745 ‘ ‘ Nimero de RUC ‘
apellid ( 1 l
pellides ‘ RIOS ‘ ‘ VERA ‘
Mombres Completos | |
SANDRA
. ) :
exe ‘ MUJER ‘
Fecha de Nacimiento | | [ | [ |
16 v ‘ Ene v ‘ 199¢ v
Teléfonos | | [ |
Teléfono Fijo ‘ ‘ 087685040 ‘ ‘ Teléfono Movil ‘
Correo Electrénico | [
sandri15 @gmail.com ‘ ‘ sandri15@gmail.com ‘

CALLE LOS ROBLES 578 ‘

Domicilio Actual ‘

20 - PIURA v ‘ 01 - PIURA v ‘ 11 -LAS LOMAS ~
Carateristica de Personal (Tipo)
Tipo de P |
ipo de Fersona ‘ ----Tipo Personal---- v
=z (R = Guardar Registro | Cancelar
ACOMPANANTE : 9

FACILITADOR

Una vez registrado clic en el botdbn Guardar Registro, automaticamente se agregara a la

lista del personal.

Equipo do Trabajo do: CARLY JULLIANA SOTO SOTO i Prinopal | @ Nuevo Registo #Sali..
NRO DNI APELLIDOS Y NOMBRES PERSONAL REGION USUARIO ASIGNAR
0285 42178911 JIMENEZ SOTO EDITH MARGOT FACILITADOR PIURA - PIURA - LAS LOMAS csoto = =
0284 42529273 MERINO WAVARRO JANIMA JUDITH FACILITADOR PIURA - PIURA - LAS LOMAS csoto - =
0283 42978412 ARISMENDIZ GARCIA EDWIN LEYTER FACILITADOR PIURA - PIURA - LAS LOMAS csato - =
0282 45741575 REYES RAMQOS SANDRA KARINA FACILITADOR PIURA - PIURA - LAS LOMAS csoto = =
0272 02849431 OLAYA NAVARRO BEATRIZ ISABEL FACILITADOR PIURA - PIURA - LAS LOMAS csoto - =

4.2.2. Ingreso del grado académico del personal (equipo base): si el Acompafiante y los
facilitadores ya se encuentran registrados y se muestran en la lista, entonces debera
ingresar al icono = g para registrar el grado académico de cada uno de los integrantes

de la lista.

DIRECCION DE EDUCACION BASICA ALTERNATIVA 8
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Luego veré la siguiente ventana, en la cual debe seleccionar cada campo.

Formacion Académica: TORRES CARHUAZ, Roberto Carlos

Grado Academico Mencidn Gondicidn Genfro de Estudio

00001 16 Titulo Universitario  Lic. En Educacion Inicial v Primaria Titulado Universidad Nacianal de Piura

ACADEMICO MENCION CONDICION CENTRO DE ESTUDIO

Eliminar 4g—

El siguiente boton 4. , es para agregar o guardar los grados académicos ingrgsados

para cada personal, luego le saldra el siguiente mensaje en la que debe hacer clic en el
botén OK.

sieba.xyz dice:

Registro guardado con éxito...

oK

Nota:

e Si por alguna razén se equivoc6 en ingresar los datos, usted puede eliminar sin ningan

problema haciendo clic en Eliminar resaltado de color azul.

¢ Una vez registrado clic en el botdn Regresar, saldra a la ventana de lista del personal,

para continuar registrando el grado académico del personal.

Este icono, indica que ya se registré el grado académico del personal.

@ Este icono, indica que aun no se ha registrado el grado académico del personal.

]
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4.3. Estudiantes: @'

4.3.1. Clic en el siguiente icono Regi;gzj:ﬂ”t‘::ms para registrar los datos de los estudiantes, en la
cual mostrara una lista vacia, porque ain no se ha registrado a ningun estudiante.
Relacién de estudiantes registrados @ Principal @4 Nuevo 4% Salir.
Busear alumno... Q o

ID TIPO NUMERO

0 Registros encontrados en total

ESTUD. DOC. DOC APELLIDOS ¥ NOMBRES F. NAC. EDAD NACIONALIDAD REGIGN USUARIO ACCIONES

4.3.2. Registro del nuevo estudiante: En esta ventana registrara el estudiante por Unica vez

en el sistema y debe ingresar todos los datos que solicita el sistema. Todos los campos

son obligatorios porque estos datos seran mostrados en la némina oficial.

Registro de nuevos estudiantes # Principal | [B) Guardar Registro | 4% Salir...
Registro de Estudiantes
— e — — — — — Tipo de Documento . Estimado Usuario es su responsabilidad validar el DNI,
| L ‘ Lo, antes de registrar a un estudiarlﬁREN I EC
|e validar con la }
Apellide Paterno | RIOS ‘
| RENIEC, los datos | )
del estudiante antes | Frelcoltaeme | pouas |
de  registrar al o :
) g | e | MAGNA |
sistema.
I I Sexo Fecha de Nacimiento 1 (
| MUJER v | 01 v | Feb v ‘ 1967 v
I I Paig Su fecha de nacimiento fue registrade
I I | PERU v | 8l v
® SI el eStUdIante Lengua Materna Segunda Lengua
I viene de otra IE o I | QUECHUA v | CASTELLANO v
A Direccidn
CEBA, Seleccionar el | JR.LOS ALAMOS S/N BARRIO GENTRO |
| CEBA de | - -
d . | 20 - PIURA v | 01- PIURA v | 11- LAS LOMAS v
I procedencia, caso I Situacion del Estudiante . .
contrario seleccione
., . I Estado Civil Tipo de discapacidad
| la opcidn No Aplica. | | CASADO(A) v | NINGUNO v
El alumno trabaja | gl . Numero horas semanales de trabajo | £ |
I. Una vez regiStrado I Ocupacién del alumno
. SERVICIO DE TRANSPORTE v
I validado los datos \ |
. . tos de los Padres
| ingresados, clic en el |
- Su padre vi Si dre vi
I boton Guardar I \ u padre vive | sl v U madre vive NO .
| Registro. | Escola |
SIN ESCOLARIDAD v
e e e — —— —]
E:EBA, de donde proviene el estudiaMg{Opcion para traslados)
Seleccionar CEBA,
sdlo cuando el Estudiante viene con _
traslado de olro CEBA o IE No Aplica v
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H- -En

/D https://portaladminusuz X\D

- C | & REGISTRO NACIONAL DE ID...ION ¥ ESTADO CIVIL [PE] | https://portalads

ii5 Aplicaciones ﬁ | Dashboard | Lenovo Recommenc Teléfono edX edX | Cursos onl

O

Validacién de Registros de ""'“im""\sfef
—_b_. Id_enthad Fecha: 27/06/2018

Estimado usuario,

Para realizar tu servicio en linea primero debe validar sus datos personales

- T /1

I Nota: I DNI

| Si no sale el CAPTCHA, | 76707569

| debe actualizar |

| presionando F5 | || Activar et CAPTCHA, luego oy
| hasta que aparezca, || =" 2 Pusaueda, ——>~/" No soy un robot (eCAPTCHA
| luego activar y clic en : B

| botén Consultar.
L Clic en Boton consulita m——— CONSULTAR LIMPIAR

4.3.3. Lista de estudiantes ingresados al sistema: en esta ventana se muestra los estudiantes

de todas las intervenciones por regién. Buscar al estudiante por N° de DNI y/o por

Apellidos y Nombres.

Relacion de estudiantes registrados Al Principal | @4 Nuevo | 3 Salr...
‘. Buscar alumno... Clv o
NUMERO .
DoC APELLIDOS Y NOMBRES NACIONALIDAD REGION USUARIO ACCIONES
12260 DNI 42300972 SANCHEZ CASTILLO, MARIA ANGELICA 22/08/1982 35 Afios  PERU PIURA csoto EYE =
12258 DMNI 80581404 RUIZ ALMESTAR, REYNALDA 06/01/1955 63 Afios  PERU PIURA csoto =IO =
12258 DNI 02899022 VICENTE CHAMBA, ABELARDO 26/12/1971 46 Afios  PERU PIURA csoto @Y =
12257 DNI 02886741 UMBO CHINCHAY, JAIME 20/07/1976 41 Afios  PERU PIURA csoty [acT NN 01 B2
12048 DNI 43049885 ARROLLO RENTERIA, CECILIA JULLIANA 11/06/1984 33 Afios  PERU PIURA csoth EYE =
12046 DNI 44430608 YAMO MAYO, MARIA JUANA 08/03/1944 73 Afios  PERU PIURA csot) =IO =
11917 DMNI 03116836 TOCTO SILUPU, ROSA AMALIA 07/10/1954 63 Afios  PERU PIURA csoto [acT NN 01 B2
11916 DNI 02765610 SILUPU REYES, CLARA LUZ 11/12/1932 85 Afios  PERU PIURA csoto EYE =
11815 DNI 02730643 SANCHEZ ZAPATA, MARIA AURORA 07/02/1963 54 Afios  PERU PIURA csoto =IO =
11914 DNI 80325847 CAMACHO PALACIOS, MONICA FABIOLA 27/02/1979 38 Afios  PERU PIURA csoto act N 01 P
348 Registros encontrados en total Anterior - 2.3 4 5 35 | Siguiente

DIRECCION DE EDUCACION BASICA ALTERNATIVA 11
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a) ACCIONES: En esta columna de visualizara los siguientes iconos y cada uno tiene una

funcionalidad.

—Este icono indica que el estudiante esta activo.
-> Este icono es para agregar los beneficios sociales al cual pertenecen.

—Este icono indica que el estudiante atn no ha sido asignado a ningun circulo de

m aprendizaje.

—Este icono indica que el estudiante ya ha sido asignado a un circulo de aprendizaje.
p— Y no podra volver asignar a ningun otro circulo.

—Este icono permite visualizar en detalle los datos del estudiante y permite actualizar
algunos datos de los estudiantes.

4.3.4. Clic en el siguiente icono “Detalles”, para ver los detalles de los estudiantes como:

NN TTTY

Datos Personales, Caracteristicas fisicas, datos de los padres y si son beneficiarios de
algun programa social.
Detalle de Registro A Principal @4 Modificar =~ 4= Salir...

Detalle de Registro

Datos generales de Estudiante

ID de Registro 12260

DNI 42300972

Apellidos y Nombres SAMNCHEZ CASTILLO MARIA ANGELICA
Fecha de Macimiento 22/09/1982

Fecha de Macimiento SI

Registrado

Sexo MUIER

Macionalidad FPERU

Lengua Materna CASTELLANO

Segunda Lengua MINGUNO

Materna

Direccién NUEWVO ALGARROBAL
Ubigeo: Direccidn PIURA - PIURA - LAS LOMAS

Datos de Registro

Usuario que realizd el csoto

registro

Fecha y hora de 29/11/2017 - [ 12:07:50 ]
Registro

Usuario que realizo la
actualizacion

Fecha y hora de
actualizacion

]
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Nota: si se equivocé al digitar algin dato del estudiante y guardé registro, entonces debera

hacer Clic en el botén Modificar, donde observara la siguiente pantalla.

4.3.5. Modificar los datos del estudiante: En esta ventana modificara el dato errado y luego

hacer clic en el boton Guardar Registro para guardar los cambios modificados.

Registro de Estudiantes
Tipo de Documenio | | i i ili i
P ‘ ONI . 45454550 Estimado Usuario es su responsabilidad validar el DNI, antes de
| J registrar a un estudiante. RENIEC
Apelido Paterno | |
‘ ROJAS ‘
Apelido Matermo | |
‘ TORRES ‘
Nombres ( ]
‘ ANA ‘
Sexo | | Fecha de Nacimiento | 1 |
‘ MUJER ‘ ‘ 05 v ‘ Abr v ‘ 1020 v
Paiz | Su fecha de nacimiento fue registrade | ]
‘ PERU v ‘ Sl ‘
Lengua Malema | Segunda Lengua | ]
‘ QUECHUA v ‘ CASTELLANO v
Direccion ( ]
‘ CALLE APURIMAC S/N ‘
‘ 03 - APURIMAC v ‘ 01 - RBANCAY v ‘ 01 - ABANCAY v
Guardar Registro

4.4. Recursos Educativos:

4.4.1. Nuevo registro: Clic en el siguiente icono

Recursos Educativos. Personal y

que recibio del CEBA Referente mostrara la

siguiente ventana, donde deberé hacer clic en el botén Nuevo.

Recepcion de Materiales Educativos - CEBA

—M@Q Nuevo) Salir...

NRO.

REGISTRO PERIODO CENTRO DE RECEPCION

FECHA DE
RECEPCION

USUARIO QUE RECEPCIONO FECHA DE REGISTRO VER

DIRECCION DE EDUCACION BASICA ALTERNATIVA
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En esta ventana registrara la cantidad total de materiales educativos y fungibles que se

asigno o recibio el CEBA. —

Registro de Material Educativo A Finalizar EnthQElQGUafdjl) ® Cerrar | [ salir
-

Periodo Acadeémico

2019-11 v

CEBA de Referencia (Codigo Mddular | CEBA | Regidn | Periodo Académico

l 1358662 - CEBA - SAN MIGUEL (CAJAMARCA) - 2019-11 v

Fecha de Recepcidn de Recursos Educativos

lo4 v

l Feb v

TIPO DE RECURSO

EDUCATIVOD MOMBRE MATERIALES

MATERIAL 1 INICIAL 1 - TEXTO DE MATEMATICA SITUACIOMES PARA CONSTRUIR Y RESOLVER | 63

EDUCATIVO
2 INICIAL 1 - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS - MATEMATICA SITUACIONES PARA CONSTRYIR ¥ RESOLVER | 63
3 INICIAL 1 - TEXTO DE COMUNICACION INTEGRAL SITUACIONES COMUNICATIVAS | 63

MATERIAL FUNGIBLE 01 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL | 63
0z BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMARO GRANDE | 63
03 BORRADOR MIXTO TAMARNO GRANDE | 63

Cirservacion sobre la recepcion de Hecursos Educativos

63636363

Una vez culminada con el registro debe hacer clic en el botén Guardar.

|Una vez guardada

la informacién se mostrara la lista de los CEBA que registraron la cantidad de materiales

gue han recibido.

Recepcion de Materiales Educativos - CEBA cerar.  [inueo @ s
NRO. ; FECHA D'E

REGISTROD PERIODO CENTRO DE RECEPCION RECEPCION USUARIO QUE RECEPCIONO FECHA DE REGISTRO VER
00001 201911 CEBA - SAN MIGUEL (CAJAMARCA) 04/02/2019 elinarez 10/06/2019 [00:35:59] Detalle
00002 201011 CEBA - AURORA INES TEJADA [APURIMAC) 03/03/2019 elinarez 10/06/2018 [01:22:01] Detalle
00003 2016-11 CEBA - JUAN GUERRERQ QUIMPER (LTMA METROP) 03/03/2019 elinarez 10/06/2018 [02:13:31] Detalle
00008 201911 CEBA - 54875 MIGUEL GRAU (APURIMAC) 03/03/2019 elinarez 10/06/2019 [03:45:36] Detalle
00009 201911 CEBA - 54875 MIGUEL GRAU (APURIMAC) 05/04/2019 elinarez 10/06/2019 [03:54:11] Detalle
00010 201911 CEBA - ANTONIO RAYMONDI DELLACQUA (PUNO) 13/06/2019 elinarez 10/06/2019 [14:36:31] Detalle
00011 201911 CEBA - SAN JUAN DE LA LISERTAD (AMAZONAS) 07/04/2018 elinarez 14/06/2019 [01:33:17] Detalle
00012 201911 CEBA - NIEVA (AMAZONAS) 10/12/2019 elinarez 14/06/2019 [09:22:16] Detalle
00013 20181 CEBA - KUSU KUBAIN (AMAZONAS) 02/07/2019 elinarez 16/06/2019 [08:41:09] Detalle

]
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. . o8
4.5. Materiales Educativos. e
, . . . Recursos Educativos. Entrega a
4.5.1. Acceso al médulo de recursos educativos: Clic en el icono los Estudiantes

y mostrara la siguiente ventana en la que debe hacer clic en el icono & que indica

la cantidad de estudiantes matriculados en el ciclo y grado.

Registro de Material Educativo (Estudiantes) ®corar | #ysair

(*)Para registrar |a entrega de material educativo al estudianbte, hacer click en |a cantidad de estudiantes por ciclo v grado.

ESTUDIANTES POR CICLO Y GRADO (*) USUARIO

PERIIODO | ) L L — SUBIR QUE )

ACADEMICO  CIRCULO NOMBRE DEL CIRCULO FACILITADOR ESTUD INL1 INL2 INT.1 INT.2 INTL3 EVIDENCIA REGISTRO
[ 04703 JEINERI 106110906  SAN JUAN DE DIOS FIGUEROA DEZA, YNGRID O = = = [ 0] Por Registrar JESNTEIEUE]
¢ 0131 106110902  NUEVO AMANECER CERNA ROMERO, CELINA [ 15 ] O 0O 0O O CCCI idnd
[ 04701 JEEPISERI 106110910  JESUS ES MI PASTOR ALTAGA RIMARACHIN, MAGALT ENI @ 66 O O O 0O iestrada
€ 20151 106110909  LAS SEMILLAS DE JESUS RODAS MONTENEGRO, RAQUELEMILIA B O O 0O 0O C©EXD isnd
[ 04600 JEINLBI 106110908  ME SIENTO FELIZ QUIROZ PEREZ, TANIA MERCEDES (15 ] O O O ©O Por Registrar JESNTEIEUE]

[ 196 Registros entotal ] [Pag. 1de20] 1234567 89 10 Siguiente

Seguidamente mostrara la ventana con la lista de estudiantes, en la que debe hacer clic en
el siguiente icono

Relacion de Estudiantes - Giclo: Inicial Grado: 1 ®cerar | (@ salir
FACILITADOR : FIGUEROA DEZA, YNGRID CEBA REFERENTE : 1358662 - CEBA - SAN MIGUEL

ACOMPHIANTE : MO APLICA DIRECTOR(A) DE CEBA : QUISPE MESTANZA MOE ELIAS (26715008)
DISTRITAL : MENDOZA MALCA, JUAN ALBERTO  CIRCULO DE APRENDIZJJE  : 106110806 - SAN JUAN DE DIOS
APROBACION DE  : 0000-00-00 (28/08/2018) NUMERO DE ESTUDIANTES : 18

NOMINA

MATERIAL

'ELLTDOS ¥ NOMBRES DE ESTUDIANTE EDUCATIVO

75381 DNI 27977134 M ZELADA HERNANDEF, UDELMINA
75380 DNI 27978300 M SANCHEZ GALVEZ, fLOR DE MARIA
75379 DNI 41469132 M SANCHEZ CARBAJALLLCILL 'Y Por Entregar ]
75378 DNI 27978117 H SANCHEZ CERNA, MIGUEL
75377 DNI 27977276 M RAMIREZ ALVITES, HORMESINDA
75376 DNI 27978655 M ORBEGOS0 QUIROZ, JULTA

]
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4.5.2. Registrar la cantidad de materiales que recibié cada uno de los estudiantes, haciendo
clic en el siguiente boton

Registro de Material Educativo 4 Einalizar Entrega B‘Guardar Registro | ¥y Cerrar | (@ Salir
Fecha de enfrega de Matenal Educativo: 11 de octubre de 2019
MATERIALES EDUCATIVOS
MATERIAL EDUCATIVO 1 TEXTO DE MATEMATICA SITUACIONES PARA CONSTRUIR Y RESOLVER (1]
2 PORTAFOLIC DE EVIDENCIAS - MATEMATICA SITUACIONES PARA CONSTRUIR Y RESOLVER (1]
3 TEXTO DE COMUNICACION INTEGRAL SITUACIONES COMUNICATIVAS (1]
4 PORTAFOLIC DE EVIDENCIAS - COMUNICACION INTEGRAL SITUACIONES COMUNICATIVRS (1]
5 NIVEL 1 Y 2 - TEXTO PROYECTOS DE EDUCACION PARA EL TRABAIO (1]
6 NIVEL 1 Y 2 - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS PROYECTOS DE EDUCACION PARA EL TRABJIO (1]
7 INICIAL - TEXTO PROYECTOS DE APRENDIZAIE (1]
8 INICIAL - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS PROYECTOS DE APRENDIZAIE (1]
MATERIALES FUNGIBLES 1 BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMANC GRANDE (2]
2 CUADERNO CUADRICULADO TAMARIO A4 X 92 HOIAS (1]
3 LAPIZ NEGRO N°2 CON BORRADOR [= ]
4 REGLA DE 30 CM. (1]
5 TAJADOR DE METAL CHICO (1]
Opservacion [ LOS MATERIALES COMO EL BORRADOR Y LAPIZ SE REPARTE 1 Y EL RESTO QUEDA EM RESERVA ]
Una vez culminado con el registro de los estudiantes, debe hacer|clic en el boton Guardar

Registro. Una vez que haya guardado los datos registrados, el icono cambiara de color

y texto, tal como se muestra en la siguiente iImagen.
Relacion de Estudiantes - Ciclo: Inicial Grado: 1 Py Cerrar... | (# Salir...
FACILITADOR : FIGUEROA DEZA, YNGRID CEBA REFERENTE : 1358662 - CEBA - SAN MIGUEL
ACOMPRANTE : NO APLICA DIRECTOR(A) DE CEBA : QUISPE MESTANZA NOE ELIAS (26715008)
DISTRITAL : MENDOZA MALCA, JUAN ALBERTO  CIRCULO DE APRENDIZAJE : 106110906 - SAN JURN DE DIOS
APROBACION DE  : 0000-00-00 (28/08/2019) NUMERD DE ESTUDIANTES @ 16
NOMINA

MATERIAL
APELLIDOS ¥ NOMBRES DE ES1UDIANTE EDUCATIVO

27977134 ZELADA HERNANDEZ, UDELMINA

75380 DNI 27978300 M SANCHEZ GALVEZ, FLOR DE MARIA Entregado
75379 DNI 41469139 M SANCHEZ CARBAJAL, LUCILA
75378 DNI 27978117 H SANCHEZ CERNA, MIGUEL
75377 DNI 27977276 M RAMIREZ ALVITES, HORMESINDA Entregado
75376 DNI 27978655 M ORBEGOSO QUIROZ, JULIA Entregado
75375 DNI 27976651 M MONTENEGRO QUIRDZ, EMERITA Entregado
75374 DNI 27976650 M MONTENEGRO QUIRDZ, JUANA Entregado

]
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4.5.3. Actualizar registro del material educativo del estudiante: para actualizar la cantidad
entregada de materiales educativos o fungibles, debera hacer clic en el siguiente icono

Entregado g luego se abrird la misma ventana que anteriormente habia registrado para que

actualice la informacion.

Registro de Material Educativo A Finaizar Entrega | [# m:“egls‘m ®cerrar | @ salr

Fecha de entrega de Material Educativo: 10/06/2019

MATERIALES EDUCATIVOS

MATERIAL EDUCATIVO 1 TEXTO DE MATEMATICA SITUACIONES PARA CONSTRUIR Y RESOLVER [1]

2 PORTAFOLIQ DE EVIDENCIAS - MATEMATICA SITUACIONES PARA CONSTRUIR Y RESOLVER

(]

TEXTO DE COMUNICACION INTEGRAL SITUACIONES COMUNICATIVAS

4 PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS - COMUNICACION INTEGRAL SITUACIONES COMUNICATIVAS
5 NIVEL 1 Y 2 - TEXTO PROYECTOS DE EDUCACION PARA EL TRABAJO
] NIVEL 1 Y 2 - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS PROYECTOS DE EDUCACION PARA EL TRABAJO
7 INICIAL - TEXTO PROYECTOS DE APRENDIZAJE
8 INICIAL - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS PROYECTOS DE APRENDIZAJE

MATERIALES FUNGIBLES 1 BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMANO GRANDE
2 CUADERNQ CUADRICULADO TAMARO A4 X 92 HOJAS

(0]

LAPIZ NEGRO N®2 CON BORRADOR

4 REGLA DE 30 CM.
5 TAJADOR DE METAL CHICO
Observatiil | crrrREEREEEEEE l
5556565565566565

Una vez culminada con el registro de actualizacion, deberé hacer clic enjel boton Modificar

Registro.

]
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5. Médulo de Matricula.
5.1. Proceso de Matricula: En este mdédulo podra visualizar la relacion de los circulos de
aprendizaje registrados. Sin embargo se observa el cuadro vacio, lo cual indica que debe iniciar
con la apertura de los circulos de aprendizaje y los responsables a cargo.

Gestion de Matriculas A& Principal ENuevo Registro = 4™ Salir...

Q

Buscar Circulo de Aprendizaje Q

cOD. DE CIR.

A PERIODO APRENDIZATE ) )
MATRICULA NOMBRE DEL CIRCULO FACILITADOR UBIGEQD USUARIO ALUMNOS MATRICULA

[0 Registrosentotal] [Pag. 1de4] 1234 Siguiente

5.1.1. Apertura de un nuevo circulo de aprendizaje en la matricula, hacer clic en el boton
Nuevo Registro, donde mostrara la siguiente ventana en al cual debe ingresar los datos

solicitado.

1. Ingrese los Siguientes Datos:

Registro de Nueva Matricula ) Guardar | 44 Cancelar...
a. Turno: Seleccione en el turno
gue atendera el Circulo de

PROCESO DE MATRICULA
Aprendizaje. —_—

b. Seccién: Selecciones la Seccién|| ~TURNO | TARDE ‘ SECCIQN | UNICA

. .. Zona de intervencion
2. Campos de Aplicacién: .

a. Seleccione la zona de 2017-11 - PIURA - PIURA - Tambogrands, Las Lomas, La Ma}... [02111/2017al3 v

Intervencion. Circulo de Aprendizaje
b. Seleccione el cédigo de Circulo||| | ]
de Aprendizaje registrado. | [120011101] - LOS PODERQSOS --= 2017-1l '.

M| Facilitador
3. Equipo Base: ' '
. 02849431 - OLAYA NAVARRO BEATRIZ ISABEL v
a. Seleccione los datos del , J
facilitador registrado. Acompafiante

b. Seleccione los datos del dI . '
- . 42132714 - AREVALO CORDOVA Cezar Galvani v
acompafiante registrado. . )

c. Selecciones los datos del coord||| Cordinador Distrital
Distrital a cargo. '

43647049 - SOTO SOTO Carly Julliana v
Una vez registrado los datos debera Ll :

hacer clic en el siguiente botén Guardar.

]
DIRECCION DE EDUCACION BASICA ALTERNATIVA 18



Despacho Direccion General de Educacion
PERU | Ministerio Viceministeria Simase e Sargans “r* | Direccion de Educacion
g6 Educacion Gestion Pedagogic Educativos en el Ambito Rural Basica Alternativa

“Afo del buen servicio al ciudadano”

5.1.2. En seguida se mostrara la siguiente ventana con la lista de los circulos de aprendizaje
aperturados, la cantidad de estudiantes matriculados, si estan en el proceso regular,

extemporanea o cerrada.

Gestion de Matriculas A Principal a Nusvo Registro | ™ Salir .

COD. DE CIR.
1D PERIODO APRENDIZAJE : a
MATRICULA NOMBRE DEL CIRCULO FACILITADOR UBIGEQ USUARTO ALUMNOS MATRICULA
00669 2017-11 105040106 ALLINTA YACHAUSUN TORRES URBAY, ENMA 050401 MQUISpE ='E
00668 2017-11 105040108 SANTA ROSA CALIXTO CARTOLIN, MAGNA 050401 maquispe

00028 2017-1 105040108 SANTA ROSA CALIXTO CARTOLIN, MAGNA 03040

5.1.3. Hacer clic en el icono AT ETdpara iniciar la matricula regular de estudiantes para el

Circulo de Aprendizaje.

Donde se visualizara la siguiente vista.

Matricula: Agregar Estudiantes A Principal | ] Finalizar Matricula 4% Regresar...

Circulo: 120011103
Facilitadora: SANCHEZ ZAPATA, ONELIA ESPERANZA

Estudiants | 42423389 - ENRIQUEZ VARGAS ROSA ELENA --=PIURA v N Verificar Historial o Agragar Estudiants

Tipo Matricula | EXTEMPOHANEO . Situacion Matricula | PROMOVIDO '. Ciclo | INTERMEDIO '. Grado | 2 v
1D NRO. DOC. TIFO MATRICULADO )
REGISTRO  ESTUDIANTE APELLIDOS Y NOMBRES ESTUDIANTE PERIODO CICLO GRADO  MATRICULA COMO USUARIO ACCION
15138 02869021  MRDRID PEFIA, MARIA ELENA 2017-11 INTERMEDIO 3 REGULAR REPITENTE csoto Historial Eliming
15137 46343838 PALACIOS PAZ, GLORIA MERCEDES 2017-11 INTERMEDIO 3 REGULAR REPITENTE csoto Historial Eliming
15139 03316971  PHECIADO MARTINEZ, MARGARITA 2017-11 INTERMEDIO 3 REGULAR REPITENTE csoto Historial Eliming

a. | Despliegue el casillero de alumnos para buscar por el nimero de DNI, Apellidos,

Nombres o cddigo generado asignado por el CEBA.

b. | Verificar el Historial del estudiante, haciendo clic en el botdn Verificar, esf0 es paral

saber en qué grado estudié el periodo anterior.

c. Ingrese la situacion de matricula, ciclo y grado luego hacer clic en el potdn Agregar

Estudiante.
d. Si se equivocd en el ingreso de la matricula, entonces puedes Eliminar y volver a

ingresar los datos correctos del estudiante.

]
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5.1.4. Cierre de la Matricula Regular: Una vez ingresado a todos los estudiantes matriculados,

debera cerrar la matricula regular haciendo clic en el botén Finalizar la Matricula. Para

dar inicio a una matricula Extemporanea (adicionales) si es que lo hubiera.

a. Se mostrara el siguiente mensaje y clic en el botdn Finalizar, para cerrar la matricula

7

regular y abrir el paso a la matricula extempara+€a o la matricula adicional.

Finalizar proceso de matricula

Matricula Nro. 1001

Total de estudiantes en Circulo de Apregd

Estimado usuaric al hacer Cli n el boton finalizar, esta dando por concluido el proceso de matricula de estudiantes, para el periodo 02/11/2017 al 31/05/2018
Debe tener en cuentz#dE ya no tendrd mas opcién de ingresar, a mas estudiantes por esta modalidad de Matricula extemporaneo

®Finalizar

b. Sihace clic en el boton Finalizar, dara por concluida la matricula regular y en seguida
se mostrara la siguiente ventana, donde podra visualizar la relaciéon de los circulos de
aprendizaje registrados y la condiciobn de los estudiantes como: el Periodo
Promocional, la cantidad de estudiantes matriculados al circulo de aprendizaje, si

estan dentro de la fecha de la matricula regular o extemporanea y cierre de matricula,

segun los colores.

Gestion de Matriculas @ Principal E MNuevo Registro | ¢ Salir._.

Buscar Circulo de Aprendizaje Q 3
COD. DE CIR.
oL PERIODO APRENDIZAJE . .
MATRICULA NOMBRE DEL CIRCULO FACILITADOR UBIGEO USUARIO ALUMNOS MATRICULA
00669 2017-11 105040106 ALLINTA YACHAUSUN TORRES URBAY, ENMA 050401 mauispe €©)
00668 2017-11 105040108 SANTA ROSA CALIXTO CARTOLIN, MAGNA 050401 mauispe €5
00028 2017-1 105040108 SANTA ROSA CALIXTO CARTOLIN, MAGNA 050401 mquispe 15

c. Luego hacer clic en el botén Principal, para finalizar la matricula y salir a tapantalla

principal. Donde deberd ingresar los hoerios de cada circulo de aprendizaje.

Mdodulo de Matricula \
SN

—a- (.

o [ 1 | |
Matricula de Horario de Circulo de
Estudiantes... Aprendizaje
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Relacion de Horarios por Matricula

Buscar Circulo ds Aprendizaje Q o
PERIODO COD. CIR. COD. CIR. NOMBRE DEL
ACADEMICO APRENDIZAJE RED circuLO CEBA REFERENTE  UBIGEQO  USUARIO

01378 2017-11 105011602 105011502 LOS TIGRES CEBA - CIRO 050116 ccanchari m E
ALEGRIA

01377 2017-11 1050116032 105011503 LOS CAMPEONES CEBA - CIRO 050116 ccanchari m E
ALEGRIA

01376 2017-11 105011601 105011601 LAS AZUCENAS CEBA - CIRO 050116 ccanchari m m
ALEGRIA

[ 3 Registres entotal ] [Pag. 1de1] 1

DIA: Seleccionar el dia de funcionamiento del Circulo de Aprendizaje.
H.INGRESO: digite la hora de inicio de clases diarias.
H.SALIDA: digite la hora final de clases diarias.

a o o p

Clic en el boton Agregar e ingresar el siguiente horario, minimo debe cumplir 12 horas

pedagdgicas a la semana.
A Principal | 4™y Salir__
v

Horario de Circulo de Aprendizaje: !

Circulo: (1478) 105011601
Acompafiante:

Facilitador: PEREZ VERA, MARIA MERCEDES

DiA ‘ VIERNES ‘

08 Horas v 12 Horas v
H.INGRESO 1 H.SALIDA 1

00 Minutos v 00 Minutos v

DiA SEMANA H. INGRESO H. SALIDA TOTAL DE HORAS USUARIO
00001 3426 LUNES 08:30:00 12:30:00 04:00:00 ccanchari 1B/01/201¢
00002 3427 MARTES 08:30:00 12:30:00 04:00:00 ccanchari 18/01/2018 1,

e. Clic en el boton Regresar, donde mostrara la imagen anterior de lista|de circulos y la

cantidad de estudiante matriculados.

f. Para retornar a la pantalla principal, debera hacer clic en el botén Principal.

g. Sidesea Madificar el horario del circulo de aprendizaje, solo debe hacer clic en Eliminar

y volver a ingresar el horario correcto.
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5.3. Evaluacion de Aprendizajes:
5.3.1. Vista Circulos de aprendizaje y estudiantes por ciclo y grado: mj

Evaluacion de
Aprendizaje

Para ingresar a esta ventana, debe hacer clic en el siguiente icono , Ubicado

en el Médulo de Matricula. Aqui encontrard la lista de todos los estudiantes matriculados en

un circulo de aprendizaje por ciclos y grados.

€ geadminedugobpe/eb: X | 4 MySOL Remoto (. suth-db12 hostingere: X | O restricciones de acceso -+ % | [ Ultrasoft - Downloadico X | 0 raductor - Buscar con C X
<« C | ® geadminedugob.pe/ebadist/eba/sicha/ Q¥
i Aplicaciones || Lenove Recommend Teléfono Otros faveritos

(*)Para generar la acta, debe hacer Click en la cantidad de estudiantes por Circulo y Grado.

‘ Buscar Circulo de Aprendizaje Q 53

cODIGO ESTUDIANTES POR CICLO Y GRADO (*) USUARIO
NRD. ———————————— ) —_—————————————————— QUE

MATRIC.  CIRCULO RED PERIFERICO NOMBRE DEL CIRCULO FACILITADOR INL1 INL2 INT.1 INT.2 INTL3 TOTAL REGISTRO
B 00493 103010106 203010101 303010101  CENTENARIO ZAMALLOASARMIENTO, MONICA @ @ €3 0O o JI 22 ] eyauri
B 00492 103010105 203010101 303010101  VIRGEN DE GUADALUPE ZAMALLOA SARMIENTO, MONICA M a [ o I 20 ] eyauri
B 00491 103010104 203010101 303010101  CRIATURAS DE DIOS ALVAREZ QUISPE, JUDITH [o T o | a [o I 17 ] eyauri
B 00490 103010103 203010101 303010101  SIWAR QENTE ALVAREZ QUISPE, JUDITH [o I o | a [o I 16 eyauri
B 00476 103010102 203010101 303010101  LAS INTIMPAS MUNOZ LOPEZ, GADY 0 0@ o [o I 20 ] eyauri
B 00475 103010101 203010101 303010101  SEMILLAS DE DIOS MUNOZ LOPEZ, GADY [0 [ o | 0] [o I 21 eyauri

[ 6 Registros entotal ] [Pag. 1de1] 1

H Matricula en estado Regular \a Matricula en estado Extemporanio | a Matricula ya finalizada (Cerrada)

Luego hacer clic circulo que indica el nimero de estudiantes|matriculados por ciclos y grados,

donde mostrara la siguiente ventana y hacer clic en ingresar.

Acta Consolidada de Notas - Inicial 1 [ sinalizar evaluacion | 4y Cerrar... [ Sair..
FACILITADOR : TUANAMA SAAVEDRA, NIDIA CEBA REFERENTE © 1360015 - CEBA - INDUSTRIAL 029

ACOMPHRANTE © NO APLICA DIRECTOR(A) DE CEBA : LINAREZ MELENDEZ EDGARDO {01070470)

DISTRITAL : NO APLICA CIRCULO DE APRENDIZAJE : 116020103 - CHAPECOENSE

APROBACION DE © 01/08/2019 (01/08/20189) NUMERO DE ESTUDIANTES .5

NOMINA

POR EL MOMENTO NO SE UTILIZARA

EVALUACION
NRO. TIPO APELLIDOS Y NOMBRES DE - — SITUACION
REGISTRO DOC. NRO. DOC. ESTUDIANTE COM MAT DPC CTS EPT REL I FINAL OBSERVACION ESTADO  NOTAS
62024 CM-  19153376900002 PANGALIMA FLORES, VIRGILIO H P ingresar
CEBA
62023 CM-  19153376900001 MANIHUARI ARIMUYA, JULIO H Ingresar
CEBA
62022 DNI 05583819 GONZALES GARCIA, JOSE H Ingresar
62021 DNI 01039717 GONZALES CALDERON, EDILBERTO H Ingresar
62020 DNI 26959243 BRICEMO POLO, RAMIRO SANTOS H Ingresar
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5.3.2. Registro de Notas: Seleccion de Opciones, de acuerdo a la situacion de cada estudiante.
Opcién 1: Si selecciona la opcion de traslado y no tiene ninguna observacion al respecto,
entonces debe hacer clic en el botén guardar registro.

Regisiro de Notas B Guardar Reagistro 4y Cerrar... @ salir...

Seleccione una de las opciones:

@ () El estudiante se ha a otra IE. En OBSERVACIONES consignar la RD DEL MOTIVO
@ () El estudiante se ha o abandonado el proceso de aprendizaje. En OBSERVACIOMES consignar la RD DEL MOTIVO
@ () El estudiante ha @@ZlE=I0. En OBSERVACIOMNES consignar ESTUDIANTE FALLECIDO.

@._g_. Cuando el estudiante ha el proceso de aprendizaje
Si en alguna de las dreas, no logré las competencias con ) 6 @, debera asignar en observaciones lo siguiente. Ejemplo 1: RR:CTS,

Ejemplo 2: RR:CTS/MAT, Ejemplo 3: RR:CTS/MAT/COM
Cuando el estudiante logré las competencias con () & @ =n todas las dreas, en OBSERVACIOMES no debera registrar datos.

ESTUDIANTE: PANGALIMA FLORES VIRGILIO | INIGIAL 1

NRO AREAS EVALUACION (AD,A,B,C)

1. COMUNICACION (COM) ‘ ----Seleccione---- v
2.- MATEMATICA (MAT) ‘ ----Seleccione---- v
3.- DESARROLLO PERSOMAL Y CIUDADANG (DPC) ‘ ----Seleccione---- v
4.- CIEMCIA, TECNOLOGIA Y SALUD (CTS) ‘ ---_Seleccione---- v
5.- EDUCACION PARA EL TRABAID (EPT) ‘ ----Seleccione---- v
&.- EDUCACION RELIGIOSA (REL) ‘ ----Seleccione---- v

7. OBSERVACIONES ‘ ‘

Opcién 2: Si selecciona la opcion de retirado, debe colocar en observaciones la razon de su

retiro aprobada por una RD, luego debe hacer clic en el botén guardar registro.

Regisiro de Notas a Guardar Registro 4‘! Cerrar... = salir...

Seleccione una de las opciones:

El estudiante se ha a otra IE. En OBSERVACIONES consignar la RD DEL MOTIVO
@ El estudiante se ha (S0l © abandonado el proceso de aprendizaje. En OBSERVACIONES consignar la RD DEL MOTIVO
() El estudiante ha (EIIZal. En OBSERVACIONES consignar ESTUDIANTE FALLECIDO.

Cuando el estudiante ha el proceso de aprendizaje

Si en alguna de las dreas, ne logré las competencias con () ¢ @3, deberd asignar en observaciones lo siguiente. Ejemple 1: RR:CTS,
Ejemplo 2: RR:CTS/MAT, Ejemplo 3: RR:CTS/MAT/COM

Cuando el estudiante logré las competencias con () ¢ @ =n todas las dreas, en OBSERVACIOMES no debera registrar datos.

ESTUDIANTE: PANGALIMA FLORES VIRGILIO | INICIAL 1

NRO AREAS EVALUACION (AD,A,B,C)

i.- COMUNICACION (COM) ‘ ----Seleccione---- v

2. MATEMATICA (MAT) ‘ ----Seleccione---- v

3.- DESARROLLO PERSONAL ¥ CIUDADANMO (DPC) ‘ —-—_Seleccione---- v

4.- CIENCIA, TECMOLOGIA ¥ SALUD (CTS) ‘ ----Seleccione---- v

5.- EDUCACION PARA EL TRABAJO (EPT) | ----Seleccione---- v

6.- EDUCACION RELIGIOSA (REL) ‘ ----Seleccione---- v

7. OBSERVACIONES ‘ RETIRADO POR INASISTENCIA RD. 45

]
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Opcion 3: Seleccionar la calificacion del estudiante en cada area y comportamiento. Si en
alguna de las areas no ha logrado las competencias, entonces en observaciones debera

registrar tal como se muestra en la imagen, luego debe hacer clic en el botén guardar registro.
5

\4
Regis"o de Notas a Guardar Registro “'j Cerrar... = salir...

Seleccione una de las opciones:
El estudiante se ha IEEr ol a otra IE. En OBSERVACIONES consignar |a RD DEL MOTIVO
El estudiante se ha o abandonade el proceso de aprendizaje. En OBSERVACIONES consignar la RD DEL MOTIVO
El estudiante ha (EEaT®. En OBSERVACIONES consignar ESTUDIANTE FALLECIDO.

@ Cuando el estudiante ha el proceso de aprendizaje
Si en alguna de las dreas, no logré las competencias con (X)) ¢ @, deberd asignar en observaciones lo siguiente. Ejemplo 1: RR:CTS,
Ejemplo 2: RR:CTS/MAT, Ejemplo 3: RR:CTS/MAT/COM
Cuando el estudiante logré las competencias con () ¢ @ en todas las dreas, en OBSERVACIONES no deberda registrar datos.

ESTUDIANTE: PANGALIMA FLORES VIRGILIO | INIGIAL 1

NRO AREAS EVALUACION (AD,A,B,C)

1- COMUNICACIGN {COM) | A v
2. MATEMATICA (MAT) | A v
3. DESARROLLO PERSONAL ¥ CIUDADANO (DPC) | A v
4.- CIENCIA, TECNOLOGIA ¥ SALUD (CTS) | A v
5.- EDUCACION PARA EL TRABAJO (EPT) | A v
6.~ EDUCACION RELIGIOSA (REL) | A v .

7. OBSERVACIOMES | |

Una vez concluida el llenado de Notas y observaciones de cada estudiante, se activara
automaticamente el cuadro de observaciones generales que va en el reverso del Acta, si tiene
alguna observacion debe ingresar, de lo contrario dejar vacio. No olvidar de dar la

conformidad a los datos que ingreso, luego hacer clic en el botén Guardar reqgistro.

v

Acta Consolidada de Notas - Intermedio 1 A Principal  [E) Guardar Registio 48 Salir..

FACILITADOR . ZAMALLOA SARMIENTO, MONICA CEBA REFERENTE : 0235754 - CEBA - AURORA INES TEJADA

ACOMPNANTE : NO APLICA DIRECTOR(A) DE CEBA : ANCCO PRADA Victor Fredy (31002777)

DISTRITAL : NO APLICA CIRCULO DE APRENDIZAJE : 103010106 - CENTENARIO

APROBACION DE NOMINA  : R.D. 022 (01/01/2017) NUMERO DE ESTUDIANTES : 2

EVALUACION
NRO. TIPO . SITUACION
REGISTRO DOC. APELLIDOS Y NOMBRES DE ESTUDIANTE sexo COM  MAT DPT CTS EPT REL FINAL OBSERVACION ESTADO
08116 DNI 31006374 DURAND HUAMAN, VICTORIA Moo - - o - - Cerrada
R.D.N® 015-2017 RETIRADO
08115  DNI 31542559 HILARES DE LLACMA, MAGDALENA Moo oo - - Cerrad
' POR ENFERM CZ  Cerads
08114  DNI 31036691 HUAMAN DE QUISPE, LEONOR M AD AD AD AD AD AD AD P [ Evaluado JENOSIERD
08113  DNI 31016207 HUAMANNAHUI DE VALENZUELA, GUADALUPE M A A A A A A A P O Cerada
08112 DNI 31005685 HUILLCAYA HUANCA, PABLO M & B B B B B B PG [ Evaluado JEOSIETD
08108  DNI 31013420 PEREZ CCOLCCA, CECILIA M A A A A A A AD P D Cerrada
R.D.Ne 015-2017 RETIRADO . )
08100  DNI 31011595 TROCONES DE PANIURA, EVANGELINA L - - oon ENFERT Cerrada
R.D.Ne 015-2017 RETIRADO

08099  DNI 31003719 URRUTIA CORDOVA, ASUNCION L - - POR ENFERM X Cerrada

Observacién

Describe las observaciones que va en el reverso del acta oficial (Opcional)

Y
-. ¥ Conforme con los datos ingresados?.
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6. Modulo de Reporte: en este modulo muestra la siguiente ventana.
T —

)ﬂ&iulo de RWe

ERE=

Generar Nomina de Generar Actas
Matricula Finales de
\ Evaluacion
\/

6.1. Generar Nomina de Matricula: En esta ventana se muestra los circulos de aprendizaje con la
cantidad de estudiantes matriculados.

Generar Némina de Matricula A Principal | % Salir...
Buscar Circulo de Aprendizaje Q o~
NRO. PERIODO CODIGO.

REGISTRO ACADEMICO CIRCULO NOMBRE DEL CiRCULO CEBA REFERENTE FACILITADOR USUARIO TOTAL NOMINA

01001 2017-11 120011103 DIVINO NINO JESUS CEBA - JORGE CHAVEZ SANCHEZ ZAPATA TSWELIA csoto m -
ESPERANZA

00967 2017-11 120011116 LA SABIDURIA ES PODER CEBA - JORGE CHAVEZ MORAN UMBO, MELECIO csoto 11 ad

00966 2017-11 120011115 EDUCANDO A MI PUEBLO CEBA - JORGE CHAVEZ SOLIS LIMA, LAURA LUCIA csoto m e

00965 2017-11 120011111 LOS BUENOS AMIGOS CEBA - JORGE CHAVEZ ARISMENDIZ GARCIA, YENNY csoto m [ad
DANNY

00964 2017-11 120011114 LOS SOLIDARIOS CEBA - JORGE CHAVEZ RAYMUNDO TAVARA, ANITA csoto m ad
NANCY

00963 2017-11 120011113 AMIGOS DE JESUS CEBA - JORGE CHAVEZ GAVILANO MUNOZ, VICTOR csoto @ ad
HUGO

00962 2017-11 120011112 DIOS ES MI GUIA CEBA - JORGE CHAVEZ CORDOVA LIZANO, csoto ad
MAGDALENA

00961 2017-11 120011110 JESUS DE NAZARETH CEBA - JORGE CHAVEZ ZETA RIVAS, NELSON m e

[ 33 Registros entotal ] [ Pag. 1de4] 123 4 Siguiente VITFITO

6.1.1. Realizar doble clic en el siguiente icono de vista previa, donde visualizara la cantidad de

estudiantes matriculados, antes de imprimir.

3 alumnos Matriculados...
NRO.
MATRIC. APELLIDOS Y NOMBRES CICLO GRADO TIPO FECHA
0001 136 CORDOVA GARCIA, Alguimides Intermedio 3 Regular 08/05/2017
0002 135 COLOMA LUNA, Rodolfo Maximiliano Intermedio 3 Regular 08/05/2017
0003 134 CARRASCO QUEREVALU, Mafaldo Intermedio 3 Regular 08/05/2017

]
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6.1.2. Clic en el icono de la flecha (-}permite acceder alaventana de descarga de la Némina
de Matricula.

a. En esta ventana visualizamos un cuadro de resumen, donde podemos descargar nuestra

noémina de matricula regular o extemporanea segun corresponda. En la columna ACCION,

se encuentra la palabra “Descargar NOmina”, solo se muestra cuando el nimero de

estudiantes es diferente a cero.

Generacion de Némina (V2)

Facilitador: BORDA QUISPE, GUMERCINDA JESUSA

Sr. Usuario para descargar la nomina tiene que hacer clic en el LINK "Descargar Nomina”

ESTUDIANTES

Nro TIPO DE MATRICULA \CICLO GRADO MATRICULADOS ACCION

1 0

LLERL 2 12 Descargar Nomina
01 REGULAR 1 0
INTERMEDIO 2 0
3 0
1 0
INICIAL 5 0

02 EXTEMPORANIO i 11 Descargar Nomina
INTERMEDIO 2 0
3 0

Mota. Antes de Generar la Nomina debe Actualizar los datos del CEBA y Director Géneral. VERI FIC)‘\D

6.1.3. Editar Datos del CEBA: Hacer clic en verificar, para actualizar los datos del CEBA como:

RD de creacion del CEBA, RD de aprobacion de la Nomina de Matricula.

= e m—————— |
Nota: ACTUALIZAR DATOS DEL CEBA REFERENTE

1
Los datos solicitados sonI Cédigo Médular | 1507 |
| .

obligatorias, caso contrario no _ :
podra abrir el EXCE 1 Director de CEBA GALVEZ RIGSE, LUCIA ALICIA |
ya que mostrard un mensaje de Wﬁ: | DRPRUEBA |

Resolucion de Aprobacion Nomina

error.
|. RD 1 PRUEBA |

No olvide verificar y actualizar
los datos del CEBA y los datos

Resolucion de Aprobacion Momina - Fecha 05/05/2017 |

==

del Director, son necesarias

para la impresion de la némina

|
1
1
1
|
1
1
1
|
1
de Matricula. Luego podrén:
|

descargar.

b. Una vez ingresada la informacion solicitada, clic en el botén Actualizar.

]
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c. Luego de actualizar, debe volver a descargar haciendo clic en Descargar Nomina.
|

Generacion de Nomina

Facilitador: ARISMENDIZ GARCIA, YENNY DANNY

Sr. Usuario para descargar la ndmina tiene que hacer clic en el LINK
"Descargar Némina"

ESTUDIANTES
Nro TIPO DE MATRICULA  |CICLO y GRADO Eanmr e
INICIAL 1 0
INICIAL 2 [i]
01 REGULAR INTERMEDIO 1 0
INTERMEDIO 2 0 v
INTERMEDIO 3 10 Descargar Nomina
INICIAL 1 0
INICIAL 2 0
02 EXTEMPORANIO INTERMEDIO 1 ]
INTERMEDIO 2 0
INTERMEDIO 3 0

Mota. Antes de Geperar la Némina debe Actualizar los datos del CEBA y Director General VERIFICAR

~
< NOMINA_5135xIsx & Mostrar todo x

d. Y dardinicio a la descarga en formato Excel.

6.1.4. Abrir el archivo Excel e imprimir la Némina de Matricula:
(Ver configuracién de impresoras en el numeral 6.2.6 y Ver numeral 6.2.5 linea de Cierre de

Néminas y Actas).

Lo NOMINA DE MATRICULA 2017

[ PR A ¢ ST AR 50 52 O il ) R L ERAD SRS USRS SRR 9 Y
213 Gestién Eucativa), depanioe en it L oeiranst Esie e fecurdeis IE y TENE
CARNCTER OFICIAL

WINISTERID DE EDUCACKIN

(Diretiva pars & esamolo ol S0 esmara0ts, AM. M3 12012ED).

2 oo e = uce oo

ek e cosen e o =
[ 2 [ofoofofe] o] s[ [ [a]s]7] | 7+ |
ba__

UGEL MORROPON INT 1 g E 1|2

L BHEHEE ERE],
HHHHEEHE £ EE
5*|z|e|E|EETEEETS
] S|E(E|ER = =
EI e 2B |2
@ = =

1oflofofo|ofols 2[e|8]| 6|5 1|7 |ACUNAMEIN imer Saudis 2 41| R [ = sE

zlojofojojojols 1|3 4| 7[5] 7| 3|APAZACRUZ Sive i5 | 12 [ 1’ (M =R ND Plsl

Flofofojojojofo @& 4| of4] 1] 0AVCACH CURASL Agusira 28 2| ER2|N HEIEIR ND SE| 51

4|olojojolofalz 7|5 7[3]7]4]4[EANCESCRUZADD, Cristra 10 4 075 | M Bls) =) C 51|30|SE| Sl

s|oflofolo|olafo o]z 2| =[5] 3|7 ([EAUTISTA GUEVARA, Vickr Joge z 1" 105 | H Ffsi)s)c|afsifen]sE| sl

glojo[ofo|ojo|s 0|66 1]|8| 5|2 [BATANLARA Daria pal 8 00 M P|sI|NOjQfC|s1)30[SE|SI

7lojofofojoje]2 7|4 3] 6|6 3|7 [BUSTAMANTE GALVEZ Aurenca 3 2| ©E (M plei|=|C BN EIE=E

glojofojojojofz 7|4 3]|6[6] 3] 7|EUSTAMANTE GALVEZ Auwerca 3 g | w@|m AEIEIRS 51| 30|sE| 81

glojo|ofo|ofo]|4 3|8 8| 6|5 1|8 |CARUANILCAESCOBAR, Erdnds 7 2| EE|N HEIEIR 5 [30|sE| 8l

0| ofoflo]olofaofz 3]&]a|ofo| o] 2|CLENENTEQUIEPE, Enila 14 a 06 | M P [NO|NO) Q| C|51|30]SE|SI

1| afo|o|o|ofafo ofo|ofofo| o] ofGARCIR GARCIA Maide z 1 1068 | M B =m0l sl f1z|sE| =1

12(0]0f0)0[0)af2 4]0[0)0[3] 6| 4|GARCIA QUINTIMARL Mram Gladys 3 2| ®EE M pleljsfor[C|=([40]sE| 8

13| ofofofojofofs &| 2| 4| 2[4 6| &[HERNANDEL CUEAS, MaraEers 4|2 |wEim Pleljs|cC &[0 sE| 8l

w#|ojole|e|ofefs ofe|1]8]7]3]5[HERRERA CAPCHA, Maia Piar 28 3| BN R R R ES

twjofofojojofofo 34| 6[4[6]| 1] 1|HIDALGD HERRERA, Manus 16 | 12 | @48 | H|RE| P EI[3I)C s[19| F |8l

6| ofofo|ojofofs z|3|3[efz|3|6[HUAMANJULON, Amardia 3 0S| M Bla|=|C Bl EEEEE

f7|ofojofojojofo 9|0] 8| 4] 3|6 & |HUAMANIVALLE Asurts £ 6 104 | M P |NO|NO| C NO SE| 81

| ofof|oojofofz 38| af 2|8 a4 [fURARPATAEONIFACIO Esa 11 6 | B2 M Pno|nofQfC|=f0]sE 8l

wlofojojojofafz 1]5]3[ 18] 1] 1|HUAYTA HUAMAN, L Fdeb 2|0 |wE M HEIEIR 5l [48|SE| 81

o|ofo|e|o|o)of4 39| 2|z[8] 7| 0| UAREZ RAYMUNDD, Wimsr 3 | 87| H HEIEIR 5 [48|5E| 81

2|0|ofojojofja|2 T|6&|6|8|0|7|1|LOPEZLOPEZ Aweio Eal 9 0o | H P |NO|NO| C 51| 48| SE| SI

IV N, Bem e SR TN A (S5 - 5 Frem [EETE T N eomann (2 Srancvioe, (7] Racoacon, (55 Aancmen

Elmm ol e . (80 i (T i i an e o L R Bt

171 et - EEE (21 Bans () B i () Corenio 15 Bl (i Bndoion (0¥ Dol 1071 O
131 GeminFrin HN lmren 12 Pl |1 Chomciein (21 S (0171 o mecin 151 e om i

4% Pl i o Umien (R Rim Faebmrivin (5] Do (51 R om0 oo

LU, I SN M3 i eraciorin
D i FFS 1 ik b 111 ey [0 D i Us e e 13174 D et Pl RN AR A Pod el Pl = B Fd el Fl T s e mmarte s anh o

41 Pmomcinrn T S

]
DIRECCION DE EDUCACION BASICA ALTERNATIVA 27



SO, . Direccién General de Educacién
DesPQCho Basica Alternativa, Intercultural
Bilinglie y de Servicios

PERU | Ministerio
de Educacion

Viceministerial de Ae .
Gestion Pedagégica Educativos en el Ambito Rural Basica Alternativa

“Afio del buen servicio al ciudadano”

Direccién de Educacién

6.2. Generar Actas de Evaluacién Final.

Clic en el médulo y mostrard la siguiente imagen.

Generar Actas de
Evaluacién Final

6.2.1. Ingreso ala ventana de descarga: Clic en el 6valo que muestra la cantidad de estudiantes

matriculados en el ciclo y grado

Acta Consolidada de Estudiantes

‘ Buscar Girculo de Aprendizaje ‘ Q. 2

[ 8 Registros en fotal ] [Pag. 1de1] 1

Matricula en estado Extemporanio
Matricula ya finalizada (Cerrada)
(*)Para generar el Acta, debe hacer Click en la cantidad de estudiantes por Circulo y Grado.

E Matricula en estado Regular

A Principal

CODIGO ESTUDIANTES - CICLO Y GRADO (*)
NRQ. ————————————— ) —_———————————————
MATRIC.  CIRCULO RED PERIFERICO NOMBRE DEL CIRCULO FACILITADOR INL1 INL2 INT.1I INT.2 INTL3 TOTAL
B 00493 103010106 203010101 303010101  CENTENARIO ZAMALLOA SARMIENTO, MONICA [ [o I 2> T o | n &
B 00492 103010105 203010101 303010101  VIRGEN DE GUADALUPE ZAMArrersermrenTemonre—————> €D (20
B 00491 103010104 203010101 303010101  CRIATURAS DE DIOS ALVAREZ QUISPE, JUDITH o] 0O & 0 [o]
B 00490 103010103 203010101 303010101  SIWAR QENTE ALVAREZ QUISPE, JUDITH [ o] 0o €@ 0o [ o] (16 ]
B 00476 103010102 203010101 303010101  LAS INTIMPAS MUNOZ LOPEZ, GADY (o] [o I 20 N o | (o] (20
B 00475 103010101 203010101 303010101  SEMILLAS DE DIOS MUNOZ LOPEZ, GADY o] 0O & 0 [o]

4=y Sallir..

USUARIO

QUE
REGISTRO

eyauri

eyauri

eyauri

eyauri

eyauri

eyauri

6.2.2. Descarga de Acta Final de Evaluacion: Antes de generar la descarga, debe verificar los

datos que ingreso, si todo esta conforme entonces hacer clic en el boton Descarga.

ESTADO

Acta Consolidada de Notas (14 Registros) Actualizar Datos CEBA y Director EENEEETGE] ®cerrar.. (@ Salir..

FACILITADOR 1 YAURI PULTAY, WILDER RUBER CEBA REFERENTE 1 0645440 - CEBA - JOSE MARIA ARGUEDAS
ACOMPARANTE . PALOMINO ZURIGA, OSCAR DIRECTOR(A) DE CEBA : HUARHUACHI AQUISE WILBER MAXIMO (31168997)
DISTRITAL : NO APLICA CIRCULO DE APRENDIZAJE 1 103060204 - LAS TALENTOSAS

APROBACION DE : RD N° 06-2019-CEBA/IMA (22/03/2019) PERIODO / CICLO / GRADO : 2018-II / INTERMEDIO 2

MOMINA

SITUACION
FINAL

RR

RR

RR

EVALUACION
NRO. TPODE —M8M8M8MM
REGISTRO APELLIDOS Y NOMBRES DE ESTUDIANTE SEXO MATRICULA COM CSL MAT DPC CTS EPT OBSERVACION
30864  ALBITES LEYVA, OLGA M REGULAR B B B A A A A A RR: COM/MAT
41770 BARRIOS DE LUMASCO, ANTONIA M REGULAR B B B A A A A A RR:COM/MAT
41760  CASTILLO CACERES, AGUEDA M REGULAR B B B A A A A A RR: COM/MAT
30865  CONTRERAS QUISPE, ROSA M REGULAR A A A A A A A A
41761 CRUZ PILLACA, FABIO H REGULAR A A A A A A A A
39870  CUEVAS DE CURQ, NATIVIDAD M REGULAR A A A A A A A A
<+

a. Clic derecho en el archivo descargado del Acta de Evaluaciéon Final en formato Excel.
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6.2.3. Abrir el archivo Excel e imprimir el Acta Final de Evaluacion.

e =
& ACTA CONSOLIDADA DE EVALUACION DE
nimsTEnto bE EDuCAGION )
Ubicacién Geogriafica
Datos de la Datos del Centro de Educacién Basica Alternativa CEBA Dpte. APURIMAC
Fioe CHMCHERDS
DRE/GRE | UGEL® : =
ambré sha Piimera del CEEA - JOSE MARIA ARGUEDAS ? ‘Z,| @l |UE’?§’ZE" | | ‘osmzms o | ANCO_HUALLD
Cédigo | 0 | 3 | o ‘ o | 0 | B Codizoloiulayal 0 ‘ 3 ‘ a | 5| a | 4 ‘ 0 | Frogrsma®™? P& AREAS CURRICULARES FF:;:Z:D CHUPARD
Fiesolucién de
IS FALSD G | WTERMEDID R . Finol "
P DL GHINGHERDS Gestian®™ P ‘ Turno ) | T Seccién - g L ;E g‘ - 3 E o | Feowenin
- | E 3 2 H z
Forma de atencicin @) PRESENCIAL Grado 2 glzl2lz|s = H E| €5 | cubsensasn
Periférion 103060204 Cenro ™! P HEHEEEE g 2E | F usicasion
E|ls|E|S5|B|ls|8|= )
Sla|=|s|Z|2 |8 E Comalidasion
= - = H = |28 |8 @
5 S 5 llidos y Nombres: = 2 E|E2 |32 |¥ i)
g Cédigo del Estudiante Apel - = 2 A Sics
5 e {Orden Alfabétice) E gl "
= H OBSERVACIONES
1]o]o[o[o]o[o[4a]1[6[1]¢[4] 1] 2|ALETES LEYVA. Diga dBRRERERRRRD FR_|RR: COMMAT
zjo|ojojofojof3f{1]4[6[35][5]|3 TEFAFERIDSDELUNASDD,Amoma MIB|B|B|Aa|lAa]Aa|lA]A RR_|RA:COMIMAT
sa[o]afo]o]o]=[u 1 [o]e][5| 7|CASTILO CACERES, Agueda wlE [ EB|E|A|AlnlAlA R | COMMAT
Ao [o]a]o]n]o]5] 1] [6]5]2[3]5|CONTPERAS GUISPE. Fess v alala|alalalala P
slalolalolnlols] ele]e]7[6]a|cAoe ILLACA. Fabic e alalalalalala P
; ; el alalalalalala P
Yo W u e w|e [B|E|A|A]alA]A R | CommaT
3 e T I M . el a|a|aA]A] AR P
13 Promovdes 250% 5 3125 7 43755 ol s
2 T - 75 £12 el alalalalalala P
Al o a— o B - oy § HE Afafalalalalafala P
s [0 Towe [ o 2ios H Elg HlelElB|alalalala R | CommaT
e E N N I ) = H HE
o T B | Ew ] o HE HlelElB|Alalalala R | COMMAT
s — s wlalalalalalalala P
4 Codiao del Estuionte (Orden Alfabético) 3 mle|e|Blalalalala FR_|FR: COMMMAT
E
B
[=|
2]
B
3% (TTa Moche T TTD ks =2 &re s curtiulan [aceud, valorea]
112) Do Postergacicn, sdelaro..
mipreserical Mot : Elllensdo de los apelidos yriombres se hard con letrs me
< Pariérica (P1 - Dehaber casos de estudisntes retiados, s sefilari enel
Requisrs Recuperacisn (AR) acpacio
&I Graca (PG, Fstradlo (R RETIRADO POR ...
Ui yeche Voyobarba, 21 deogodo & 2017
TEEBIoW o EPRESU
Resorsie s oo e i i
. L , . , .
Antes de imprimir, debera insertar las lineas de cierre.
; o) = = =g = =1 = ; P
| Periférica | 03060204 | Gentra | P 5 % g % E[E § E g 4 € P. Ubicacién
Slz|=|5|%1%8 |2 B Canvslidacién
] Apeliidos y Nombres S g E|2 |5 |8 “ )
- Cédigo del Estudiante y Nom! = = HERE: amos
= * (Orden Alfabético) E gle|”
= & DOBSERVACIONES
1|ofofoofo]o] 4] ]5] 1]4]4] 1]z]oBmES LEVYA, DIsa mls|ee|alalalaln FR_[FR: CamimaT
z[ofo]o]o] oo 5[ 1[+]&]3]5] 3| 7|FARRIDSOE LLNASCO, Anonia I BRRRRRRD PR [RRECOMMAT
sjojofojo|ojo|s|af1]|0|2]3]5[7|CASTILLOCACERES. Agueda mle|B|EB|alalalala PR |RR: COMIMAT
4[o[o[oo[o[o[3[ e8] 32| 3| 5 |CONTRERAS GUEFE. Fosa wla| s a|a|a]ala]a E
s[o[o[o[n[o[o]a[1]e|6]4]7]5]&|cRUZFILLACA. Fabia Al a|a]a|a]a|ala]a "
e ol ofo]o[o[o]s[1[+]6]3] 9] 3| 5|CUEVAS DE CORD, Natiidad mlala alalalalals =
7[a[aa[n[0[0][a[1]+][6]4]5] ¢ *|CARCALE FILLACA, Apeinara B RRRRRRE FR R COMIMAT
s ol o] o] o]o]o]s]1]+]6] 7|5 9| 5|-maScOGaNEALES, vidslina mle|alalalalalaln P
3[o[o[ooo[o]+[z[&[7]5| 7] 5| 5| UNASCO BARRICS, Mekea mlelalalalalalale p
wfalaa[n[0[0][s[1]e|6]3]5] 4] 6| UNASCO CABEZAS, Nestar Al ala]a|a]|a|aa]a 3
Ao o] o]olo]o] [ ]5]5]5] 7] 3] z|MEnD0za navaRRO, dnse Leandm nlele]s|alalalala FR PR COMIMAT
[alaa[n[o[0]7[1[&]5]5]7] 3] 1|MENDDEA NAVARRD. Willam HERERERRRRE FR R COMIMAT
wfo]o]o]o]o]o]+|1]s]5] 2|5 5| 9|FILLACA HUARHUACHL Ross mle|alalalalalaln P
wlo|o[o[o]o[o]4[0]a]z]5]6] 6] 1 |VILLANDEVA SICHA DE CLASAN, Benha dEBERRRRRND TR [FR COMIMAT
15 ?
[
T
®
[
20
T Ingresfr wodige que seespands segin =part= e 1= DFE{ GRE [ UGEL T Tume Miafana M1, Tarde [11 2 Mache T T Flr == 212 curicular (et salmres]
121 Prarix =] Fachadal: Finali & AT 5 ad, 1 [akaln's =7 dalant:
. . Lo
6.2.4.| Lineas de Cierre de N6minas y Actas.

Seleccionar Menll INSERTAR— |
luego Formas y seleccione la
linea para colocar sobre la Gltima
fila de estudiantes y dar por
cierre las NOminas y Actas que
se imprimirén.

en linea

Hus

DISEFIC DE PAGIMA

magenes lmagenes [Farmas SmartArt Capt

FORMIULY

Q‘; (=] =

- -

Formas usadas recien

~ - OO O

A

1
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6.2.5. Configuracién de impresora: Impresion correcta.
Paso 1: Ir al Menu Archivo, seleccione imprimir y mostrara la vis’ta previa de la impresion.

Imprimir

) Copias: |1 s
Imprimir J
6] 0"‘“-"‘%
Impresora \O
,; Kyocera TASKalfa 55011 XPs_..
Se esta agotando el téner o ..

Propiedades de impresora + - . T .
Margenes I Encabezado y pie de pagina | Haja |

Eaeesatil

Configuracion Orientacién
@ Imprimir hojas activas . O vertical l

Imprime solo las hojas activas

Paginas: | :l a | = Ajuste de escala
. @Ajgstar q: |68 +-| % del tamafio normal

Imprimir a una cara .

Imprime solo en una cara de... () Ajustar a: paginas de anch g

— Intercaladas

e -

123 L2323 Tamafio del pape Ad )
Orientacién horizontal - Calidad de impresidn: |&00 ppp

Ad Primer ndmero de pagina:

21 emx29.7 cm

E Ultima configuracin de mé...

lzquierda: 0.5 cm  Derecha:...

-
Personalizar escala - \ ,-"""'_"""'-\_

Y
Configurar pagina | Aceptar |DCancelal |

L—

Paso 2: Ir a Configuracién de pagina y mostrara la venta de configuraciéon de la
impresion. Debe configurar su impresora tal como se ve en laimagen, con los datos exactos

indicados con el évalo rojo.

: sl En)ahezadu]rpie de pagina I Haja |

Superior: Encabezado:

Paso 3:

En la misma tana,
debe Sel lonar Ia lzquierdo: Derecho:

N g
pestafia ~Margenes vy
debe configurar con los
ndmeros mostrados_en

. o Inferior: Fie de pagina:
los lados de la hoja que o =

se Impl‘lmll’é. Centrar en la pagina

|:| Horizontalmente
[] verticalmente

S
Aceptar |1 Cancelar |
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6.2.6. Otras vistas de asegurar la impresién correcta.

Paso 1: Activar Menu VISTA.

-

EHS &

IMNSERTAR

[

Vistas

DISENO DE PAGINA FORMULAS

Lineas de cuadricula [+ Titulos

Maostrar

J K LMNDO P

DATOS

+| Barra de farmulas

FARROLLADOR

T B B

Zoom 100% Ampliar ~ MNueva Organizar Inmaovilizar
seleccion  ventana  todo M
Zoom

Barra de férmulas

o S T U V| W X Y| Z AAAB

s

NOMINA I

Paso 2: Clic en Ver Salt.Pag., Aqui muestra

donde apareceran los saltos de pagina al

imprimir el documento. Como se ve en la imagen, las lineas punteadas de color azul, no

esta en la fila correcta de impresion.

(1) Mivelfzic :  Faraolcarn EERIEE: (I Inizial, (PRI Frimaria, (SEC] Socundaria (5]Farma
Faracl izial, (INT] Inte rm e di

(EBF) Educ. Bdrica Foqular, (EER) E4 i
En cars doE. Inizial: regirkrar E4a4 (0,1,2,3,4,5).

En ol zarn 4 Primaria nSosundaria reirkrar aradar:1,2.3,4,5,6.

(2) Madalids -
(2) Gradare. :

(EBEIEdus. BdricaErpoial

[GEFEETY
(7] Gartifin
(#]Fraqrama :
irélaEEA)

[PA) Fragrama 4o Alfabotizacifn
En el zarn 4o EEAc Giclalnisial 1, 2 Intermedint, 2,37
Avanzadnt,z, ¥, 4 Galozar *"xi onla Hémina hay alumnar do variar o dades (E1) o gradar (Fr.

d DL £ Unidasente, (FO)P plidgoents Camplets, . e
= : v,

[Erz) Erzalarizada, (Hakr<) HaErzalarizada
Para ol cara EBA:(FIP roroncial, (SF) SemiFrorancial, (AD) A dirkancia
AE,C,. Colacar '="si arrsccidn dniza nsics trata do Hivel Inizial
(PO Fub. 4 qestidin direta, [FAF)Fub., 4 qurtisn privada, [FRIPriv (12) Lenqua

(FEJ)PEBAJA: Frog. 4o Edus.Bar.

Calazar™="anzarn de no corrorpander

10 Sikuacifinds Matrizu :  (inarerante, (F) Framavida, (71 Repitente, (RE] Reantrants

éln o zarn de EBA: (REN Frsinararants

[F)Pord, (E] Ezuad 2, (B) Eraril, (Ea) Ealivia, [Eh) Chi

3 2,(0T. (L

[SE) Sin Erzalaridad, (F) Frimaria, [S15scundaria,  (SF) Supariar
iua, (OV) Yirual, 3

(0T Otro. En <arn e na adalecer dircapacidad, defar on blanca

() Fair (0T

an

[13) Erzalarid.do laMadrs :
4] Ti :

Ailter e ddvenar s Adulrar

LIZUE s graqedonsi
(161N do DHI &

Apellidos y Nombres

N° de DML o Codigo del Estudiante
o edae (Orden Alfabético)

N® Orden

Fecha de
Nacimiento

Datos del Estudiante

Institucidn Educativa de
procedencia'!

Sexo HM

Pais™

Dia

Padre wive 51 NO
Madre vive 51 ND
Segunda Lengud™®
Trabaja el Estudiante
Horas semanales que
Escolaridad de la
Escolaridad de la

Lengua Matemar'®

Situacion de Matn cula™
Tipo de Discapacidad ™

Mes

Cédigo Madular | Mimera yta Mambre

e HED . TH. 2 204E

Fesumen
Hombres a
Mujeres 4

Aprabacidn de la Mémina

_____________________ FiD. Inztitucional Diia | Mes| Afio

Total 4

Responzable de la Matricula

Directar [a] de la Institucion Educativa
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Paso 2: Ubicar el puntero del Mouse sobre las lineas punteadas y se mostrara una flecha

doble. Clic sostenido hacia donde desee la impresion.

Fiesumen
Hombres o
Mujeres 4
Total 4

Fiesponsable de la Matricula

Aprobacion de la Mémina

Fi.D. Institucicnal Diia | Mes

Director [a] de la Institueidn Educativa

Afio

4

43
43
50
51
52
53
54
55
56
57
58
53
&0
&1
62
63
[
65
66
&7
2]
2]
Rl
il
72
&
4
75
%
™
2
a

80
al
82
a3
84
a5
88
a7
ai
a0
El
22
3
a4

£l
LT3

Al final se mostrara como la siguiente imagen, con las lineas azules definidas.

FUSRETAE T € O G ST T AR Gy AU 35 GAF T S TS Aer (L ATy (P

CHIETAY ST A REEEFFrEBRAET

T A T R BT S T A TSR, AT S BTN

Responsable de la Matricula

Director [a) de la Institucion Educativa

5 ey caracren s 41 Turnan (M) Mahana, (T3 Tarde, (1 Hoche (SIIE :
Fris i i i) HMultiqrada, (16)H e DHIG Cod. delEre. :  EIGE4. del Ere. Se anotard, unicamentori ol ertudiante no pares 0LH.L
Datos del Estudiante
s |z2lz|a]s|B] B 5
. Nii'i:;?e‘::o 3 HEE T|E ; HEE Institucidn Educativa de
S| n° de DML o Cédigo del Estudiante Apellidos y Nombres 1517|175\ B|l5 2|22 | & procedencia™
e NI o igo ian " E LR IS8T
= (Orden Alfabético) 2|z E|5|23|=|=|=|E|E|E|8
&l c|=|e|2|3|Elel=|5|E|E
=} HEEIEEREIEEE
o |g|e 2| |£|2| 5| E|E E|0|d|2
5 [(=|% E =T 2| cédigoMaodular | Mimero yo Mombre
e HER TP T
Fiesumen Aprobacidn de la Némina
Hombires 1 R.O.Institucional | Ofa [ Mes| &fia
Nujeres 4 ||
Total 4

DIRECCION DE EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

32




Sy Despacho Direcciéon General de Educacion
- o ; SRS Basica Al i t ] : - -
PERU | Ministerio Viceministerial de Bilingde ;e‘;:ite":‘f;;{c‘,se““'t”'a Direccién de Educacién
de Educacion Gestion Pedagdgica Educativos en el Ambito Rural Basica Alternativa

“Afio del buen servicio al ciudadano”

7. Moddulo de Consulta.
7.1. Centros de Educacién Basica Alternativa (CEBA): En este panel, se muestra la lista de los
Centros de Educacion Basica Alternativa que atienden al programa de alfabetizacion y
continuidad educativa por Region.

CEBA - Regién Cajamarca

[ ‘ SAN MIGUEL ‘ Q o E New Ragistro | A Principal

j0v) CoD. )

REGISTRO MODULAR NIMBRE DE CEBA DATOS DEL DIREC OR REGION USUARIO
0001 1133545 CEBA - ALCIDES VASQUEZ 27424291 - VASQUEZ GONZALES, JOSA Cajamarca otesen * =
0004 1358590 CEBA - ALFONSO VILLANUEVA PINILLOS 45454545 - FERNANDEZ MERA, Jorfe Alberto Cajamarca eyauri =
0006 0591768 CEBA - JAEN DE BRACAMOROS 45454545 - MEDINA SANTA CRUZ, Reyneldo Cajamarca eyauri =
0002 0768812 CEBA - JUAN XXIII 26628810 - ESTRADA DE GAVIDIA, MARIA ISABEL Cajamarca rocademo * =
o012 1733005 CEBA - MADRE TERESA DEJCALCUTA 40800874 - PEREZ ALEJANDRIA, Myria Yovany Cajamarca eyauri =
0005 1358662 CEBA - SAN MIGUEL 26715008 - QUISPE MESTANZA, Nof Elias Cajamarca eyauri L=
0003 1358571 CEBA - VICTOR ANDRES BEJ AUNDE 27712312 - GUEVARA CASTRO, Jos: Cajamarca eyauri Mo =

[ 7 Registros enfotal ] [Pag. 1de1] 1

-] Usuario que realizé la actualizacion...

1. Buscar por cédigo mnodular o nombre del CEBA. en caso de n¢ encontrar entonces debera realizar

clicen el botdn.
2. New Registro, ingresara los datos del CEBA, guardar y se agregar a la lista de CEBA.
3. Principal, botdn de Salida al Panel principal de Menus.

7.1.1. El siguiente icono |LI| muestra la pagina de Escale, esto para verificar los datos

importantes del CEBA.

JIESCALE

ESTADISTICA DE LA CALIDAD EDUCATVA

2016 CEBA - 026

FICHA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

CEBA - 026 ESTADISTICA

Bésica Alternativa - Avanzado Laz celdas en blance indican gue i3 institucidn educativa no reports datos o no funciond el afe respectivo.
Pliblica - Sector Educacion
Area geografica: Urbana

Codigo modular 1016690 Matricula de jovenes y adultos(PEBAJA), por ciclo, grado y sexo, 2016

Codigo de local: 424693 1° 20 30 10 20 30 40

Estado: Activo . Total Illi::nial Ingial Inter- | Inter- | Inter- | Avan- | Avan- | Avan- | Avan-
Nivel medic | medie | medio | zado | zade | zado | zado

Direccion: Calle 22 De Agosto SIN
Distrito: Canchaque HMHMHM H M H M H MH M H M H M|H M
Provincia: Huancabamba

. Basica
Departamento: Piura Alternativa - 24|50(0 [0 |0of0o |0 [0 [0 |0 |0 [0 [6[12]9 |9 |5 |10 |4 |19
UGEL Piura Avanzado

Latitud: -5.3757

Longitud: -79.6057
Matricula por periodo segin programa y ciclo, 2004-2016
Director(a): Facundo De Vilela Filomena
Teléfono: 300423 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016

Total v o122 74 24 a4 74

]
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E muestra los detalles del CEBA registrado a manera de resumen.

7.1.2. El siguiente icono

Detalle del Registro

Centro de Educacion Basica Alternativa

ID de CEBA 34

Codigo de Madular 1016690

Mombre de CEBA CEBA - 026

Tipo de Gestidn PGD - Pablica de Gestion Directa
Modalidad EBA - Educacian Basica Alternativa
Programa P& - Programa de Alfabetizacion

Resolucion de creacian

Estado m
Direccion

UBIGED
Direccian
Reqidn

Centro Poblado

Alcance CEBA

Direccion de Educacian DRE PIURA
UGEL Cadigo 200001
UGEL Mombre UGEL PIURA

Datos del Director General

Apellidos v Nombres FACUNDD TOCTO, Walter
Teléfono Maovil

Correo Electrénico

]
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8. Ratificacion de Matricula: Para ratificar la matricula del siguiente periodo promocional se debe

realizar los siguientes pasos.

8.1. Cerrar o finalizar los circulos de aprendizaje: Hacer clic en la accion =177 | luego le

mostrara el siguiente mensaje y hacer clic en el boton OK.

Relacion de Circulo de Aprendizaje # Principal | [ NuevoRegistro | 4 Salr..

D PERIODO COD. CIR. COD. CIR. cOD. CIR.

REG. ACADEMICO  APRENDIZAJE RED PERIFERICO  CiRCULO DEAPRENDIZAJE  CEBA UBIGEO ACCION

1697 2018-1 120010713 220010701 320010701  LUZ DEJESPERANZA 1724798 PIURA @ Z =
1265 2017-11 120010713 220010701 320010701  LUZ Df EZPERANZA 1724798 PIURA m EE
1264 2017-11 120010712 220010701 320010701 CRIJTO TE AMA 1724798 PIURA @ Finalizado A=

[ 24 Registros en total | [Pag. 2de 3] Anterior 1 2 3 Siguiente
Mota: Los registros en esfado "En Proceso", debe ser finalizado una vez concluida el Semesirg Académico.

Una pagina incrustada en sieba.xyz dice:

Estd seguro de finalizar o activar el registro con |D Nrg. 169 7

OK Cancelar

Al final se mostrara de color rojo que indica que ya esta cerrada o finalizada dicho

circulo, el cual permitira crear nuevos circulos para el periodo promocional 2018-I.

8.2. Crear nuevos circulos para el periodo promocional siguiente: para ello debe hacer clic en

el botén nuevo registro e ingresar el mismo cédigo y nombre del circulo que aun continla

atendiendo en el nuevo periodo promocional.

Relacion de Girculo de Aprendizaje A Principal D Nuevo Registro 4% Sali...

Buscar Circulo... Q ©

PERIODO COD. CIR. COD. CIR. COD. CIR.
REG. ACADEMICO  APRENDIZAIE RED PERIFERICO  CiRCULO DE APRENDIZAJE ~ CEBA  UBIGEOD ACCION
1697 2018-1 120010713 220010701 320010701  LUZ DE ESPERANZA 1724798 PIURA @ 7 =
1265 2017-11 120010713 220010701 320010701  LUZ DE EZPERANZA 1724798 PIURA m E =
1264 2017-11 120010712 220010701 320010701  CRISTO TE AMA 1724798 PIURA @ Eg=

[ 24 Registros en total ] [Pag. 2de 3] Anterior 1 2 3 Siguiente
Nota: Los registros en estado "En Proceso”, debe ser finalizado una vez concluida el Semestre Académico.
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8.3. Ingresar datos del equipo base: Solo debe ingresar de los nuevos integrantes que formaran
el equipo base, los antiguos quedan en la lista y no es necesario ingresar de nuevo. Ver pag. 7

8.4. Ingresar Datos del Estudiante: Solo debe ingresar los datos de los nuevos estudiantes que
no estan registrados porque los antiguos ya se encuentran en la lista. Ver pag. 10

8.5. Continuar con la Matricula: Seguir con el procedimiento de la matricula, tal como indica en la

pag. 14.

8.6. Actualizar horarios de funcionamiento de cada circulo de aprendizaje. Los horarios de los
circulos de aprendizaje se deben actualizar y/o modificar ya que para cada periodo se define

nuevos horarios de funcionamiento. Ver pag. 17

8.7. Evaluacién de Aprendizajes: Las evaluaciones de los estudiantes se deben ingresar
finalizando el periodo promocional las evaluaciones finales de cada estudiante para que pueda

generarse las Actas de evaluacion final. Ver numeral 6.2 de la pag. 24

]
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9. Menu USUARIO.
9.1. Cambiar Clave de Acceso del usuario: Al hacer Clic en la
a. Opcion 1, se desplegara varias opciones como se muestra en la imagen siguiente.

& Usuario : esoto -

& Mi Perfil

« Actualizar Datos Gerales
& Cambiar Clave de Accaso @

O Salir

b. Opcién 2: en esta opcion el usuario puede cambiar su clave de acceso al sistema.

Control de Acceso

Clave Actual

.
Clav

Actual

@

Nueva Clave de Acceso

Confirma La clave ingresada

tir Nusva Clave

Repe

c. Opcidn 3: Salir del sistema, el usuario sale de su cuenta y retorna la pantalla de inicio o

sos ;
PERU | Ministerio
de Educacion

acceso. SIEB A

Sistema de Informacion de Educacion Basica Alternativa

Direccién de Educacién Basica Altemativa

Conirol de Acceso

Nombre de Usuario [
Nombre de usuario

Clave de Acceso ~

ave de acceso

| Recordar Guenta

Acceso
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