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PRESENTACIÓN 

 

El Sistema de Información de Educación Básica Alternativa (SIEBA), ha sido diseñado por el área 

de Planificación, monitoreo y evaluación de la Dirección de Educación Básica Alternativa (DEBA), 

para poner a disposición del equipo base del Programa de Alfabetización y Continuidad Educativa 

(Coordinador distrital, Acompañantes y Facilitadores) de todas las formas de atención, en las 

respectivas zonas de intervención. 

Este sistema, permite el ingreso y actualización de información de los Círculos de Aprendizaje, 

Estudiantes, Equipo Base y de los Centros de Educación Básica Alternativa (CEBA) que atienden 

el Programa de Alfabetización y Continuidad Educativa. Así mismo mostrará los siguientes 

reportes oficiales como: la Nómina de Matrícula de los Estudiantes y el Acta de Evaluación final 

de los Estudiantes. Esta información nominal, es de suma importancia para la DEBA, ya que 

permitirá corregir errores y tomar mejores decisiones para el buen funcionamiento del Programa.  

El presente manual detalla cada una de las funcionalidades del Sistema de Información de 

Educación Básica Alternativa (SIEBA). Además está desarrollado para brindar información en 

tiempo real de la ejecución del Programa, por lo tanto es responsabilidad de los Facilitadores, 

Acompañantes, Coordinadores Distritales y finalmente de los Coordinadores Territoriales, de la 

información que ingresarán en el sistema y del ámbito que les corresponde. 
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MANUAL PARA EL USUARIO FINAL  

 

Acceso a Usuarios: Coordinadores Distritales y/o Acompañantes 

1. Colocar el siguiente enlace en el navegador de Internet: 

http://gead.minedu.gob.pe/ebadist/eba/sieba/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. En seguida se muestra la pantalla principal de acceso al Sistema de Información – EBA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingrese usuario asignado 

Ingrese clave asignado 

Clic Aquí, para acceder al sistema 

http://gead.minedu.gob.pe/ebadist/eba/sieba/
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3. Ingreso al panel de control de los usuarios. En este panel se muestra el Módulo de Ingreso de 
datos, el módulo de matrícula, el módulo de reportes, en cada uno de los Menús se debe ingresar 
la información que solicita y finalmente está el módulo de consulta por CEBA.  

 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Módulo de Ingreso de Datos 

4.1. Círculo de Aprendizaje: clic en el Módulo de círculos de Aprendizaje, en seguida se mostrará 

la siguiente ventana sin registros.  
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4.1.1. Registro del nuevo Círculo de Aprendizaje: Clic en el ícono                                    para 

registrar los datos de un nuevo círculo de aprendizaje.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Paso 1: Seleccionar la Región, Provincia, Distrito y Centro poblado, luego selecciona 

el cuadro desglosable de círculos de aprendizaje y elige 01 para el primer círculo, 

02 para el segundo circulo y así sucesivamente hasta completar con la cantidad de 

círculos asignados a tu distrito. 

- Paso 2: Seleccionar 01 para todos los círculos de que está a cargo de un acompañante, 

02 si otro acompañante. 

- Paso 3: Seleccionar CEBA referente y luego la zona de intervención, esto se clasificará 

en PACE (intervenciones regulares), EBA-IB (intervenciones con lenguas originarias), 

INPE(Para los personas privadas de libertad), VRAEM(para el territorio ubicados en 

esta zona) y PAM (exclusivos para Personas adultas mayores) 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

Nota: Para generar el código del Círculo de Aprendizaje, debe tener en cuenta el 

ubigeo del distrito donde funciona el círculo.  

Una vez que ya 

ingreso loa datos 

que le solicita el 

sistema debe 

hacer clic en 

Guardar 

Registro. Luego 

saldrá un 

mensaje de 

confirmación, 

hacer clic en el 

botón OK 
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4.1.2. Detalles respecto al Círculo de aprendizaje: Luego de registrar, el círculo de aprendizaje 

se agregará en la lista y en la esquina derecha encontrará el siguiente ícono           en la 

que visualizará los detalles del Círculo de Aprendizaje, tal como muestra la imagen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

4.1.3. Editar datos del Círculo de aprendizaje: Clic en el siguiente ícono       , para modificar o 

actualizar los datos del círculo de aprendizaje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2. Equipo Base: En este módulo se registrará a todos los integrantes del equipo base 

(Acompañantes y/o facilitadores).  

 

 

 
 

4.2.1. Registro a un Nuevo Personal: Si aún no está registrado el Acompañante y/o Facilitador, 

entonces hacer clic en el siguiente ícono                                , mostrará el siguiente mensaje. 

Clic en el botón OK para registrar al nuevo personal. 
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Ingrese los datos que le solicite el sistema, la mayoría de los campos son obligatorios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez registrado clic en el botón Guardar Registro, automáticamente se agregará a la 

lista del personal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2.2. Ingreso del grado académico del personal (equipo base): si el Acompañante y los 

facilitadores ya se encuentran registrados y se muestran en la lista, entonces deberá 

ingresar al ícono           para registrar el grado académico de cada uno de los integrantes 

de la lista.    
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Luego verá la siguiente ventana, en la cual debe seleccionar cada campo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

El siguiente botón            , es para agregar o guardar los grados académicos ingresados 

para cada personal, luego le saldrá el siguiente mensaje en la que debe hacer clic en el 

botón OK. 

 

 

 

 

 

Nota: 

 Si por alguna razón se equivocó en ingresar los datos, usted puede eliminar sin ningún 

problema haciendo clic en Eliminar resaltado de color azul. 

 Una vez registrado clic en el botón Regresar, saldrá a la ventana de lista del personal, 

para continuar registrando el grado académico del personal. 

 

                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Este ícono, indica que ya se registró el grado académico del personal. 

Este ícono, indica que aún no se ha registrado el grado académico del personal. 
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4.3. Estudiantes:  

4.3.1. Clic en el siguiente ícono                        para registrar los datos de los estudiantes, en la 

cual mostrará una lista vacía, porque aún no se ha registrado a ningún estudiante. 

 

 

 

 

 

 

 

4.3.2. Registro del nuevo estudiante: En esta ventana registrará el estudiante por única vez 

en el sistema y debe ingresar todos los datos que solicita el sistema. Todos los campos 

son obligatorios porque estos datos serán mostrados en la nómina oficial. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Validar con la 

RENIEC, los datos 

del estudiante antes 

de registrar al 

sistema. 

 

 Si el estudiante 

viene de otra IE o 

CEBA, Seleccionar el 

CEBA de 

procedencia, caso 

contrario seleccione 

la opción No Aplica. 

 

 Una vez registrado y 

validado los datos 

ingresados, clic en el 

botón Guardar 

Registro. 

RENIEC 
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4.3.3. Lista de estudiantes ingresados al sistema: en esta ventana se muestra los estudiantes 

de todas las intervenciones por región. Buscar al estudiante por N° de DNI y/o por 

Apellidos y Nombres.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: 

Si no sale el CAPTCHA, 

debe actualizar 

presionando F5 

hasta que aparezca, 

luego activar y clic en 

botón Consultar. 
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a) ACCIONES: En esta columna de visualizará los siguientes íconos y cada uno tiene una 

funcionalidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3.4. Clic en el siguiente ícono                 “Detalles”, para ver los detalles de los estudiantes como: 

Datos Personales, Características físicas, datos de los padres y si son beneficiarios de 

algún programa social. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

  

 

Este ícono indica que el estudiante está activo. 

 Este ícono es para agregar los beneficios sociales al cual pertenecen. 
 

Este ícono indica que el estudiante aún no ha sido asignado a ningún círculo de 

aprendizaje. 

Este ícono indica que el estudiante ya ha sido asignado a un círculo de aprendizaje. 

Y no podrá volver asignar a ningún otro círculo. 

Este ícono permite visualizar en detalle los datos del estudiante y permite actualizar 

algunos datos de los estudiantes. 
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Nota: si se equivocó al digitar algún dato del estudiante y guardó registro, entonces deberá 

hacer Clic en el botón Modificar, donde observará la siguiente pantalla. 

 

 

 

4.3.5. Modificar los datos del estudiante: En esta ventana modificará el dato errado y luego 

hacer clic en el botón Guardar Registro para guardar los cambios modificados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.4. Recursos Educativos:  

4.4.1. Nuevo registro: Clic en el siguiente ícono                        y mostrará la 

siguiente ventana, donde deberá hacer clic en el botón Nuevo.  
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En esta ventana registrará la cantidad total de materiales educativos y fungibles que se 

asignó o recibió el CEBA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez culminada con el registro debe hacer clic en el botón Guardar. Una vez guardada 

la información se mostrara la lista de los CEBA que registraron la cantidad de materiales 

que han recibido. 
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4.5. Materiales Educativos. 

4.5.1. Acceso al módulo de recursos educativos: Clic en el ícono                        

y mostrará la siguiente ventana en la que debe hacer clic en el ícono         que indica 

la cantidad de estudiantes matriculados en el ciclo y grado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Seguidamente mostrará la ventana con la lista de estudiantes, en la que debe hacer clic en 

el siguiente ícono  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA ALTERNATIVA 16 

 

“Año del buen servicio al ciudadano” 

 

4.5.2. Registrar la cantidad de materiales que recibió cada uno de los estudiantes, haciendo 

clic en el siguiente botón        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez culminado con el registro de los estudiantes, debe hacer clic en el botón Guardar 

Registro. Una vez que haya guardado los datos registrados, el ícono cambiara de color 

y texto, tal como se muestra en la siguiente imagen. 
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4.5.3. Actualizar registro del material educativo del estudiante: para actualizar la cantidad 

entregada de materiales educativos o fungibles, deberá hacer clic en el siguiente ícono

, luego se abrirá la misma ventana que anteriormente había registrado para que 

actualice la información.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez culminada con el registro de actualización, deberá hacer clic en el botón Modificar 

Registro.  
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5. Módulo de Matricula.  

5.1. Proceso de Matrícula: En este módulo podrá visualizar la relación de los círculos de 

aprendizaje registrados. Sin embargo se observa el cuadro vació, lo cual indica que debe iniciar 

con la apertura de los círculos de aprendizaje y los responsables a cargo. 

 

 

 

 

 

 

 

5.1.1. Apertura de un nuevo círculo de aprendizaje en la matricula, hacer clic en el botón 

Nuevo Registro, donde mostrará la siguiente ventana en al cual debe ingresar los datos 

solicitado.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Ingrese los Siguientes Datos: 

a. Turno: Seleccione en el turno 

que atenderá el Círculo de 

Aprendizaje. 

b. Sección: Selecciones la Sección. 

 

2. Campos de Aplicación: 

a. Seleccione la zona de 

Intervención. 

b. Seleccione el código de Círculo 

de Aprendizaje registrado. 

 

3. Equipo Base: 

a. Seleccione los datos del 

facilitador registrado. 

b. Seleccione los datos del 

acompañante registrado. 

c. Selecciones los datos del coord. 

Distrital a cargo. 

Una vez registrado los datos deberá 

hacer clic en el siguiente botón Guardar. 
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5.1.2. En seguida se mostrará la siguiente ventana con la lista de los círculos de aprendizaje 

aperturados, la cantidad de estudiantes matriculados, si están en el proceso regular, 

extemporánea o cerrada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1.3. Hacer clic en el ícono                     , para iniciar la matrícula regular de estudiantes para el 

Círculo de Aprendizaje. 

 

Donde se visualizará la siguiente vista. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. Despliegue el casillero de alumnos para buscar por el número de DNI, Apellidos, 

Nombres o código generado asignado por el CEBA. 

b. Verificar el Historial del estudiante, haciendo clic en el botón Verificar, esto es para 

saber en qué grado estudió el periodo anterior. 

c. Ingrese la situación de matrícula, ciclo y grado luego hacer clic en el botón Agregar 

Estudiante. 

d. Si se equivocó en el ingreso de la matrícula, entonces puedes Eliminar y volver a 

ingresar los datos correctos del estudiante. 
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5.1.4. Cierre de la Matricula Regular: Una vez ingresado a todos los estudiantes matriculados, 

deberá cerrar la matricula regular haciendo clic en el botón Finalizar la Matrícula. Para 

dar inicio a una matrícula Extemporánea (adicionales) si es que lo hubiera.  

 

a. Se mostrará el siguiente mensaje y clic en el botón Finalizar, para cerrar la matrícula 

regular y abrir el paso a la matrícula extemporánea o la matrícula adicional. 

 

 

 

 

 

 

b. Si hace clic en el botón Finalizar, dará por concluida la matricula regular y en seguida 

se mostrará la siguiente ventana, donde podrá visualizar la relación de los círculos de 

aprendizaje registrados y la condición de los estudiantes como: el Periodo 

Promocional, la cantidad de estudiantes matriculados al círculo de aprendizaje, si 

están dentro de la fecha de la matricula regular o extemporánea y cierre de matrícula, 

según los colores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Luego hacer clic en el botón Principal, para finalizar la matrícula y salir a la pantalla 

principal. Donde deberá ingresar los horarios de cada círculo de aprendizaje. 
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5.2. Horario de Círculos de Aprendizaje: Al ingresar a este módulo mostrará la lista de los círculos 

de aprendizaje ya en proceso de matrícula.  Para ello hacer clic en el ícono         , el cual 

mostrará la ventana para registrar los horarios que atenderá durante la semana.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. DIA: Seleccionar el día de funcionamiento del Círculo de Aprendizaje. 

b. H.INGRESO: digite la hora de inicio de clases diarias. 

c. H.SALIDA: digite la hora final de clases diarias. 

d. Clic en el botón Agregar e ingresar el siguiente horario, mínimo debe cumplir 12 horas 

pedagógicas a la semana. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e. Clic en el botón Regresar, donde mostrará la imagen anterior de lista de círculos y la 

cantidad de estudiante matriculados. 

 

f. Para retornar a la pantalla principal, deberá hacer clic en el botón Principal. 

 

g. Si desea Modificar el horario del círculo de aprendizaje, solo debe hacer clic en Eliminar 

y volver a ingresar el horario correcto. 
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5.3. Evaluación de Aprendizajes: 

5.3.1. Vista Círculos de aprendizaje y estudiantes por ciclo y grado:  

Para ingresar a esta ventana, debe hacer clic en el siguiente ícono                           , ubicado 

en el Módulo de Matrícula. Aquí encontrará la lista de todos los estudiantes matriculados en 

un círculo de aprendizaje por ciclos y grados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego hacer clic círculo que indica el número de estudiantes matriculados por ciclos y grados, 

donde mostrará la siguiente ventana y hacer clic en ingresar. 
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5.3.2. Registro de Notas: Selección de Opciones, de acuerdo a la situación de cada estudiante. 

Opción 1: Si selecciona la opción de traslado y no tiene ninguna observación al respecto, 

entonces debe hacer clic en el botón guardar registro.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opción 2: Si selecciona la opción de retirado, debe colocar en observaciones la razón de su 

retiro aprobada por una RD, luego debe hacer clic en el botón guardar registro.  
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Opción 3: Seleccionar la calificación del estudiante en cada área y comportamiento. Si en 

alguna de las áreas no ha logrado las competencias, entonces en observaciones deberá 

registrar tal como se muestra en la imagen, luego debe hacer clic en el botón guardar registro.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez concluida el llenado de Notas y observaciones de cada estudiante, se activará 

automáticamente el cuadro de observaciones generales que va en el reverso del Acta, si tiene 

alguna observación debe ingresar, de lo contrario dejar vacío. No olvidar de dar la 

conformidad a los datos que ingresó, luego hacer clic en el botón Guardar registro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COM    MAT   DPT  CTS   EPT   REL  
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6. Módulo de Reporte: en este módulo muestra la siguiente ventana. 

 

 

 

 

 

6.1. Generar Nómina de Matrícula: En esta ventana se muestra los círculos de aprendizaje con la 

cantidad de estudiantes matriculados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.1. Realizar doble clic en el siguiente ícono de vista previa, donde visualizará la cantidad de 

estudiantes matriculados, antes de imprimir. 
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6.1.2. Clic en el ícono de la flecha         permite acceder a la ventana de descarga de la Nómina 

de Matricula. 

a. En esta ventana visualizamos un cuadro de resumen, donde podemos descargar nuestra 

nómina de matrícula regular o extemporánea según corresponda. En la columna ACCIÓN, 

se encuentra la palabra “Descargar Nómina”, solo se muestra cuando el número de 

estudiantes es diferente a cero. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.3. Editar Datos del CEBA: Hacer clic en verificar, para actualizar los datos del CEBA como: 

RD de creación del CEBA, RD de aprobación de la Nómina de Matrícula. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Una vez ingresada la información solicitada, clic en el botón Actualizar.  

 

 

 

Nota: 

Los datos solicitados son 

obligatorias, caso contrario no 

podrá abrir el Excel descargado, 

ya que mostrará un mensaje de 

error.  

No olvide verificar y actualizar 

los datos del CEBA y los datos 

del Director, son necesarias 

para la impresión de la nómina 

de Matrícula. Luego podrán 

descargar.  
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c. Luego de actualizar, debe volver a descargar haciendo clic en Descargar Nómina.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

d. Y dará inicio a la descarga en formato Excel. 

 

6.1.4. Abrir el archivo Excel e imprimir la Nómina de Matricula:  

(Ver configuración de impresoras en el numeral 6.2.6 y Ver numeral 6.2.5 linea de Cierre de 

Nóminas y Actas). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA ALTERNATIVA 28 

 

“Año del buen servicio al ciudadano” 

 

6.2. Generar Actas de Evaluación Final.  

Clic en el módulo                          y mostrará la siguiente imagen. 

 

 

6.2.1. Ingreso a la ventana de descarga: Clic en el óvalo que muestra la cantidad de estudiantes 

matriculados en el ciclo y grado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2.2. Descarga de Acta Final de Evaluación: Antes de generar la descarga, debe verificar los 

datos que ingresó, si todo está conforme entonces hacer clic en el botón Descarga.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. Clic derecho en el archivo descargado del Acta de Evaluación Final en formato Excel.  
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6.2.3. Abrir el archivo Excel e imprimir el Acta Final de Evaluación.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir, deberá insertar las líneas de cierre.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2.4. Líneas de Cierre de Nóminas y Actas. 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar Menú INSERTAR, 

luego Formas y seleccione la 

línea para colocar sobre la última 

fila de estudiantes y dar por 

cierre las Nóminas y Actas que 

se imprimirán.  
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6.2.5. Configuración de impresora: Impresión correcta. 

Paso 1: Ir al Menú Archivo, seleccione imprimir y mostrará la vista previa de la impresión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 2: Ir a Configuración de página y mostrará la venta de configuración de la 

impresión. Debe configurar su impresora tal como se ve en la imagen, con los datos exactos 

indicados con el óvalo rojo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 3:  

En la misma ventana, 

debe seleccionar la 

pestaña Márgenes y 

debe configurar con los 

números mostrados en 

los lados de la hoja que 

se imprimirá. 
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6.2.6. Otras vistas de asegurar la impresión correcta. 

Paso 1: Activar Menú VISTA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Paso 2: Clic en Ver Salt.Pág., Aquí muestra donde aparecerán los saltos de página al 

imprimir el documento. Como se ve en la imagen, las líneas punteadas de color azul, no 

está en la fila correcta de impresión. 
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Paso 2: Ubicar el puntero del Mouse sobre las líneas punteadas y se mostrará una flecha 

doble. Clic sostenido hacia donde desee la impresión.    

 

 

 

Al final se mostrará como la siguiente imagen, con las líneas azules definidas.  
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1. Buscar por código modular o nombre del CEBA. en caso de no encontrar entonces deberá realizar 

clic en el botón. 

2. New Registro, ingresará los datos del CEBA, guardar y se agregar a la lista de CEBA. 

3. Principal, botón de Salida al Panel principal de Menús. 

 

7. Módulo de Consulta. 

7.1. Centros de Educación Básica Alternativa (CEBA): En este panel, se muestra la lista de los 

Centros de Educación Básica Alternativa que atienden al programa de alfabetización y 

continuidad educativa por Región. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.1.1. El siguiente ícono         muestra la página de Escale, esto para verificar los datos 

importantes del CEBA. 
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7.1.2. El siguiente ícono            muestra los detalles del CEBA registrado a manera de resumen. 
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8. Ratificación de Matrícula: Para ratificar la matricula del siguiente periodo promocional se debe 

realizar los siguientes pasos. 

 

8.1. Cerrar o finalizar los círculos de aprendizaje: Hacer clic en la acción                  , luego le 

mostrará el siguiente mensaje y hacer clic en el botón OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al final se mostrará de color rojo que indica que ya está cerrada o finalizada  dicho 

círculo, el cual permitirá crear nuevos círculos para el periodo promocional 2018-I. 

 

8.2. Crear nuevos círculos para el periodo promocional siguiente: para ello debe hacer clic en 

el botón nuevo registro e ingresar el mismo código y nombre del círculo que aún continúa 

atendiendo en el nuevo periodo promocional. 
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8.3. Ingresar datos del equipo base: Solo debe ingresar de los nuevos integrantes que formarán 

el equipo base, los antiguos quedan en la lista y no es necesario ingresar de nuevo. Ver pág. 7 

 

8.4. Ingresar Datos del Estudiante: Solo debe ingresar los datos de los nuevos estudiantes que 

no están registrados porque los antiguos ya se encuentran en la lista. Ver pág. 10 

 

8.5. Continuar con la Matrícula: Seguir con el procedimiento de la matrícula, tal como indica en la 

pág. 14.  

 

8.6. Actualizar horarios de funcionamiento de cada círculo de aprendizaje. Los horarios de los 

círculos de aprendizaje se deben actualizar y/o modificar ya que para cada periodo se define 

nuevos horarios de funcionamiento. Ver pág. 17 

 

8.7. Evaluación de Aprendizajes: Las evaluaciones de los estudiantes se deben ingresar 

finalizando el periodo promocional las evaluaciones finales de cada estudiante para que pueda 

generarse las Actas de evaluación final. Ver numeral 6.2 de la pág. 24 
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9. Menú USUARIO. 

9.1. Cambiar Clave de Acceso del usuario: Al hacer Clic en la  

a. Opción 1, se desplegará varias opciones como se muestra en la imagen siguiente. 

 

 

 

 

 

 

 

b. Opción 2: en esta opción el usuario puede cambiar su clave de acceso al sistema.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Opción 3: Salir del sistema, el usuario sale de su cuenta y retorna la pantalla de inicio o 

acceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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