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Formatos de Planificacion de Tutoria, Orientacion Educativa y Convivencia Escolar

PLAN DE TUTORIA, ORIENTACION
EDUCATIVA Y CONVIVENCIA ESCOLAR

1. DATOS GENERALES

1.1. UGEL:

1.2. Integrantes del Comité de Tutoria y Orientacién Educativa

a. Director (a):

Coordinador (a) de Tutorfa:
Responsable de Convivencia Escolary SiseVe:
Responsable de Orientacién a las familias:
Representante de los tutores y tutoras por grado:
Representante de las y los auxiliares:
Representante de las y los estudiantes:
Psicélogo o Trabajador Social:

b.
c.
d.
e.
f.
g.
h.

1.3. Relacidn de tutores, tutoras y auxiliares de educacion:

1°B
1°C
2°A

Il. FUNDAMENTACION:

. OBIJETIVOS:
3.1. Objetivo general:

3.2. Objetivos especificos:
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V. ACTIVIDADES:
Programar las actividades segin las siguientes lineas estratégicas

Actividades formativas y
preventivas (tutorfa grupal, tutoria
individual y de orientacién masiva)

Promocidn de la convivencia

Trabajo con familias

Participacidn estudiantil

Atencidn de casos de
problematicas psicosociales

Otros
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Asimismo, considerando que la funcién principal de Comité de Tutoria y Orientaciéon Educativa es asegurar la implementacion de estas
actividades con pertinencia y calidad, se debe incluir actividades para fortalecer la gestién de la tutoria, orientacién educativa y convivencia
Escolar, programar actividades de GESTION para asegurar el desarrollo de las actividades propuestas en el cuadro anterior:

Actividades formativas y preventivas
(tutoria grupal, tutorfa individual y
orientacion)

Promocidn de la convivencia

Capacitacién/

. oo Trabajo con familias
Asistencia Técnica

Participacidn estudiantil

Atencidn de casos de problematicas
psicosociales

Otros

Actividades formativas y preventivas
(tutoria grupal e individual)

Promocidn de la convivencia

Trabajo con familias

. Participacion estudiantil
Monitoreo y

acompafiamiento

Atencidn de casos de problematicas
psicosociales
Otros
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V. RECURSOS:
5.1. Recursos humanos:
5.2. Recursos materiales:
5.3. Recursos financieros:

VI. EVALUACION

Actividades formativa y
preventivas (tutoria grupal,
tutoria individual y orientacién)

Promocidn de la convivencia

Trabajo con familias

Participacidn estudiantil

Atencién de casos de
problematicas psicosociales

LECCIONES
APRENDIDAS

Lugar, fecha:

Director/a Coordinador/a de Tutoria



ANEXO 1: DIAGNOSTICO DE LA I.E.

ara elaborar el Plan de Tutoria, Orientacién Educativa y Convivencia Escolar, es necesario partir de
un diagndstico de la situacidn de la TOEC en el afio precedente, para ello usamos diferentes
estrategias como: Revision de documentos de gestidn e informes, intercambio de informacidén entre
los miembros del Comité de tutoria, matriz de identificacién de las necesidades de aprendizaje,
aplicacion de encuestas, etc.

Aqui te presentamos un formato que te puede ayudar a sistematizar la informacién y proyectar
actividades:

Diagnéstico de la Tutoria, Orientacién Educativa y Convivencia Escolar

Lineas estratégicas Logros (del afio Dificultades (del | Alternativas de solucion
anterior) afno anterior) (para el presente afno)

Actividades formativas y
preventivas

Promocion de la convivencia

Trabajo con familias

Participacién estudiantil

Atencién de casos de
problematicas psicosociales

Otros




ANEXO 2: CRONOGRAMA DE REUNIONES DE TRABAJO COLEGIADO

REUNIONES DE TRABAJO COLEGIADO

N° DE
REUNION RESPONSABLE AGENDA PROPUESTA

Cronograma

M A M J J A S o N D

Director [ Coordinador/a de tutoria

Es necesario programar y registrar en actas las reuniones de trabajo colegiado con tutores y tutoras desde el inicio del afio escolar, los puntos de
agenda de las reuniones pueden ser las siguientes:

Asistencia técnica en: planificacién de la tutoria en el aula, importancia del acompafiamiento, tutoria individual, etc.
Intercambio de experiencias (analisis de situaciones, abordaje, atencién y derivacién de casos, logros y dificultades, etc.)
Coordinacidn para el desarrollo de acciones del Plan de TOEC

Socializacién de resultados de monitoreo en tutoria

Evaluacién de actividades de orientacidn educativa, etc.

COORDINADOR/A DE TUTORIA




ANEXO 3: CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA PROMOCION DE LA CONVIVENCIA

ACTIVIDADES PARA LA PROMOCION DE LA CONVIVENCIA

N° ACTIVIDAD

Cronograma
RESPONSABLE

M A M J J A S o

Responsable de
Convivencia y SiseVe

RESPONSABLE DE CONVIVENCIAY SISEVE

COORDINADOR/A DE TUTORIA



ANEXO 4: ACTIVIDADES DE PARTICIPACION ESTUDIANTIL

ACTIVIDADES PARA LA PROMOCION DE LA PARTICIPACION ESTUDIANTIL
Cronograma
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE
M A M J J A S (o) N D
Conformacion de comités estudiantiles [Responsable de
en cada aula Participacion estudiantil
Reuniones multigrado de los delegados
de aula
Elecciones municipales X
Desarrollo de festivoces X X
Otros
Recuerda:

La primera reunién multigrado de delegados de aula es para elegir el asunto publico que la escuela va a abordar durante el presente afio en FCC
y en el Plan del Municipio Escolar. Previamente cada tutor en su aula promueve la eleccidn de un asunto publico de interés paralas y los
estudiantes. El delegado del aula lleva la propuesta a la asamblea multigrado.

La segunda reunién multigrado tiene como objetivo elegir el asunto publico para el siguiente afio. Los candidatos al Municipio Escolar deberan
considerar este nuevo asunto publico en su plan de trabajo para el siguiente afio.

RESPONSABLE DE PARTICIPACION ESTUDIANTIL COORDINADOR/A DE TUTORIA



ANEXO 5: TRABAJO CON FAMILIAS

TITULO DEL TALLER

OBJETIVO

RESPONSABLE

PERSONAS O
INSTITUCIONES

Cronograma

MIAIM|J|J]|A|S

Responsable de
Orientacién a las
familias

COMISIONES DE TRABAJO PARA LOS TALLERES CON PADRES:

a)
b)
)
d)
e)

Coordinacion general: permisos, solicitud de espacios, oficios a ponentes, etc.

Difusidn: distribucidn de comunicados o invitaciones, paneles o periddicos murales, etc.

Control de asistencia: formatos, sellos

Logistica: local, equipos, material para el taller

Desarrollo del taller: disefio de taller, ponencia, etc.

RESPONSABLE DE ORIENTACION A LAS FAMILIAS

COORDINADOR/A DE TUTORIA
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5.2. CRONOGRAMA DE REUNIONES DE AULA

1°A

1°B
1°C
2°A
2°B
3°A

5.3. CRONOGRAMA DE REUNIONES CON REPRESENTANTES DE LA APAFA

RESPONSABLE DE ORIENTACION A LAS FAMILIAS COORDINADOR/A DE TUTORIA
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ANEXO 6: DIRECTORIO DE ALIADOS
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