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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CONLEY N" 28626 UNIDADEJECUTORA30S
*DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUIERES Y HOMBRES'
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO

Cajamarca, 29 de abribdel 2¥¥4"va
& e
Secretaria ¥
OFICIO N° 449-2024- GR.CAJ/DRE/UGEL.CAJ/O.ADM

SENOR : FREDY ARTURO GARCIA TORRES.
RESPONSABLE DE INFORMATICA

ASUNTO  :SESOLICITA PUBLICACION EN PAGINA WEB DE LA UGEL CAJ
LA MODIFICACION CCMN N°0025-2024.

REFERENCIA: OFICIO N°248-2024-GR.CAJ/DRE/UGEL.CAJ/O.ADM-A.ABAST (Folios.36)

Tengo el agrado de dirigirme a usted a fin de saludarlo cordialmente; y a la vez
SOLICITAR a su despacho, la Publicacion en la pagina WEB de la UGEL CAJAMARCA, el
documento de la referencia (Modificacion CCMN N°0025-2024). Se adjunta el mismo.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para hacerle llegar las muestras de mi

especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

AERR/ADM

Jr. José Gélvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076-283294 - www.ugelcajamarca.gob.pe
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309
_ “DECENIODE LA IGEALDAD DE GRORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE Ny/ESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”

Cajamarca, 29 de abril de 2024
OFICIO N° 248-2024-GR.CAJ/DRE/UGEL.CAJ/O.ADM-A.ABAST.
SENOR.

C.P.C. Amilcar Emilio Ruiz Ruiz.
JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION - UGEL CAJAMARCA

ATENCION : Area de OPDI
Area de Informatica - Ugel Cajamarca.

ASUNTO - Modificacion CCMN N° 0025 - 2024.

REFERENCIA

a) OFICIO N° 018-2024-GR.CAJ/DRE.CAJ/UGEL.CAJ/O.PDI-
AINFR.

b) OFICIO N° 229-2024-GR-CAJ/DRE-CAJ/UGEL-CAJ/AGP.

c¢) OFICIO N°® 428-2024-GR.CAJ/DRE-
CAJ/D.UGEL.CAJ/A.PER.

d) ANEXO N°6- CCMN N° 000025.

e) Directiva N° 0005-2021-EF/54.1

De mi mayor consideracion.

Tengo el agrado de dirigirme al despacho de su digno cargo, para expresarle mi cordial saludo y
a la vez solicitar lo siguiente:

Que, siendo de caracter necesario, la modificacion al cuadro multianual de necesidades, para la
inclusion de lo requerido por las areas de OEFRE, Personal e Infraestructura, segun lo sustentado en los
oficios de referencia a), b) y c), en concordancia con la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva para la
Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras” y sus anexos, donde establece en su Art. 27,
Modificaciones al CMN numeral 27.3, “Las modificaciones al CMN son presentadas al Area involucrada
en la gestion de la CAP quien gestiona su aprobacidn ante el Titular de la Entidad u organizacion de la
entidad, o por el funcionario a quien se hubiera delegado dicha facultad. La aprobacion se realiza el
ultimo dia habil de la semana, a través de la suscripcion del Anexo N° 06 de la Directiva.” ademas de
indicar en su numeral 27.5, “La aprobacion de las modificaciones al CMN son publicadas en la sede digital
de la Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad, en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles
siquientes a la fecha de su aprobacién". En ese sentido, se deriva el anexo N° 06, para la firma del titular
de la entidad y/o quien se hubiese delegado para su firma, aprobacion y publicacion en la sede digital de la
entidad.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal. :

("—s‘sn O REGION/ L PE CAJAMARGA |
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QGPUBLICADEL peg . GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
) i BIRECCION REGIONAL DE EDUCAC ON CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309
" “DECENIO DE LAIGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARAMUJERES Y HOMBRES
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

Cajamarca, 22 de abril del 2024

OFICIO N° 018-2024-GR.CAJ/IDRE.CAJ/UGEL.CAJ/O.PDI-A.INFR.

SENOR:

ALFREDO RONAL PESANTES ESPEJO
Responsable de Abastecimientos UGEL- Cajamarca

ASUNTO : SOLICITO MODIFICACION DEL CMN PARA INCLUSION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION
DE PERSONAS DESTINADO PARA DOCENTES DE LAS IIEE, DE LA JURISDICCION DE
UGEL CAJAMARCA.

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo muy cordialmente, y al mismo tiempo para
informarle que; se estd programando una “Asistencia Técnica Presencial dirigida a Responsables de
Mantenimiento 2024 de las IIEE baja lo jurisdiccion de UGEL Cajamarca, sobre la etapa de registro de la
declaracion de gastos, en el sistema” Mi Mantenimiento”, segun el siguiente cuadro:

% LUGAR DE LA
N FECHA FECHA CAPACITACION CONVOCADOS
. T Caserio Vista Alegre - Responsables de
1 09/05/2024 | 10:00 a.m. - 13:00 p.m. AT e b
. ! Caserio de Cochapampa - Responsables de
2 10/05/2024 | 10.00 a.m. — 13.00 p.m. Chetilla Moo

Por lo que se solicita la modificacién del Cuadro Multianual de Necesidades para incluir el
servicio correspondiente, para brindar el servicio de alimentacion a todos los directores y docentes a asistentes a la
capacitacion programada.

Adjunto la siguiente documentacion para su atencién correspondiente.
e Disponibilidad Presupuestal.
o Anexo N° 05 Solicitud de MCN

Sin ofro particular, sea propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial
consideracion y estima.
Atentamente,

Ruovlusodloaa Dl ine corloltlafs s v |n

ADJUNTO

ANEXO 05 (01 FOLIO)
OFICIO N°275-2024-GR-CAJ/DRE-CAJ/UGEL-CAJ/O POI. (02 FOLIOS)
PLAN DE TRABAJO (04 FOLIOS)

FAGT/O PDI
GCZ/ A INFRA
C.C ARCHVO

Jr. José Galvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076-283294 - www.ugelcajamarca.gob.pe



—
",

DIRECCION\REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309
_ "DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES®
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

QEPUBLICADEL peg . 3 GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

Cajamarca, 22 de abril del 2024.

OFICION® 275 -2024-GR-CAJ/DRE-CAJ/UGEL-CAJ/-O.PDI.

SENOR.

ING. FREDY ARTURO CARCIA TORRES

RESPONSABLE DE INFORMATICA - UGEL CAJAMARCA.
PRESENTE. -

i 22

ASUNTO : EMITE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA LA CONTRATACION DE SERVICIO
: ' - DE REFRIGERIO. ' .

REFERENCIA: a) OFICIO N° 017-2024- GR.CAJ/DRE.CAJIUGEL.CAJ/O.PDI-A.INFR.

Es grato dirigirme a usted en relacion al Oficio de la referencia a), mediante el cual se solicita la
Disponibilidad presupuestal para la ATENCION DE SERVICIO DE REFRIGERIO, al respecto se
manifiesta lo siguiente:

Que segln, el Marco Normativo donde menciona, el literal b) del numeral 3.2 del Articulo
3 de la Directiva N° 0005-2022-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria para el ano 2024,
menciona que es responsabilidad de la administracion del presupuesto en la Unidad Ejecutora cumplir
con la siguiente funcion:

“Emitir la disponibilidad, certificacion del crédito presupuestario para el afo fiscal vigente y la prevision
presupuestaria, en coordinacion _con la Oficina_de Administracion o la_que haga sus veces, de
corresponder, garantizando que quarde consistencia con su Programacion Multianual Presupuestaria y
Formulacién Presupuestaria’

En ese sentido, esta Area de Presupuesto ha procedido analizar el OFICIO N°017-2024-
GR.CAJ/DRE.CAJIUGEL.CAJ/O.PDI-A.INFR, e informa que existe la Disponibilidad Presupuestal solo, por
el monto de S/. 500.00 (QUINIENTOS CON 00/100 SOLES); en el presente ejercicio fiscal, en la cadena
funcional programatica, que se detalla a continuacion segun lo dispuesto en la Ley N°31953, para el afio
2024.

PRESUPUESTO DEL GASTO

SECTOR: 99 GOBIERNOS REGIONALES

PLIEGO: 445 GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

UNIDAD EJECUTORA 309 GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL CAJAMARCA
PROGRAMA PRESUPUESTAI 9001 ACCIONES CENTRALES

PRODUCTO 3999999 SIN PRODUCTO

ACTIVIDAD 5000003 GESTION ADMINISTRATIVA

FINANCIAMIENTO 00 RECURSO ORDINARIO

META PRESUPUESTAL 075

GRUPO GENERICO 2.3 'BIENES Y SERVICIO=

Jr. José Gélvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe



(EPUBLICA DEL peg _ GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
py DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION.EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 — UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
‘ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

OFICIO N° 017 -2024-GR.CAJIDRE.CAJIUGEL.CAJ/O.PDI-A.INFR.

SENOR:

Mg. Fredy Garcia Torres

Jefe de la Oficina de Planificacion y Desarrolio Institucional - UGEL Cajamarca

ASUNTO : SOLICITO MODIFICACION PRESUPUESTAL /

REFERENCIA  :a) RM N° 679-2023- MINEDU

\ Recibido po::@:..
Nt

Por medio del presente permitame saludarlo muy cordiaimente a nombre del area de
Infraestructura y el mio propio, y en atencion al documento de la referencia, donde la Unidad Gerencial de
Mantenimiento del Programa Nacional de Infraestructura del Ministerio de Educacion, emite un correo electronico
sobre las Asistencias Técnicas Presenciales dirigida a Responsables de Mantenimiento sobre la etapa de registro de
la declaracién de gastos.

La Ugel Cajamarca, programara las capacitaciones a Directores y/o docentes que estaran a cargo
del Programa de Mantenimiento 2024, para los dias 09 de mayo del 2024 (grupo 01 para 60 docentes) a realizarse en
el caserio de Vista Alegre — Asuncion y 10 de mayo del 2024 (grupo 02 para 40 docentes), el cual se serializara en el
caserio de Cochapampa Distrito de Chetilla, ya que se esta coordinado para brindar un refrigerio a dichos asistentes.

Por lo que solicito modificacién presupuestal para dar cumplimiento a lo programado
descrito lineas arriba, por lo debera anular el clasificador 23 15 12 y asigne al clasificador de gastos 23 27 11 5,
para brindar refrigerio en la "Asistencia Técnica Presencial dirigida a Responsables de Mantenimiento sobre |a etapa
de registro de la declaracion de gastos de fa Ugel Cajamarca’, para los dias 09 y 10 de mayo del 2024 (grupo 01y
02 para 100 docentes), la suma de S/. 500.00 (quinientos con 00/100 soles), dicho presupuesto se ha tomado como
referencia un refrigerio de S/. 5.00 soles por docente.

Sin ofro particular, sea propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial
consideracion y estima.

Atentamente,
/

GOBIERND RZG)GH
DIRECCION RiEZ

Guillefmo Calw { Zambraino
RESPOASABLE DE INFRAESTRUCTURS

GCZ/ A. INFRA
C C ARCHIVO

Jr. José Galvez N® 755 - Cajamarca
Teléfono 076-283294 - www.ugelcajamarca.gob.pe
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Unidad de Gestion Educativa
Local (UGEL Cajamarca)

Oficina de Planeamiento y
Desarrollo Institucional - OPDI

TRNT AT SIO0NA

CAJAMARCA

Treass 2w wetv Avvee jwi ey

Plan de Trabajo para “Asistencia
Técnica a Directores de
Instituciones Educativas Publicas
Bajo la Jurisdiccion de UGEL
Cajamarca”




GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

E:S UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

QUCADEL o o
& S, !

Fortalecer, en el cumplimiento de registro de la declaracion de gastos a su IE de las
Instituciones Educativas de los niveles de inicial, primaria y secundaria de la jurisdiccion de
UGEL Cajamarca, para contribuir a la mejora de su infraestructura y equipamiento en
beneficio de los estudiantes y poblacion.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1.2.1 Brindar Asistencias Técnicas Presenciales dirigida a Responsables de

Mantenimiento sobre la etapa de la declaracién de gastos Region Cajamarca.

FECHA DE REALIZACION

N° DISTRITO FECHA DE REALIZACION N° DE DiAS

Caserio Vista
alegre
Asuncién y
caserio de
Cochapampa
—~ Chetilla

09 v 10 de mayo del 2024 02

VI. HORARIO: De 10:00 a.m. a 13.00 p.m.

VIl. LUGAR: Caserio Vista Alegre Asunciéon y Cochapamapa Distrito de Chetilla
VIll. METAS:
° o N°
N N° IIEE PARTICIPANTES DISTRITOS
1 100 100 Asuncién y Chetilla
IX. RECURSOS:
Humanos: 02 responsables de area Infraestructura.
X. PRESUPUESTO A CARGO DE UGEL CAJAMARCA:
COSTO COSTO
N° ACTIVIDAD REQUERIMIENTO | CANTIDAD | UNITARIO | TOTAL
(8/) (S/)
Asistencia  técnica a
directores de instituciones e 100
1 | educativas publicas bajo PSR . §/.5.00 500
refrigerio unidades

la jurisdiccion de UGEL
Cajamarca

Jr. José Galvez N° 755 - Cajamarca

Teléfono 076-283294 - www.ugelcajamarca.gob.pe




QS._QUBUCA DEL Pep G ; . GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
3 1 DIRECCK}N REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CONLEY N' 28626 UNIDAD EJECUTORA 309 s
“DECENIO DE LAIGUALDAD DE CPORTUNIDADES PARA MUERES Y HOMBRES'
*ANO DEL BICENTENARIO DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO

Cajamarca, 23 de abril del 2024

OFICIO N°229-2024-GR-CAJ/DRE-CAJ/UGEL-CAJ/AGP.

SENOR:
ADM. ALFREDO R. PESANTES ESPEJO
Jefe de la Oficina de Abastecimiento.

Presente. -

ASUNTO :  REMITO SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO
MULTIANUAL DE NECESIDADES N°837, 838, 839, 840, 841.

REFERENCIA : OFICIO N° 035-2024-GR-CAJ/DRE-CAJ/UGEL-CAJ/O.PDI.

De mi especial consideracion.

Tengo el grado de dirigirme a usted, para hacerle llegar el cordial saludo
del Area De Gestién Pedagdgica, a la vez solicitar la modificacion del Cuadro
Multianual De Necesidades N°837, 838, 839, 840 y 841.

Cabe indicar que con la finalidad de poder consolidar y responder a la
necesidad en cantidades e items se solicita la exclusién de todos los items
indicados en los Anexos N°05; adjunto al presente la disponibilidad presupuestal
para su tradmite correspondiente, es necesario indicar que una vez excluidos 10s
items se deberd incluir otros considerando las cantidades segun el plan de la
especialista de Educacion Basica Especial (se adjunta) y siendo de vital
importancia para su adquisicion inmediata solicitamos a su despacho realizar lo
solicitado a la brevedad posible.

Sin otro particular, agradezco por la atencidén y hago propicia la ocasion
para expresarle las muestras de mi especial consideracion y estima personal.

MMCV/AGP
C.C Archivo

Jr. José Galvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076-283294 - www.ugelcajamarca.gob.pe
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/ : ¥ GOB{ERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACIGN CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES™
*ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO'
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SENOR.
PROF. MIGUEL MARTIN COBIAN VILLANUEV
JEFE DE AGP - UGEL -CAJAMARCA ST
PRESENTE. - R
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ASUNTO : EMITE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, PROGRAMA PRESUPUESTAL 106. .

REFERENCIA: a) OFICIO N°020-2024-GR-CAJ/DRE-CAJ/UGEL-CAJ/OEFRE

Es grato dirigirme a usted para saludarlo, en relacién al Oficio de la referencia a),
mediante el cual se solicita la DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, PROGRAMA PRESUPUESTAL 106,
al respecto se manifiesta lo siguiente:
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Que segun, el Marco Normativo donde menciona, el literal b) del numeral 3.2 del Articulo
; 2; i 3 de la Directiva N° 0005-2022-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria para el afio 2024,
‘,T:?K}«Wi‘{sji.{: menciona que es responsabilidad de la administracion del presupuesto en la Unidad Ejecutora cumplir
“Cusee”  con la siguiente funcion:

“Emitir la disponibilidad, certificacion del crédito presupuestario para el afio fiscal vigente y la prevision
presupuestaria, _en_coordinacion _con la Oficina_de Administracién o la que haga sus veces, de
corresponder, garantizando que guarde consistencia con su Programacion Multianual Presupuestaria y
Formulacion Presupuestaria’
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En ese sentido, esta Area de Presupuesto ha procedido analizar el OFICIO N°020-2024-
GR-CAJ/DRE-CAJ/UGEL-CAJ/IOEFRE, e informa que existe la Disponibilidad Presupuestal solicitada, por
el monto de S/. 15,380.00 (QUINCE MIL TRESCIENTOS OCHENTA SOLES), en el presente ejercicio
fiscal, en la cadena funcional programatica, que se detalla a continuacion segun lo dispuesto en la Ley
N°31953, para el afio 2024.

PRESUPUESTO DEL GASTO

SECTOR: 99 GOBIERNOS REGIONALES

PLIEGO: 445 GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

UNIDAD EJECUTORA 309 GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL CAJAMARCA

PROGRAMA PRESUPUESTAL 106 INCLUSION DE NINOS NINAS Y JOVENES CON DISCAPACIDAD
EN LA EDUCACION BASICA Y TECNICO PRODUCTIVA

PRODUCTO 3000789 INSTITUCIONES EDUCATIVAS EMPLEAN MATERIAL
EDUCATIVO, EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO

ACTIVIDAD 5003164 DOTACION DE MATERIALES Y EQUIPOS EDUCATIVOS PARA
ESTUDIANTES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS INCLUSIVAS

FINANCIAMIENTO 00 RECURSO ORDINARIO

META PRESUPUESTAL 065

GRUPO GENERICO 23 “BIENES Y SERVICIOS

Jr. José Galvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe
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Sin otro asunto en

FAGT/O.PDI
LMHM/FIN
C. Copia Archivo

_ "DECENIO OE LA IGUALBAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES™
“*ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO

00 RECURSO ORDINARIO
072
243 ‘BIENES Y SERVICIOS"

PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES
MATERIAL, INSUMOS INSTRUMENTAL Y

S/.1,750.00
S/. 102.00

99 GOBIERNOS REGIONALES
445 GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

309 GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL CAJAMARCA

106 INCLUSION DE NINOS, NINAS Y JOVENES CON DISCAPACIDAD

EN LA EDUCACION BASICA Y TECNICO PRODUCTIVA
3000792 LOCALES CON CONDICIONES FISICAS ADECUADAS

5003168 MANTENIMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DE ESPACIOS EN
PROGRAMAS DE INTERVENCION TEMPRANA

00 RECURSO ORDINARIO
073
23 “BIENES Y SERVICIOS”

PAPELERIA EN GENERAL UTILES Y MATERIALES S/.1,366.00

ASEO. LIMPIEZA Y TOCADOR S/. 483.00

MATERIAL, INSUMOS INSTRUMENTOS S/. 264.00

DE MAQUINARIAS Y EQUIPOS S/. 412.00
S/ 15,380.00

particular, renuevo las muestras de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

GOBIERNO%

DIRECCION HebChAL DE CAJAMAR

REG‘I:ONAL EDUCAC

UG_E!.. AJ

A
N

.............

Jr. José Galvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525

www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe
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= UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309
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Cajamarca, 22 de abril de 2024.

OFICIO N° 428- 2024-GR.CAJ/DRE.CAJ/D.UGEL.CAJ/A.PER.

SENOR(A):
Sr. Alfredo Pesantes Espejo
Responsable de Abastecimientos

ASUNTO : Solicita modificacion

REFERENCIA : ANEXO N° 05

Es grato dirigirme a usted, para expresarle un cordial saludo a nombre
de la Oficina de Planificacién y Desarrollo Institucional, al mismo tiempo en atencion al
documento de la referencia, se le solicita la modificacion del Cuadro Multianual de
Necesidades, para la contratacion del personal por terceros.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para expresarle las muestras
de mi especial consideracion y estima.

Atentamente,

GOBIEANO H
JIRECCION REGIR
UGES

JERE (e) PE PEREONAL

f ! i
[

‘Abg. Ivﬁichul bangl Romero

JCVD/A.PER
C.C. ARCHIVO

Jr. José Galvez N* 755 - Cajamarca
Teléfono 076-283294 - www.ugelcajamarca.gob.pe
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ICENTENARID, DE LA cousmmcm DE NUESTRA INDEPENDENCIA,

OFICIO N° - -CAJ/-0.PDI.

SENOR. E
CPC. AMILCAR EMILIO RUIZ RUIZ : -/

ADMINISTRADOR — UGEL -CAJAMARCA

REFERENCIA: a) OF;,«!QIO !!l°385 2024- GR CAJ/DREIUGEL CAJ/O.ADM.

Es grato dmgirme a usted@h {eIacaén al Oﬁcie de la referent;a a), mediante e cual se selrcnta la
Disponiblidad presupliesfal para ol PAGO DE SERVICIO POR TERCEROS PARA EL AREA DE
‘GESTION mms“mﬂﬁia OR { J.'"FERIODO DE TRES (3) MESES, afrespecio se mamﬁéﬂ’s lo

sugu:ente ey

Que segun él Marau Nunnatwo donda menciona, el literal b) del numeral 3. Zdel Articulo

3dela leecitya N" 066&2@2 _E_Ffﬁ& 01 !DIBQLVH pata la EieQucxon Presupueslana para‘el @2&4
57 menciona que €5 respensabnﬁdad de ia aﬂmumstracuﬁn del presupuesto en la Unidad Ejecutora cumphr
: conla 5|gu1ente funcnon I

ificac crédito pmsupues!ano para el aho ﬁacai vigenta yla prewsaén
yestana, en_coordinacien con la Oficina de_Administracitn o la_que haga sus veces, de
corres.t_gnder, ggrant jzando-que guatde consisteneia con su Programacion Multianual Pres uguesiana ¥

ormulac:on Presﬂguestarra"

Enese sentido, esta Area de Presupuesto ha procedido analizar e} OFICIO N°196-2024-
GR@AJIDRECMUG&LCAJI&GPTemMa que existe Ia Disponibilidad Presupuestal solo, por el monto
de §/, 37,500.00 (TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS CON 00/100 SOLES); en el presente ejercicio
fiscal, ensla cadena monal’“‘“pmgramémca que se detalla a continuacion seglin lo dispussta en 1a Ley
N°31953, para el afio 2024.

R 5@ GOBIERNOS REGIONALES
) 445 GOBJERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
UNIDAD EJEcumeﬁ 309 GOB, REG.CAJAMARCA - EDUCACION UGEL CAJAMARCA

MA PRESUPUESTAL: 9001 ACC acemmms

Al Embdija gm AﬂMINjSTRATNA
FiMEﬂCMEENTo- 00 REGURSD ORDINARIO
METAPRESUPUEST&L 076 2

GRUPO eeﬁea[co  23'BIENES ¥ SERVICIOS®




] M_EREB v ) HElHIES
.HUE NUESTRA INDEPENDENCIA,

s —— L

AR
Secretana

~ OFICIO N° 385-2024- GR.CAY/DRE/UGEL.CAY/O.ADM

ssﬁon (A):

FREDY ARTURO GARCIA TORRES.
JEFE (E) DE LA OFICINA DE OPDI UGEL CAJAMARCA.

ASUNTO :  SOLICITO  DISPONIBILIDAD = PRESUPUESTAL PARA LA
CONTRATACION DE SEIS (06) SERVICIOS POR TERCERQS PARA
GESTION ADMINISTRATIVA - UGEL CAJAMARCA.

REF_ERENcm - Reso!ucton plreétOﬁal UGEL. N°3543-2021/ED-CAJ, que aprueba la

Directiva pm.la conirata ciérn por Montos Menores o Iguales a 8 UIT.
De mx mayor CDIlSldEraGlén

6 e st '_di:gil'io éa'rgo; para expresarle mi cordial
Uptistal para la contratacion de seis (06Yservicio
} pm:a apoyo A‘dmmxstmtlvs} _,@oﬁt‘f’ﬁ“lﬁe.l’crsmh] en1a Gestion Admlmstratwa UGEL

b @fle comd senala taDIREC]TVA PARAtCDWTRATACID"ES CUYOS MONTOS SEAN
IGLALES 0 [NFERIDRESA DCHO (3) UNII ADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN o
LA UN[DAD DE GEST[ON EDUCATIVA LGCAL CAJ AMARCA, en su apartado. :

6. RESPONSABILIDADES ;
6.2 La Oficina de Planeamiento y presupuesto o la que haga sus veces, emite la
Disponibilidad de Crédito Presupuestario solicitada por el Area Usuaria para las
contrataciones por montos iguales 0 mfenores a ocho (3} LHT.

7. DISPOS.IC!ONES GEHERAIES

7 3 Los requenrmertlos fonuu!ados por lgs Areas Usuarias tienen los documentos

seﬂaiados en el murner. ; ' 'gramadgs en sus cuadros de necesidades

y a1ﬂiéhd9s ‘al Plaj; IpErativo lnsnmmoﬁhl De req“uerlrse btenes 0 servm‘]us no

- programados, estos son. apmbados’ﬂpor Adm:mstraelon. previa presentacion de los
documentos antes seﬂa!adm :

8.1.1 I:J Area Usu?ﬁa fm‘mula su requenmlento y lo remite a la Oficina de
Admimslmmén el cual mntlene la siguiente doeumentacnfm minima:

8.1.1.1 Mamumndofqﬁﬁm de !o]itﬁud de reguernm&nto_ SUSCTILD por las/los
wsbon‘!sabies de-las Ai‘ea u E}ﬁcmas sc-heltmuea de 14 UGEL Cajamarca.




uupmﬂe,ﬁ gg@g@g@g}m ng

-\" DE M@MEMIDN DE LAS HEHOIGAS BATALLAS DE JW”Y AYACUCHO™

'Ne | ACTIVIDAD | CONTRAPRESTACION | MESES | TOTAL

I. | Especialista de 2. 500.00 03 7.500.00
Abastecimientos.
2. [Asistente  de|  2.20000 = | 03 6,600.00
Abastecimientos.
3. |Asistente  dé 2,000.00 03 6,000.00
Administracion. :
4, |[Comwol  dp 1,800.00 03 5,400.00
2.200:00 03 6,600.00 |
1.806.00 03 | 540000

Total | S/.37.500.00

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,
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VUDICRNY RCUIVNAL UE VAJAVIARUA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO'

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE TERCEROS

AREA USUARIA:
Personal.

FINALIDAD PUBLICA:

La presente contratacion busca contribuir con el control de personal; puesto que es un
elemento clave en la gestion de recursos humanos en la entidad. Se refiere a la supervisién y
registro de informacion sobre la asistencia, horas trabajadas, ausencias y vacaciones de los
administrados en la Unida de Gestién Educativa Local Cajamarca.

OBIETO:

Se requiere la contratacién de los servicios de una (1) persona para verificar, analizar y
coordinar con las distintas oficinas sobre oficios, memorandum o otros a través del cual los
colaborados no estan realizando la marcacion en el reloj biométrico, analizar la informacion de
registrada en el SAR, validar las marcaciones con las papeletas emitidas y otros documentos
emitidos, ademds de emitir reporte y/o alertas semanales asi como el reporte consolidado de
descuentos del mes acorde con el reglamento interno, de los trabajadores CAS, 276, 728,
29944, y puestos a disposicion.

ACTIVIDAD DEL POI (meta):
Meta 076:

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:
El servicio a prestar sera el siguiente:

- Verificar las marcaciones la hora de ingreso y salida en los 2 turnos

- Llevar un control de las incidencias con el uso del reloj biométrico

- Llevar un control de las papeletas, memorandum, entre otros de la salida del
personal.

- Emitir informes, alertas semanales sobre, falta de papeletas firmadas por la entidad
de visita, entre otros.

- Validar la informacion del reloj biométrico con las papeletas emitidas y otros
documentos emitidos.

- Elaborar informe mensual de descuentos en atencidn al reglamento interno.

PLAN DE TRABAJO:
No aplica.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
7.1. Formacién Académica:
- Titulado o bachiller de Ingeniero de Sistemas y o afines.
7.2. Experiencia:
- Experiencia laboral general de 01 afio en el sector publico o privado, en actividades
especificas y/o a fines.
7.3. Capacitacién:
- Curso o Especializacidn en Ofimatica (Word, Excel y Power Point).
- Curso o Programa sobre uso de sistemas de contro! de asistencia.

Jr. José Galvez N°755- Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com
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11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La conformidad serd emitida por el drea usuaria en un plazo maximo de tres (03) dias
calendario.

12. FORMA DE PAGO:
El pago se realizard en Cuenta Interbancaria (CCl) en un plazo maximo de 10 dias calendario,
después prestado el servicio, previa presentacion del recibo por honorarios y la conformidad
respectiva del Area usuaria.

Primer Producto: 1/3 del total del servicio.
Segundo Producto: 2/3 del total del servicio.
Tercer Producto: 3/3 del total del servicio.

13. PENALIDADES APLICABLES:
La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucién de las
prestaciones.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto de la contratacién o item

lidad diaria =
Penalidad diaria F x Plazo en dias

Donde:
F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, y consultorias: F= 0.40.

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y
consultorias: F= 0.25.

e En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el
contrato por incumplimiento.

e De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefalada en los términos de
referencia o especificaciones técnicas, también podra ser aplicada a las
contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que
debid ejecutarse.

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debid ejecutarse. Esta penalidad es
deducida de los pagos a cuenta, o del pago final.

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y demdas documentacién generados por el servicio, pasard a
propiedad de la Unidad de Gestidn educativa Local Cajamarca. El proveedor deberd mantener
la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de Ia informacidn y documentacién a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion.
Jr. José Gélvez N°755- Cajamarca

Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com



