DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N* 20626 - UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO GE LA iGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
*ARO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

Cajamarca, 23 de febrero de 2024
OFICIO N° 093-2024-GR.CAJ/DRE/UGEL.CAJ/O.ADM-A ABAST.
SENOR.

ducat
\b“ b nVa zo

{: & ADMINISTRACION
SECRETARIA

C.P.C. Jorge Luis Casahuaman Villanueva.
JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION - UGEL CAJAMARCA

ATENCION : Area de Direccion

\

W

26 FEB2H &

Area de Informatica — Ugel Cajamarca. j

ASUNTO 2 Modificacion CCMN N° 0013 - 2024, Ui
REFERENCIA
a) Oficioc N° 06-2024-GR-CAJ/IDRE-CAJ/UGEL.CAJ/Q.PDI-
A.INFR.
b) Oficio N® 08-2024-GR.CAJ/DREAUGEL.CAJ/O.PDI-
A.INFORM.
¢) Oficio N° 07-2024-GR.CAJ/DRE/UGEL.CAJ/O.A.U-
C.R.P.TD.

d) ANEXO N°6- CCMN N° 000013.
e) ODirectiva N° 0005-2021-EF/54.1

De mi mayor consideracion.

Tengo el agrado de dirigirme al despacho de su digno cargo, para expresarie mi cordial saludo y
a la vez solicitar lo siguiente:

Que, siendo de caracter necesario, fa modificacion al cuadro multianual de necesidades, para la
inclusion de lo requerido por las areas usuarias de Infraestructura, Informatica y AURCP, segun lo
sustentado en los oficios de referencia a), b} y c), segtn Directiva N® 0005-2021-EF/54.01 “Directiva para
la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras” y sus anexos, donde esta establece en su Art.
27, Modificaciones al CMN numeral 27.3, “Las modificaciones al CMN son presentadas al Area
involucrada en la gestién de la CAP quien gestiona su aprobacion ante el Titular de la Entidad u
organizacion de la entidad, o por el funcionario a quien se hubiera delegado dicha facultad. La
aprobacién se realiza el Ultimo dia habil de la semana, a través de la suscripcion del Anexo N° 06 de la
Directiva.” ademas indica en su numeral 27.5, “La aprobacion de las modificaciones al CMN son publicadas
en la sede digital de la Entidad del Sector Puiblico u organizacion de la entidad, en un plazo no mayor de
cinco (5) dias hébiles siquientes a la fecha de su aprobacion’. En ese sentido se deriva el anexo N° 06,
para la firma del fitular de la entidad y/o quien se hubiese delegado para su firma, aprobacion y publicacion
en |a sede digital de la entidad.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

(]
Db}ole {e) O ma 'ba_ler. et
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Qﬂ&ﬁ\.t& DEL PEg,; GOBIERNG REGIONAL DE CAJAMARCA
, P . DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
'UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADQ CON LEY N* 28626 - UNIDAD EJECUTORA 309
» “DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES®
*ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

Cajamarca, 22 de febrero del 2024

OFICIO N° 06-2024-GR.CAJIDRE.CAJIUGEL .CAJIO.PDI-A.INFR.

SENOR:
ALFREDO RONAL PESANTES ESPEJO
Responsable de Abastecimientos UGEL- Cajamarca

ASUNTO : SOLICITO MODIFICACION DEL CMN PARA INCLUSION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION
DE PERSONAS DESTINADQ PARA DOCENTES DE LAS IIEE, DE LA JURISDICCION DE
UGEL CAJAMARCA.

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo muy cordialmente, y al mismo tiempo para
informarle que; se estd programando una “Asistencia Técnica Presencial dirigida a Responsables de
Mantenimiento 2024 de las lEE baja lo jurisdiccion de UGEL Cajamarca, sobre la etapa de registro de
responsables mantenimiento, registro de la Ficha de Acciones de Mantenimiento, y subir el expediente de
Programacion de Gastos al sistema Mi Mantenimiento, segin el siguiente cuadro:

N°® FECHA FECHA SEDE DIRECCION CONVOCADOS
A . Jr. Guillermo Urrelo N® 772, Responsables de
1 28/02/2024 | 09:00 a.m. - 13:00 p.m. | IE 83004 EX 91 Calamarca Mantenimiento
. ) Jr. Guillermo Urrelo N° 772, Responsables de
2 | 29/y212024 | 09:00 a.m. - 13:00 p.m. | 1E 83004 EX -91 Cajamarca VTt

Por lo que se solicita la modificacion del Cuadro Multianual de Necesidades para incluir el
@oNAL Geservicio correspondiente, para brindar el servicio de alimentacién a todos los directores y docentes a asistentes a la
%apacitacién programada.

Adjunto a siguiente documentacion para su atencién correspondiente.
+ Disponibilidad Presupuestal,
s Anexo N° 05 Solicitud de MCN

Sin ofro particular, sea propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial
consideracién y estima.

Atentamente,

0
DRINE RAESTRUCTURA

e ADWUNTO

ANEXO 05 (01 FOLIO)
OFICIO N*090-2024-GR-CAJ/ORE-CAJUGEL-CANO.PDIL. (04 FOLIOS)

GTOP
CZ/ A. INFRA
.C ARCHIVO.

Jr. José Galvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076-283294 - www.ugelcajamarca.gob.pe
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DHRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
A CREADO CON LEY N* 20626 - UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO DE LA JGUALDAD DE GPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES™
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSCLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HERQICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

Cajamarca, 20 de febrero del 2024
OFICIO N° 090-2024-GR-CAJ/DRE-CAJ/UGEL-CAJ/-O.PDI.

SENOR.
GUILLERMO CALUA ZAMBRANO
RESPONSABLE DE INFRAESTRUCTURA - UGEL CAJAMARCA

PRESENTE. -

ASUNTO : EMITE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA ATENCION CON REFRIGERIOS
PARA BRINDAR SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PRESENCIAL.

REFERENCIA: a) OFICIO N°05-2024-GR.CAJ/DRE.CAJ/UGEL.CAJ/O.PDI-A.INFR.

Es grato dirigirme a usted para saludarlo, en refacion al Oficio de la referencia a),

mediante los cuales se solicita la DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA ATENCION CON
REFRIGERIOS PARA BRINDAR SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PRESENCIAL DIRIGIDA A
RESPONSABLES DE MANTENIMIENTO SOBRE LA ETAPA DE REGISTRO DE RESPONSABLES DE

MANTENIMIENTO Y LA ETAPA DE PROGRAMACION DE ACCIONES DE LA UGEL CAJAMARCA, a/
respecto se manifiesta lo siguiente:

Que segun, el Marco Normativo donde menciona, el literal b) del numeral 3.2 del Articulo
3 de la Directiva N° 0005-2022-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria para el afio 2024,
menciona que es responsabilidad de la administracién del presupuesto en la Unidad Ejecutora cumplir

6\0““'06‘ con la siguiente funcion:
i& "‘5% o\ Emitir la_disponibilidad, certificacion del crédito presupueslario para el afio fiscal vigente y la prevision
Spresupuestaria, en coordmac:on con la Oﬁc:na de Administracion o Ia que haqga sus veces, de

En ese sentido, esta Area de Presupuesto ha procedido a analizar el OFICIO N°05-
2024-GR.CAJ/DRE.CAJ/UGEL.CAJ/O.PDI-A.INF, e informa que existe la Disponibilidad Presupuestal
solicitada, por el monto de S/. 2,500.00 (DOS MIL QUINIENTOS CON 00/100 SOLES), en el presente
gjercicio fiscal, en la cadena funcional programatica, que se detalla a continuacion segtn lo dispuesto en
la Ley N°31953, para el afio 2024.

PRESUPUESTO DEL GASTO

SECTOR: 99 GOBIERNOS REGIONALES

PLIEGO: 445 GOBIERNO REGIONAL OE CAJAMARCA

UNIDAD EJECUTORA: 309 GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL CAJAMARCA
PROGRAMA PRESUPUESTAL 9001  ACCIONES CENTRALES

PRODUCTO: 3999999 SIN PRODUCTO

ACTIVIDAD 5000003 GESTION ADMINISTRATIVA

FINANCIAMIENTO 00 RECURSO ORDINARIO

META PRESUPUESTAL 075

GRUPO GENERICO: 23 "BIENES Y SERVICIOS®

Jr. José Gélvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 — 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe



HIRECCION REGIONAL DE EDUCACIGN CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADC CON LEY N° 20626 — UNIDAD EJECUTORA 308
DECENIO DE LA {GUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
¥ DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

23.27.115 SERVICIOS DE ALIMENTACION DE CONSUMO HUMANO S/, 2,500.00

TOTAL Sl. 2,500.00

Sin otro asunto en particular, renuevo las muestras de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

GOBIER REGI
R S
oot o,

FAGT/O.PDI
LMHM/FIN
C. Copia Archivo

Jr. José Gélvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe



Qi,_pOBLlCA DEL peg ¢ GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N°* 20626 ~ UNIDAD EJECUTORA 308
_ “DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES®
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

OFICIO N°© 5 -2024-GR.CAJIDRE.CAJIUGEL.CAJIO.PDI-A.INFR.

SENOR:

Mg. Fredy Garcia Torres
Jefe de la Oficina de Ptanificacién y Desarrollo Instituctonal - UGEL Cajamarca

ASUNTO : SOLICITO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

REFERENCIA  :a) OFICIO N° 000041-2024-MiINEDU-VMGI-PRONIED-UGM
b) RM N° 679-2023- MINEDU

Por medio del presente permitame saludaric muy cordialmente a nombre del area de
infraestructura y el mio propio, y en atencién al documento de la referencia, donde la Unidad Gerencial de
Mantenimiento def Programa Nacional de Infraestructura del Ministerio de Educacion, emite las Asistencias Técnicas
Presenclales dirigida a Especialistas DRE/UGEL y Responsables de Mantenimiente sobre la etapa de registro de
responsables mantenimiente y la etapa de Programacion de acciones Regidn Cajamarca.

Seglin cronograma establecido, el cual se detalla en documento de la referencia la Ugel
Cajamarca, programé las capacitaciones a Directores y/o docentes que estaran a cargo del Programa de Mantenimiento
2024, para los dias 15 y 16 de febrero del 2024 (grupo 01 para 500 docentes) y 04 y 05 de marzo det 2024 {grupo 02
para 340 docentes), sin embargo, no se realizard dicha capacitacion en cronograma establecido, ya que se esta
coordinado para brindar un refrigerio a dichos asistentes.

Por lo que se solicita la Disponibilidad Presupuestal, para brindar la “Asistencia Técnica
Presencial dirigida a Responsables de Mantenimiento sobre la etapa de registro de responsables mantenimiento y la
etapa de Programacion de acciones de la Ugel Cajamarca’, para los dias 22 y 23 de febrero del 2024 {grupo 01
para 500 docentes), la suma de S1. 2,500.00 {dos mil quinientos con 00100 soles), dicho presupuesto se ha tomado
como referencia un refrigerio de S/. 5.00 soles por docente.

Sin otro particular, sea propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial
consideracion y estima,

Alentamente,

- HIHRNG RESINAL UE G AIAMARE,
6 gl?(%c :ELJ REGHO 5 ,{)U A

illermo Cal eFla b
mrc:mr7’

INTH
OFICKI N° 000041-2024- MINEDU-VIMGI- PRONIED-UGM (02 FOLIOS)

FAGTIO.PD!
GCZI A. INFRA
C.C ARCHIVO.

Jr. José Gélvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076-283294 - www.ugelcajamarca.gob.pe
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"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeras y Hombres”
“Afio del Bicentenano, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracidn de las heroicas

batallas de Junin y Avacucho”

Lima, 23 de Enero del 2024
OFICIO N° 000041-2024-MINEDU-VMGI-PRONIED-UGM

PRONIED

Sefior(a).

PRIMITIVO MANUEL ARMAS REANO

Director Regional de Educacién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE CAJAMARCA
Carratera Bafios del Inca KM 3.5

g:/{iramitediqital.regioncajamal .pel
Presente -
Asunto 2 Asistenclas Técnicas Presenciales dirigida a Especislistas DRE/UGEL y

Responsables de Mantenimiento sobre la etapa de registro de responsables
mantenimiento y la etapa de Programacidn de acciones Regién Cajamarca

Referencia : a) Resolucién Ministerial N* 557-2020-MINEDU

b) Resolucién Ministerial N° 679-2023-MINEDU

C) esolucién Directoral Ejecutiva N® 000302-2024-MINEDU/NMGI-PRONIED-DE
Expediente : MAP00020240000052
De mi mayor consideracién:

Tengo el agrado de dirigiime a usted, en referencia al asunto, a fin de comunicarle gue fa Unidad
Gerencial de Mantenimiento del PRONIED, en coordinacién con la DRE Cajamarca, ha programado
veinte {20) sesiones de asistencia técnica presencial entre el 24 de enero al 05 de marzo del 2024,
dirigida a los Especialistas de Mantenimiento y a los responsables de mantenimiento, acorde con el
siguiente cuadro:

N | Fecha Hora _Bede Direccién Convocados
1 AUDITORIO DE Responsables de mantenimiento de
1 | 24/0172024 | 9:00 a.m. UGEL CELENDIN Jr. San Cayatano 172 UGEL Celendin
! AUDITORIO DE José Galvez 836, San Marcos Responsables de mantenimianto de
2 | 25/01/2024 | 9:00 a.m. UGEL SAN MARCOS UGEL San Marcos
y H.EE. SAN LUIS Responsables de mantenimiento de
3 | 30/01/2024 | B:30am. GONZAGA Calle San Luis S/N, Jaén UGEL Jaén
’ 1.EE. SAN LUIS Responsables de mantenimiento de
4 | /0172024 | B:30a.m. GONZAGA Calle San Luis S/N, Jaén UGEL Jasn
" ILEE TITG CUSI Av. San Ignacio 250, San Responsables de mantenimiento de
R SEE24 g, £9.00 8. M. YUPANQUI lgnacio UGEL San lgnacio
3 Pendiente de confirmacitn de Responsables de mantanimiento de
6 | 6/02/2024 9:00 a.m. Pendlente la UGEL UGEL Cutervo
-0 A Pandiente de confirmacién de Responsables de mantenimiento de
7 | 7022024 9:00 a.m. FPendiente fa UGEL UGEL Cuterve
& | srozmo024 00 bty Pendiente de conflmacién de Responsablasagt rgahgtl:nimlento de
i Pondiente de confirmaciin de Responsables de mantenimiento de
9 | 9/02/2024 9:00 a.m. Pendlenta 1a UGEL UGEL Chols
AUDITORIO Jr. José Olaya s/n - San Miguel
10 | 13/02/2024 | 9:00 a.m. MUNICIPAL {lercer piso del Mercado de Reppongablas so Malaninienio 2o
SAN MIGUEL Abastos) 9
4 AUDITORIO ILEE Responsables de mantenimiento de
11 | 15/02/2024 9:00 a.m. SAN RAMON Av. 13 de Julio N* 275 UGEL Cajamarca
4 AUDITORIO ILEE Responsables de mantenimlento de
12 | 16/02/2024 | 9:00 a.m. SAN RAMON Av. 13 de Julio N* 275 UGEL Cajamarca
9 AUDITORIO UGEL Alfonso Ugarte 434, Responsables de mantenimiento de
10/02/2024 | /3:00 pm. HUALGAYOC Bambamarca UGEL Hualgayoc

Esta a9 una copla auténtica mprimible de un documento #lectrinico archivade por El
Programa Nacional de infraestruciura Educativa, aplicandoe Jo dispuesto por el Arl. 25
de 0.5, 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién Complernentaria Final del D.5. 026
2016-PCM. Su autenticidad e integridad pusden sor conirastadas a través de la
siguiante direccion web: hitps:/fsgd.pronted.gob.pe/vertficaliniclo.do e ingresando
el siguiente codiga de verificacién: DMEXALC
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. Carabarya H.° 341
wwer goh prfaronizd § Carmado de Lama, Umald
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QS_PUBUU\ UtL PEp 0 GOBIERND REGIONAL DE CAJAMARCA
{ s DIRECCICN REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

UNIDAD.DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

CREADO CON LEY N° 29826 - UNIDAD EJECUTORA 308

_ "DECENIQ DE LA!GUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
AR DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HERQICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

Cajamarca, 22 de febrero del 2024
OFICIO N° 08-2024-GR.CAJ/DRE/UGEL.CAJ/O.PDI — A.INFORM.

SENOR 3 ALFREDO RONALD PESANTES ESPEJO
Responsable de Abastecimientos de la
Unidad de Gestién Educativa Local Cajamarca

ASUNTO X Modificacion del CMN para inclusion de adquisicion de
Repuestos para impresoras

Tengo el agrado de dirigirme a usted para indicarle que; con el objetivo de
adquirir repuestos para las impresoras de las diferentes oficinas de la UGEL Cajamarca,
a fin de desarroliar oportunamente sus labores administrativas, se solicita la
modificacién del Cuadro Multianual de Necesidades para incluir los bienes
correspondientes, de manera urgente, ya que actualmente las impresoras estan
inoperativas a la espera de dichos repuestos.

Adjunto la siguiente documentacidn para su atencidén correspondiente.
- Anexo N° 05

- Disponibilidad Presupuestal.

- Términos de Referencia.

Sin otro particular aprovecho para reiterar las muestras de mi especial
consideracion.

Atentamente,

GOBIE Rtenom. DE CAJAMARCA
mazcc uc Enucacnau
“Ing. ﬁdy Artéro Garcia Torres

RESPONSABLE DE INFORMATICA

FAGI/ A. INFORM
C.C ARCHIVO
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Q_gp\'J'BLiCA OEL pepy i GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
i . DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
ON LEY N® 20626 — UNIDAD EJECUTORA 308
“DECENIO DE LA lGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES®
*ARO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

Cajamarca, 21 de febrero del 2024
OFICIO N° 092-2024-GR-CAJ/DRE-CAJ/UGEL-CAJ/-O.PDI.

SENOR.
ING. FREDY ARTURO GARCIA TORRES
RESPONSABLE DE INFORMATICA - UGEL CAJAMARCA

PRESENTE. -

ASUNTO : EMITE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA LA ADQUISICION DE REPUESTOS
PARA IMPRESORAS DE LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA UGEL CAJAMARCA.

REFERENCIA: a) OFICIO N°06-2024-GR.CAJ/DRE/UGEL.CAJ/O.PDI-A.INFORM.

Es grato dirigirme a usted para saludarlo, en relacion al Oficio de la referencia a),
mediante el cuales se solicita |a DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA LA ADQUISICION DE
REPUESTOS PARA IMPRESORAS DE LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA UGEL CAJAMARCA, a/
respecto se manifiesta lo siguiente:

Que seguin, el Marco Normativo donde menciona, el literal b} del numeral 3.2 del Articulo
3 de la Directiva N° 0005-2022-EF/50.01 *Directiva para la Ejecucién Presupuestaria para el afio 2024,
menciona que es responsabilidad de la administracion del presupuesto en la Unidad Ejecutora cumplir con
la siguiente funcién:
"Emitir la_disponibilidad, certificacion del crédito presupuestario para el afo fiscal vigente v la prevision
presupuestaria, en coordinacion con la Oficina de Administracion o la que haga sus veces, de
corresponder, qarantizando que guarde consistencia con su_Programacion Multianual Presupuestaria y
Formulacion Presupuestaria”

En ese sentido, esta Area de Presupuesto ha procedido a analizar el OFICIO N°06-2024-
GR.CAJ/DRE/UGEL.CAJ/O.PDI-A.INFORM.,, e informa que existe la Disponibilidad Presupuestal solicitada,
por el monto de S/. 10,000.00 (DIEZ MIL CON 00/100 SOLES), en el presente ejercicio fiscal, en fa cadena
funcional programatica, que se detalla a continuacion segun lo dispuesto en la Ley N°31953, para el afio
2024.

PRESUPUESTO DEL GASTO

SECTOR: 99 GOBIERNOS REGIONALES

PLIEGO: 445  GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

UNIDAD EJECUTORA: 309 GOB. REG. CAJAMARCA - EDUCACION UGEL CAJAMARCA
PROGRAMA PRESUPUESTAL: 9001  ACCIONES CENTRALES

PRODUCTO: 3999999 SIN PRODUCTO

ACTIVIDAD: 5000003 GESTION ADMINISTRATIVA

FINANCIAMIENTO: 00 RECURSO ORDINARIO

META PRESUPUESTAL: 076

GRUPO GENERICO: 23 *BIENES Y SERVICIOS"

Jr. José Gdlvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe
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DIRECCIGN REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADQ CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 308
“DECENIO DE LA 'GUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
*ARO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

ANEXO N° 04
ADQUISICION DE REPUESTOS PARA IMPRESORAS

1. AREA USUARIA:
Area de Informatica

2. FINALIDAD PUBLICA:
La adquisicidon de repuestos para las impresoras de las oficinas de la UGEL Cajamarca, tiene
como fin proporcionar a las oficinas los insumos necesarios para el adecuado desarrollo de
sus labores administrativas que sirvan para mejorar la atencidn z los diferentes usuarios.

3. OBIJETO:
Dotar de repuestos para las impresoras de las diferentes oficinas de la UGEL Cajamarca.

3.1. Objetivo General:
Adquirir repuestos para las impresoras de las diferentes oficinas de la UGEL Cajamarca, a fin
de desarrollar oportunamente sus labores administrativas.
3.2. Objetivo Especifico: g
e Disponer de repuestos para las impresoras de las diferentes oficinas de la UGEL
Cajamarca y apoyar el optimo desempeiio de sus funciones.
¢ Contar con repuestos originales que permita la maximizacién de copias e impresiones
en las diferentes oficinas, y evitar el deterioro de los equipos de impresion debido a
falsificaciones.

4. ACTIVIDAD DEL POI (meta): 076
5. DESCRIPCION DE(L) (LOS) BIEN (ES):

5.1.CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DE(L) (LOS) BIEN (ES):
5.1.1. Especificaciones Técnicas

1.- CARTUCHO DE CILINDRO 013R00686

{TEM | CANTIDAD | UNIDAD DE 'DESCRIPCION
| MEDIDA
1 09 UND - ' PRE)bUCTO: Cartucho de tambor

PRESENTACION: Caja

CARACTERISTICAS: Compatible con Impresora
Xerox Altalink B8155 - Original.

GARANTIA DE FABRICA: De 03 meses a mas

Jr. José Galvez N° 755 - Barrio San Pedro
Teléfono 076283294
www ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com



DIRECCION REGIONAL DE EDUCACtON CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
' CREADO CON LEY N* 29626 ~ UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO DE LA FGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES®
*ARO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIBACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

2.- SEGUNDO RODILLO DE TRANSFERENCIA 008R08103

TEM | CANTEDAD UNIDAD DE DESCRIPCION
| | MEDIDA
1 03 | UND PRODUCTO: Segundo rodillo de transferencia

de polarizacion.

PRESENTACION: Caja

CARACTERISTICAS: Compatible con Impresora
Xerox Altalink B8155 - Original.

: GARANTIA DE FABRICA: De 03 meses a més

3.- LIMPIADOR DE LA CORREA DE TRANSFERENCIA 001R00623

[TEM | CANTIDAD | UNIDAD DE | DESCRIPCION
MEDIDA '
1 |03 | UND "PRODUCTO: Limpiador de la correa de |
| transferencia.
PRESENTACION: Caja
CARACTERISTICAS: Compatible con Impresora

Xerox Altalink B8155 - Original.
GARANTIA DE FABRICA: De 03 meses a mas

|
|
|
| iR

5.1.2. Obligaciones del contratista

e No aplica
5.2. Garantia comercial de el/los bien/es
- Garantia del producto de 3 meses a mas o lo establecido por Perd Compras.

6. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL:
6.1. Mantenimiento preventivo.
No aplica
6.2. Soporte técnico.
No aplica
6.3. Capacitaciéon y/o entrenamiento
No aplica

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
7.1. Del proveedor:
e Contar con RUC activo y habido.
e Contar con RNP, en caso que la propuesta supere una (01) UIT.

7.2. Del personal:
+ No aplica.

Jr. José Gdalvez N° 755 - Barrio San Pedro
Teléfono 076283294
www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

CREADO CON LEY N* 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
*ARO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACIGN DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

PLAZO DE ENTREGA:

(15) Dias calendarios desde el dia siguiente de notificada y recibida la Orden de
compra y/o el plazo computado automaticamente en la plataforma de Perd
Compras en caso de corresponder.

8.1. Entregables:
* No aplica.

LUGAR DE ENTREGA:

Almacén General de la Unidad de Gestion Educativa Local Cajamarca, Jr. Mariscal
Cdceres 1057, barrio Mollepampa — en horario de oficina de 08:00a.m. a 12:30 p.m.
y de 03:00 p.m. a 04:30 p.m.

FORMA DE PAGO:

El pago se realizard en Cuenta Interbancaria (CCl) en un plazo médximo de 10 dias
calendario, después ingreso de los bienes al almacén, y de la emision de la
conformidad respectiva del Area usuaria; y previa presentacion del comprobante
de pago y guia de remision, o lo establecido por la plataforma Perd Compras.
Considerando el tipo de servicio y condiciones que presta el mercado, el pago serd
contra entrega.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No aplica

PENALIDADES APLICABLES:

12.1. Penalidades por mora:

La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucion de
las prestaciones.

La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

0.10 x Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Penalidad diaria =

Donde:
F tiene los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, y consultorias: F= 0.40.
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F= 0.25.
e En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra
resolver el contrato por incumplimiento.
e De existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los
términos de referencia o especificaciones técnicas, también podra
ser aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta

Jr. josé Galvez N° 755 - Barrio San Pedro
Teléfono 076283294
www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

CREADO CON LEY N° 20626 — UNIDAD EJECUTORA 308

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES™
*AfO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HERQICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto de la contratacion o item que debié ejecutarse.

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacidn o item que debid ejecutarse. Esta penalidad es
deducida de los pagos a cuenta, o del pago final.

12.2. Otras Penalidades:
No aplica

CONFIDENCIALIDAD:

El proveedor deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo
de la informacion y documentacién a |a que se tenga acceso relacionada con la
prestacion.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con lo establecido
en el articulo 1732 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y los
articulos 2242 y 2352 del Codigo Penal

ANEXOS:
No aplica

GOBIERNO REGIONAL
DIRECCION n%% T e AMARCA

e iy
-———---__

Ing. a Te
- ofres
2!'"0" il % monnﬂc.\

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

Jr. José Galvez N° 755 - Barrio San Pedro
Teléfono 076283294
www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com
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- | DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

UNIDAD DE gESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

EADO CON LEY N* 20626 - UNIDAD EJECUTORA 309

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
“ARO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORAGION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

Cajamarca, 23 de febrero del 2024

OFICIO N° 07-2024-GR.CAJ/DRE/UGEL.CAJ/ O.A.U-C.R.P./TD.

SENOR E ALFREDO RONALD PESANTES ESPEJO
Responsable de Abastecimientos de la
Unidad de Gestion Educativa Local Cajamarca

ASUNTO % Modificacién del CMN para inclusion de servicio de apoyo
administrativo para el area de Tramite.

Tengo el agrado de dirigirme a usted para indicarle que, con el objetivo de
disponer del servicio de pago servicios de apoyo administrativo para el Area de Tramite
Documentario a fin de apoyar en la gestion de la Unidad de Gestion Educativa Local
Cajamarca; se solicita la modificacion del Cuadro Multianual de Necesidades para incluir
el servicio correspondiente.

Adjunto Ia siguiente documentacién para su atencién correspondiente.
- Disponibilidad Presupuestal.
- Términos de Referencia.

Sin ofro particular aprovecho para reiterar las muestras de mi especial
consideracion.

Atentamente,




Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha . 23/02/2024
Modulo de Logistica Hora 16:41:11

Version 23.0201U2MCHN - ANEXO N° 05: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N° 0000000311 Pagna | 1 do

UNIDAD EJECUTORA  : 309 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CAJAMARCA
NRO. IDENTIFICACION : go1380

Cenfro de Costo: 13800102 TRAMITE DOCUMENTARIO
Fecha de Solicitud: 23/02/2024

fTEM . = [ CANTIDAD Y/O VALORES .
Codigo bem N.- Descripcion del ltem - Unidad de EXCLUSION INCLUSION |
Medid: R — i e )
— Cantidad Total H Valor Total S/ Cantidad Total _\ Valor Total S/
071100431207  SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVG Servicio 0 0.00 0 3,600.00

Sustento para la aprobacion de modificaciones del CMN, at dia habil siguiente de su presentacion (numeral 27.4 de! articulo 27):
De ser el caso, indicar el/los afio(s) que comesponda(n) realizar la inclusién o exclusién de la programacion:

1/ La informacion registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Publico u organizacién de la entida .’
2/ La informacién registrada en los campos de "exclusidn” e “inclusién” considera la cantidad y/o valor acumulado de todos los afios de la programacion.
3/ El campo de "cantidad total” se completa solo en el caso de bienes.

4/ La presente informacién tiene caracter de Declaracion Jurada; por fo que, en sefal de conformidad y en representacion de! Area usuaria, se suscribe:

Firma: Responsable del Area Usuaria



Slstema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Logistica

Fecha: 23/0Z/2024
Hora @ 164111

Versién 22.0201.UZMCHN - ANEXO N° 05: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N° 0000000811 Pagia: 1 do

UNIDAD EJECUTORA : 308 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CAJAMARCA
NRO. IDENTIFICACION : 001380

Centro de Costo: 13800102 TRAMITE DOCUMENTARIO
Fecha de Solicitud; 23/02/2024

ITEM

CANTIDAD Y/O VALORES

Cédigo ltem M - — T Descripcion del item

071100431207  SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Sustento para la aprobacitn de modificaciones del CMN, al dia habil siguiente de su presentacién (numeral 27.4 del articulo 27):

De ser el caso, indicar elflos afio(s) que comresponda(n) realizar la inclusién o exclusién de la programacion:

1/ La informacion registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Piblico u organizacién de la entidad,
2/ La informacion registrada en los campos de "exclusién” e “inclusidn” considera la cantidad yfo valor acumulade de todos los afios de la programaci6n.

3/ El campo de "cantidad total" se completa sole en el caso de bienes.

4/ La presente informacién tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacion del Area usuaria, se suscribe:

| Unidad de EXCLUSION INCLUSION
Medi e — =i e e
_ ida Cantidad Total ._. Valor Total Sf Canticad Total _ Valor Total S/

|

Servicio 0 0.00 0 3,600 00




Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 23/02/2024
Modulo de Logistica Hora @ 16:33:13

Version 22.0201.U2MCMN  ANEXO N° 05: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL. CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N° 0000000810 Pagna: 1 de 1

UNIDAD EJECUTORA  : 309 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CAJAMARCA
NRO. IDENTIFICACION : po1380

Centro de Costo: 13800102 TRAMITE DOCUMENTARIO
Fecha de Solicitud: 23/02/2024

iTEM | CANTIDAD Y/O VALORES e
Céodigo tem N.- | T Descripeion del item Uniciad de _i EXCLUSION INCLUSION
Medid - - - R P ——
| . # Cantidad Totat .— Valor Total S/ Cantidad Total i_. Valor Total 5/
071100431207  SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO . Servicio o 0.00 o 3,600.00

Sustento para la aprobacitn de modificaciones del CMN, al dia habil siguiente de su presentacion (numeral 27 .4 de! articulo 27):
De ser el caso, indicar ellos afio(s) que cormesponda(n) realizar la inclusion o exclusién de la programacion:

1/ La informacion registrada en el presente Anexo cormesponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Piblico u organizacion de la entidad.
2/ La informacion registrada en los campos de "exclusion” e “inclusién” considera la cantidad y/o vaior acumulado de todos los afios de la programacién.

3/ El campo de "cantidad total” se completa solo en el caso de bienes.

4/ La presente informacién tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en seftal de conformidad y en representacién del Area usuaria, se suscribe:

Firma: Responsable del Area Usuaria



Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha: 23/02/2024
#Modulo de Logistica Hora 16:38:13

Versién 23.0201.U2MCHN ANEXO N° 05: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N° 0000000810 Pégna. 1 de'

UNIDAD EJECUTORA  : 309 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CAJAMARCA
NRO. IDENTIFICACION : 0041380

Centro de Costo: 13800102 TRAMITE DOCUMENTARIO
Fecha de Solicitud: 23/02/2024

. g B fTeM . T CANTIDAD Y/O VALORES
Cédigo ltem N- | Descripcion dal ltem [ Unidad de — EXCLUSION INCLUSION |
Medid —— U — I — . — = S—— -
. _ <u | CentigadTol | Valor Totel S/ | Canfided Total | Valor Toal 7
- L . i ~ —— e aan - - )
071100431207  SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO Servicio 0 000 0 360000

Sustento para la aprobacién de modificaciones del CMN, al dia habil siguiente de su presentacién (numeral 27 .4 del articulo 27):
De ser el caso, indicar elfios afio(s) que corresponda(n) reafizar la inclusion o exclusién de la programacién:

1/ La informacion registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Publico u organizacién de la entidad.
2/ La informacién registrada en los campos de "exclusién” e "inclusién” considera la cantidad y/o valor acumulado de todos los afios de la programacién.

3/ El campo de "cantidad total” se completa solo en el caso de bienes.
4/ La presente informacién tiene caracter de Declaracién Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacion del Area usuaria, se suscribe:

Firma: Responsable dei Area Usuaria



Q&I’U“'-“"‘ e e R LUBIERNG REGIUNAL Db CAJAMARCA
1 DIRECC!CN REG!ONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

e | UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

CREADO CON LEY N* 20626 - UNIDAD EJECUTORA 309
SUALDAD DE OPORTUNIDADES PARAMUJERES Y HOMBRES®
C O Go . ARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
IACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

Q ZC! AR IO C/{ @3 wac(, Com ANEXO N° 01

DS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE TERCEROS

7(;32@507)0 N

Q63879339 .
DNI mentario.

13 /i758 7
/ n tiene por finalidad contribuir en las acciones de la recepcién
qB.I&k\To s B . . :
Z! ANTEL Mkentes con la finalidad de registrar y clasificar los expedientes
Pdid sci cuvieww- - .as Oficinas correspondientes, también llevar un control de
enumeracion de resoluciones y finalmente ser notificadas.

3. OBIETO:

e Serequiere la contratacidn de los servicios de una (1} persona experta en dar
atencion al usuario con referencia a la recepcidn de sus expedientes y a la vez
orientar referente a la gestion de sus peticiones que deseen realizar.

e Asegurar al usuario la recepcion de sus documentos de manera oportuna, asi
mismo agilizar la enumeracién y notificacion de sus resoluciones; de acuerdo a
lo programado en el cuadro multianual de actividades.

4. ACTIVIDAD DEL POI {meta):
Meta (076)

5. CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:
El servicio a prestar sera el siguiente:

e Apoyo en la clasificacion de las resoluciones para derivar al archivo.

e Atender al publico usuario y orientacién en la presentacién de sus expedientes
y documentos para realizar gestiones en la Ugel.
Orientar al usuario referente a la gestion de sus peticiones y el
seguimiento de los documentos que requieren atencion y/o respuesta.
Recepcion, registro, clasificacion y distribucidn de los documentos del usuario

que ingresan o son derivados con sus diferentes peticiones y realizar el
seguimiento y control de los expedientes que ingresan a la Ugel.

Clasificacién y distribucidn, de los documentos que ingresan o son derivados.
e Registro y arreglo de resoluciones 2023.

6. PLAN DE TRABAJO:
La persona prestadora del servicio deberd presentar un plan de trabajo al area usuaria
que requirié el servicio en un plazo maximo de 5 dias de iniciado el servicio.

Jr. José Galvez N°755- Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525

www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmaif.com
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7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
7.1. Formacion Academica:

e Profesional Técnico (Computacion e Informatica).

e Conocimiento de idiomas: inglés nivel basico.

7.2. Experiencia:

e Experiencia laboral 12 MESES DE ATENCION AL PUBLICO.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
8.1. Plazo:
El servicio prestado se realizara en un plazo maximo de 35 dias contados a partir
de notificado la orden de servicio.

9. ENTREGABLES/PRODUCTO:
Producto I:
Informe técnico detallado de las acciones realizadas como APOYO en la oficina de
tramite documentario, el mismo que debe adjuntar.
e Apoyo en atencidn al publico usuario y orientacion en |la presentacion de sus
expedientes y documentos para realizar gestiones en la Ugel.
e Derivacion de las resoluciones con actuados al archivo.
e Recepcion y derivacion de expedientes virtuales.

Plazo de entrega: hasta 15 dias de notificada la orden de servicio.

Producto I
Informe técnico detallado de las acciones realizadas como APOYO en la oficina de
tramite documentario, el mismo que debe adjuntar.

e Apoyo en atencién al publico usuario y orientacion en la presentacion de sus
expedientes y documentos para realizar gestiones en la Ugel.

e Derivacién de las resoluciones con actuados al archivo.

e Recepcidn y derivacion de expedientes virtuales.

Plazo de entrega: hasta 35 dias de notificada la orden de servicio.

Jr. José Galvez N755- Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525

www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com
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. DIRECCION REGIONAL DE EDUCACIGN CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHG"

LUGAR DE ENTREGA DEL PRODUCTO:
Mesa de partes de la Unidad de Gestion Educativa Local Cajamarca, ubicado en Jr.
José Galvez N°755 - Cajamarca.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La conformidad sera emitida por el area usuaria en un plazo maximo de tres (03) dias
calendario.

FORMA DE PAGO:

El pago se realizara en Cuenta Interbancaria (CCl) en un plazo maximo de 10 dias
calendario, después prestado el servicio, previa presentacion del recibo por
honorarios y la conformidad respectiva del Area usuaria.

PENALIDADES APLICABLES:
La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

0.10 x Monto de la contratacion o item

Penalidad diaria = T x Plazo on dias

Donde:
F tiene los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias, para bienes, servicios
en general, y consultorias: F= 0.40.
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F= 0.25.
s Encaso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el
contrato por incumplimiento.
e De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefialada en los términos
de referencia o especificaciones técnicas, también podra ser aplicada a
las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento {10%) del monto de la
contratacion o item gue debid ejecutarse.

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debid ejecutarse.
Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta, o del pago final.

Jr. José Galvez N®755- Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525

www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com
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14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como
escritos, medios magnéticos, digitales, y demdas documentacion generados por el
servicio, pasara a propiedad de la Unidad de Gestidn educativa Local Cajamarca. El
proveedor deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de ta
informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion.

. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:
La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con lo establecido en
el articulo 1732 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

. ANEXOS:
No aplica.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

Jr. José Galvez N*755- Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525

www.ugelcajamarca.gob.pe [ ugelcajamarca@hotmail.com
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ERENCIA PARA SERVICIOS DE TERCEROS

ir finalidad contribuir en las acciones de la recepcién
y derivacion de expedientes con la finalidad de registrar y ciasificar los expedientes
para ser enviados a las oficinas correspondientes, también llevar un control de
enumeracion de resoluciones y finalmente ser notificadas.

3. OBIETO:

o Se requiere la contratacion de los servicios de una {1} persona experta en dar
atencién al usuario con referencia a la recepcion de sus expedientes y a la vez
orientar referente a la gestion de sus peticiones que deseen realizar.

e Asegurar al usuario la recepcion de sus documentos de manera oportuna, asi
mismo agilizar la enumeracion y notificacion de sus resoluciones; de acuerdo a
lo programado en el cuadro multianual de actividades.

4. ACTIVIDAD DEL POI (meta):
Meta 076:

5. CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:
El servicio a prestar sera el siguiente:

e Apovyo en la clasificacion de las resoluciones para derivar al Archivo.

e Atender al publico usuario y orientacion en la presentacion de sus expedientes
y documentos para realizar gestiones en la Ugel.

e Qrientar al usuario referente a la gestion de sus peticiones y el
seguimiento de los documentos que requieren atencion y/o respuesta.

e Recepcion, registro, clasificacion y distribucion de los documentos del usuario
que ingresan y son derivados a las diferentes dreas y/o oficinas de la UGEL - Caj.

6. PLAN DE TRABAIJO:
La persona prestadora del servicio debera presentar un plan de trabajo al area usuaria
que requirid el servicio en un plazo maximo de 5 dias de iniciado el servicio.

Jr. José Galvez N°755- Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525

www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
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e Recepcidn y derivacion de expedientes virtuales.

Plazo de entrega: hasta 35 dias de notificada la orden de servicio.

10. LUGAR DE ENTREGA DEL PRODUCTO:
Mesa de partes de la Unidad de Gestion Educativa Local Cajamarca, ubicado en Jr.
José Galvez N°755 - Cajamarca.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La conformidad serd emitida por el drea usuaria en un plazo maximo de tres (03) dias
calendario.

12. FORMA DE PAGO:
El pago se realizard en Cuenta Interbancaria {CCl) en un plazo maximo de 10 dias
Acalendario, después prestado el servicio, previa presentacion del recibo por

— onorarios y la conformidad respectiva del Area usuaria.
g um-!

3. PENALIDADES APLICABLES:
La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucién de las
prestaciones.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

0.10 x Monto de la contratacidén ¢ item

Penalidad diaria = F x Plazo en dias

Donde:
F tiene los siguientes valores:
» Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en general, y consultorias: F= 0.40.
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F= 0.25.
e En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el
contrato por incumplimiento.
e De existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los términos
de referencia o especificaciones técnicas, también podra ser aplicada a
las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o item que debid ejecutarse.

Jr. José Gdlvez N°755- Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525

www ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com
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3. OBIETO:

Se requiere la contratacidn de los servicios de una (1) persona por servicio de terceros con
conocimiento en el sisterna AYNI, servicio en la nube OneDrive y Excel SharePoint de acuerdo
a lo programado en el Cuadro Multianual de Necesidades.

4. ACTIVIDAD DEL POl (meta):
Meta 076:

5. CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:
El servicio a prestar sera el siguiente:

s Apoyo en registro de Resoluciones en la plataforma del sistema AYNI

s Apoyo enescaneo y subida de las resoluciones en |a plataforma OneDrive, registro en
Excel SharePoint, Organizar y conservar el archivo que corresponde a tramite
documentario {resoluciones y proyectos).

6. PLAN DE TRABAJO:
No aplica.

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
7.1. Formacién Académica:
- Titulado/Bachiller en la carrera de ingeniera de Sistemas Computacionales o afines.
7.2, Experiencia:
- Experiencia general de 1 afio en el sector estatal y/o privado

6.3. Capacitacion:
- Cursos y Capacitaciones: Ofimatica.
- Conocimiento de Ofimatica (Procesador de Textos: {Word, office) Hojas de calculo
(Excel, Power Bi).

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
8.1. Plazo:
El servicio prestado se realizard en un plazo maximo de 35 dias contados a partir de
notificado la orden de servicio.

Jr. José Gélvez N° 755 - Barrio San Pedro
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com



DIRECCISN REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO DE LA /GUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES®
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO®

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, y consultorias: F=0.40.

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.25.

e En caso de cubrir el monto madximo de la penalidad, se podra resolver el
contrato por incumplimiento.

e De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefialada en los términos de
referencia o especificaciones técnicas, también podra ser aplicada a las
contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que
debid ejecutarse.

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto de la contratacién o item que debié ejecutarse. Esta penalidad es
deducida de los pagos a cuenta, o del pago final.

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y demas documentacién generados por el servicio, pasara a
propiedad de la Unidad de Gestion educativa Local Cajamarca. El proveedor deberd mantener
la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion.

15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:
La responsabilidad por vicios ocultos se aplicard de conformidad con lo establecido en el
articulo 1732 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

16. ANEXOS:
No aplica.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

Jr. José Galvez N° 755 - Barrio San Pedro
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe [/ ugelcajamarca@hotmail.com
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~1IVIDAD DEL POl {meta):
Meta 076:

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:
El servicio a prestar sera el siguiente:
* Enumeracion de Resoluciones emitidas por la entidad.
* Recepcidn y derivacion de expedientes fisicos vy virtuales.
PLAN DE TRABAIO:
No aplica.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
6.1. Formacion Académica:

Estudiante de Derecho y Ciencias Politicas de la
6.2. Experiencia:

- Experiencia general de 1 afio

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

7.1. Plazo:
El servicio prestado se realizard en un plazo maximo de 35 dias contados a partir del dia
siguiente de notificada la orden de servicio.

ENTREGABLES/PRODUCTO:
Producto I:
Informe técnico detallado de las acciones realizadas como APOYO en |a oficina de Tramite de
documentario, el mismo que debe adjuntar.
- Enumeracion de Resoluciones emitidas por la entidad.
- Recepcion y derivacion de expedientes fisicos y virtuales.

Plazo de entrega: Hasta 15 dias de notificada la orden de servicio.

Producto li:

Jr. José Gdlvez N®755- Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
www ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com
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La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debi6 ejecutarse. Esta penalidad es
deducida de los pagos a cuenta, o del pago final.

. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:

La informacidn y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y demas documentacién generados por el servicio, pasara a
propiedad de la Unidad de Gestién educativa Local Cajamarca. El proveedor debera mantener
la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacién y documentacién a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion.

. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con lo establecido en el
articulo 1732 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

ANEXOS:
No aplica.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

Jr. José Galvez N°755- Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / ugelcajamarca@hotmail.com



