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“DEGENIQ DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES ¥ HOMBRES"
“ARQ DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
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Cajamarca, 04 de octubre de 2024

OFICIOMULTIPLEN JN). - 2024 - GR-CAl/ DRE/ UGEL- CA]/AGA - PATRY/ DIREC,
SENORES : Directores de las LE. de la Jurisdiccidn de Iz UGEL — Cajamarca.
ASUNTO : Comunico Inicio del Proceso de Toma de Inventario 2024.
REFFRENCIA : Directiva N° 0006-2021-EF/54.01.

Es grato dirigirme a Ustedes, con Ia finalidad de saludarlos cordialmente a nombre de
Iz Unidad de Gestién Educativa Local Cajamarca, que me honro en dirigir y a la vez, en
atencidn al documento de Ia referencia, hacer de conocimiento que se estd dando Inicio al
Proceso de Toma de Inventario 2024 de todas las instituciones Educativas de la jurisdiccidn
de la UGEL Cajamarca, dichas Instituciones Educativas realizaran la presentacion de los
documentos del proceso de Toma de Inventario 2024 ya sea de manera virtual, en el siguiente
link: https://forms.gle/463yADKxvZxdssB6A , o por mesa de partes (cualquier modalidad es
vdlida) segiin cronograma adjunto a la presente, ademds deberd presentar la documentacion
correspondiente segiin el anexo 1.

Cabe indicar que las Instituciones Educativas deberdn tomar en cuenta la Directiva N 0006-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestidn de bienes muebles patrimoniales en el marco del
Sistema Nacional de abastecimiento’, la cual tiene como finalidad de gestionar, administrar,
registrar, verificar su existencia real, cautelar y fiscalizar los referidos bienes para salvaguardar
los intereses de Ia entidad. En ese sentido, Ia Institucién Educativa tendrd que tener en cuenta
la directiva y el anexo I adjunto, para poder realizar el Proceso de Toma de fnventario 2024.
Por ello, se adjunta al presente la directiva virtual, formatos y cronograma de Ia presentacion
de los documentos del Proceso de Toma de Inventario 2024, catdlogo de bienes muebles y
demds documentos relacionados, los mismos que serdn publicados en Ia pigina institucional y
Facebook de la UGEL Cajamarca.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi
consideracidn y estima.

Atentamente,

LALLSDR
LPAAADM
LACY/PATRIM
T - Ty
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CRONOGRAMA DE PRESENTACION DE INVENTARIO 2024
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
FECHA
N° DISTRITO :
INICIO TERMINO
SOCIALIZACION 04/10/2024 13/10/2024
1 [MATARA
2 |LLACANORA 14/10/2024 21/10/2024
3 |CHETILLA
4 |NAMORA
5 |JESUS 21/10/2024 28/10/2024
MAGDALENA
SAN JUAN
ASUNCION 5 28/10/2024 04/11/2024
COSPAN a
LA ENCANADA
LOS BANOS DEL INCA 04/11/2024 11/11/2024
CAJAMARCA - L

NOTA: CABE RECALCAR QUE LOS INVENTARIOS Y DOCUMENTACION A PRESENTAR SERAN INGRESADOS EN EL LINK
DESCRITO EN LE OFICIO O POR MESA DE PARTES DE LA UGEL CAJAMARCA (cualquiera de las dos son validad), EN
LAS FECHAS INDICADAS, BAJO RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVAY FUNCIONAL.
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ANEXO 1 - PRESENTACION DE DOCUMENTOS — PROCESO DE TOMA DE
INVENTARIO 2024, BIENES MUEBLES E INMUEBLES

La informacion y documentacion de los bienes muebles e inmuebles seran reportadas y
remitidas de manera virtual, por el siguiente link: https://forms.gle/463yADKxvZxdssBBA
{unica modalidad), teniendo en consideracion los siguientes puntos:

1. Alcances para la presentacién fisica de la documentacién 2024:

a) Elexpediente deberd contener la siguiente documentacicn:

- Oficio suscrito por el director de la Institucién educativa, donde hace llegar el proceso
de toma de inventario 2024 de bienes muebles e inmuebles, realizado en su
Institucion Educativa.

- Adjuntar al oficio, la Resolucién Directora Institucional de [a conformacion del comité
de Toma de Inventario 2024, la misma que se genera de la direccidn de su I1.EE.

- Adjuntar al oficio, el acta de inicio e instalacidn del proceso de Toma de inventario
2024, anexo 5.

- Adjuntar al oficio, el Inventario debidamente lleno y actualizado al 2024 (Ficha de
Toma de inventario 2024}

- Adjuntar al oficic, el anexo 03 - Ficha de Bienes Muebles para Alta, en el caso de
haber adquirido bienes en el presente afig, si fuera asi deberd adjuntar cualquier tipo
de comprobante con el que se haya realizado la donacién, compra o transferencia
del bien, si no fuera el caso, deberd adjuntar la declaracidn jurada 2 — No Adquisicion

de Bienes Muebles.

- Adjuntar al oficio, el anexo 04 - Ficha de Bienes Muebles para baja, en el caso de
haber bienes muebles para baja, si fuera el caso, debera adjuntar la denuncia policial
u otro documento estipulado por la directiva.

- Adjuntar al oficio, el anexo 01 — ficha de 8ienes Muebles Faltantes, en el caso que el
bien mueble fue registrado en su inventario; sin embargo, en la actualidad no se
encuentra fisicamente en fa Institucidon Educativa.

- Adjuntar al oficio, el anexe 02 = ficha de Bienes Muebles scbrantes, en el caso que el
bien mueble que se encuentre fisicamente pero no estd consignado en el registro
patrimonial y/o contable,

- Pendltimamente adjuntar al oficio, la declaracién jurada 1 - conformidad,
debidamente firmado por la comisién.

- Final mente deberd adjuntar el anexo N° 06 (B) - ACTA DE CIERRE DE TOMA DE

NVENTARIO DE BIENES MUEBLES ANO 2024,

- Todos los documentos deberan estar debidamente firmados por la comision

designada con resolucién, segln el cuadro adjunto:

CONFORMACION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LAS
- INSTITUCIONES EDUCATIVAS AL 2024
UNIDICENTE Director y Presidente de APAFA.
MULTIGRADO | Director, Docente (nombrado de preferencia) y presidente de APAFA.
POLIDOCENTE | Director, Docente nombrado y presidente de APAFA.
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2. Los documentos de bienes inmuebles deberdn ser presentados o actualizados y adjuntados
al oficio de bienes muebles, seglin las siguientes acciones:

a) Sise harealizado alguna variacién o modificacion en los bienes inmuebles, debe adjuntar
los documentos que acrediten la propiedad del bien inmueble (partida registral
(SUNARP), escritura publica, escritura privada, acta de donacidn u otro documento legal).

b} Sien el afio 2023 no han presentado documento de propiedad, debe adjuntarlos; de no
contar con lo solicitado debe informarlo a través de un documento, por qué no cuenta
con un documento de propiedad (oficio o informe, segun corresponda).

¢) Elautoevalud y la Declaracion Jurada de Impuesto Predial (HR, PU) para el afio 2024 no
es obligatorio, de gestionarlos podran adjuntarlo.
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