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: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADO CON LEY N° 29626 — UNIDAD EJECUTORA 309
“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"

ANO DE LAESPERANZAY EL FORTALECIMIENTO DE LADEMOCRACIA

MEMORANDO N° 6O - 2026-GR.CAJ/DRE/D-UGEL/DIR

AL : DR. MICHEL RABANAL ROMERO
JEFE DE PERSONAL de la UGEL CAJAMARCA

GE : LIC. VANESA MASLUCAN VILLATTY
JEFE (E) DE OAUCRP

DEL : Dr. Luis Alfredo Llague Silva
Director de la UGEL Cajamarca
ASUNTO : AUTORIZA HORARIO DE ATENCION EN LA OFICINA DE PERSONAL.
REFERENCIA : INFORME N° 44-2026-GR-CAJ/DRE.CAJ/D-UGEL.CAJ/A.PER.-MRR
Acta de Reunion.
FECHA : CAJAMARCA, 26 DE FEBRERO DEL 2026.

Sirva el presente para saludarlo cordialmente, a la vez en atencién a los documentos de la
referencia, se AUTORIZA a partir del 02 de marzo del 2026 en adelante, hasta que este despacho determino
lo contrario, que la atencién al usuario en la Oficina de Personal, por la sobre carga laboral, por necesidad
Institucional y agilizar debidamente las solicitudes en los plazos de Ley, ademds de tener procesos de forma
paralela y cumplir con los plazos legales para emisién de respuestas, se realizard segin el siguiente detalle:

TOFICINAS "HORARIO DE ATENCION AL USUARIO
Jefatura y Secretaria de Personal |'wNEsAVIERNES §
Proyectos y
AIRHSP = T TR o T e Vo B Manana: 11:00 am a 12:45 pm

Nexus Tarde: 04:00 pm a 05:00 pm.

Pensiones y planillas CAS
Remuneraciones

BengfoLS»g(_:_lql‘ge Personal =

Abogados de Personal
Escalafon

Asimismo, deberd la Oficina de Personal verificar al personal de las Instituciones Educativas que
realicen labor efectiva y que la atencién se realice fuera de su jornada laboral, en caso de incumplimiento
deberd tomar las acciones administrativas correspondientes, solo en caso de siftuaciones excepcionales y
urgentes se realizard la atencién previa coordinacion con atencion al usuario, ésta disposicion se realizara
hasta que mi despacho disponga lo confrario.

Disponer que la Oficina de Atencién al Usuario Comunicaciones y Relaciones Publicas de UGEL
Cajamarca, publique en la pagina oficial y Facebook esta Unidad Ejecutora, la presente autorizacion.
Sin otro particular, aprovecho la op riunldod para expresarle las muesfros de mi especial
consideracion y estima personal. ~ ' =
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Teléfono 076 283294. www.ugelcajamgrca.gob.pe



